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Szigetbecsei Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztviselSkrol sz0l6" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdese
alapjan
palyazatot hirdet

Szigetbecsei K6z6s Onkormanyzati Hivatal

igazgatasi el6ado
munkakor betdltésére.
A kézszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejl kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Részmunkaidd, heti 20 oras
A munkavégzés helye:
Pest megye, Szigetbecs 2321, Pet6fi Sandor utca 34.

A kézszolgalati tisztvisel6k képesitési elSirasairol szoldé 29/2012. (M. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor bet6ltéje altal ellatando feladatkorok:

/10. Ipari- és belkereskedelmi igazgatasi feladatok, 1/18. szocidlis igazgatasi feladatok,
I/22.  Titkarsagi, testlleti feladatkér, |II/1. Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos,
humanpolitikai, valamint munkaugyi feladatok

Ellatandoé feladatok:

Ugyiratkezelés, Uzletnyitassal, telepengedélyezéssel kapcsolatos feladatok, szocialis
igazgatasi feladatok, testlleti feladatkor, kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok

A munkak6rhoéz tartozo fébb tevékenységi kordk:

Uzletnyitassal, telepengedélyezéssel kapcsolatos feladatok, szocialis igazgatasi
feladatok, testuleti feladatkor, kézfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok

Jogallas, illetmény és juttatasok:
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A jogallasra, az illetmény megallapitédsara és a juttatasokra a "Kdzszolgalati tisztviselék
jogallasarol szdld" 2011. évi CXCIX, torvény, valamint a(z) A jogallasra, az illetmény
megallapitasara és a juttatasokra a kOzszolgalati tisztviseldkrél szol6 2011 évi CXCIX.
torveny rendelkezései az iranyadok rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,
Cselekvéképesség,

Blntetlen eléélet,

Koézépiskola/gimnazium,

Felhasznaldi szintd MS Office (irodai alkalmazasok),
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

O WON WO LON LOn Lon

A munkakér betdlthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kévetden azonnal betélthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2014. julius 1.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Jancso Eméke jegyz6 nyuit, a
20/479-9581 -os telefonszamon,

A palyazatok benyujtasanak moédja:
§ Postai uton, a palyazatnak a Szigetbecsei Kozos Onkormanyzati Hivatal
cimére tortén6é megkuldésével (2321 Szigetbecse, Petdfi Sandor utca 34, ).
Kerjuk a boritékon feltintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonositd
szamot: 825/2014 , valamint a munkakér megnevezesét: igazgatasi eladé.
§ Személyesen: Jancsé Eméke, Pest megye, 2321 Szigetbecse, Petdfi Sandor
utca 34. .

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2014. julius 11.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

§ www.szigetbecse.hu - 2014. junius 20,
§ www.makad.hu - 2014. junius 20.
§ www.lorev.hu - 2014. junius 20.
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