KOZIGALLAS

Szigetbecsei K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztviselokrdl szol6" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Szigetbecsei K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Szigetbecsei K6z6s Onkormanyzati Hivatal

pénziigyi ligyintézé
munkakor betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan idejli k6zszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:

Pest megye, 2321 Szigetbecse, Petdfi Sandor utca 34.

A kbézszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasair6l sz6l6 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltéje altal ellatand6 feladatkdrok:

1. melléklet 19. pontja szerint pénziigyi és szamviteli feladatok. Il. besorolasi osztaly
Ellatandé feladatok:

Altalanos pénzigyi, gazdalkodasi feladatok. Gyermekétkeztetéssel 6sszefiiggd
feladatok: szamlazas, fizetési felszolitas, kivonatok visszardgzitése, normativa
igényléshez sziikséges adatszolgaltatas, kedvezmeények nyilvantartasa. Peénztarak
kezelése, banki atutalasok bonyolitasa, szamlak iktatasa.

A munkakorhoz tartozo fébb tevékenységi korok:
Pénzligyi igazgatasi feladatok ellatasa, pénztari feladatok ellatasa

Jogallas, illetmény és juttatasok:



A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kézszolgalati tisztvisel6k
jogallasardl sz6l6" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) A jogallasra, az illetmény
megallapitasara és a juttatasokra a kézszolgalati tisztviseldkrél szolé 2011. évi CXCIX.
térvény az iranyado. rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

§ Magyar allampolgarsag,

§ Cselekvdképesség,

§ Buntetlen eléélet,

§ Kozépiskola/gimnazium, Gazdasagi kdzépiskolai végzettség, vagy
kézépiskolai végzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki tigyintézéi,
informatikai, mlszaki, logosztikai, menedzserasszisztens képzés.,

§ Pénzugyi terlleten szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

§ Felhasznaldi szint(i MS Office (irodai alkalmazasok),

§ Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
§ Felséfoku képesités, mérlegképes kdnyveld,

Elvart kompetenciak:
§ Jb szintd problémamegoldd képesség, 6nallé munkavégzés,
A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

§  Fénykeppel ellatott reszletes szakmai 6néletrajz (A 45/2012 (lll. 20.) Korm.
rendelet 1. sz. melléklete szerint
§ Iskolai vegzettséget igazolé dokumentum masolata
Nyilatkozat arrél, hogy a véleményezésben és az elbiralasban résztvevok a
palyazati anyagban foglalt személyes adatokat megismerhetik (adatvédelmi
nyilatkozat)
§ 3 hdénapnal nem régebbi hatésagi erkolcsi bizonyitvany

o

A munkakor betdlthetéségének idépontja:
A munkakér legkorabban 2016. szeptember 15. napjatél téltheté be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. szeptember 9.

A pélyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Jancsé Emdke jegyzd nyujt, a
20/479-9581 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:
§ Postai tton, a palyazatnak a Szigetbecsei Kozés Onkormanyzati Hivatal
cimére térténé megkuldésével (2321 Szigetbecse, Petéfi Sandor utca 34. ).
Kérjuk a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositd
szamot: 1351/2016 , valamint a munkakér megnevezését: pénzligyi
ugyintézé.



§ Elektronikus Uton Jancso Emdke részére a jegyzo@szigetbecse.hu E-mail

cimen keresztl
§ Személyesen: Jancsd Emdke, Pest megye, 2321 Szigetbecse, Petéfi Sandor

utca 34. .
A palyéazat elbiralasanak hatarideje: 2016. szeptember 13.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:
A munkaltaté a bekildott palyazatok alapjan, sziikség esetén személyes meghallgatas

alapjan dont a nyertes palyazé személyérél. A palyazat kiirdja fenntartja maganak a
jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelenné nyilvanitsa.



