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SZAMVITELI POLITIKA

A Szerb Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési szerv szamviteli politikajat a szimvitelrol
sz0l6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.), az allamhéztartas szdmvitelérdl sz6lo
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovibbiakban: Ahsz.) 50. § (1) bekezdése alapjan a
kovetkezok szerint hatarozom meg.

I
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rdgzitse azokat az Ahsz. szerinti eléirdsokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjdk az intézményiink sajatossdgainak, adottsigainak,
koriilményeinek leginkabb megfelelé szamviteli rendszer kialakitasat, illetve mtikodését.

Szamviteli politikdnk a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol a Szt. és Ahsz.
valasztisi lehetoséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatdrozasra keriilt az
alkalmazando eljaras.

A szamviteli politikdhoz kapcsoléddan egyes tevékenységek részletes eldirasait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kévetkezok:

— az eszk6zok és forrdsok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

— az eszk0zok és a forrasok értékelési szabalyzata,

— az Onkoltségszadmitas rendjére vonatkozé szabalyzat,

— apénzkezelési szabalyzat.

1.1. A szamviteli politika hatdlya

A szamviteli politika hatalya kiterjed a Szerb Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési
szervre.

1.2, A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kovetkez6 témékhoz kapcsolédban tartalmaz eldirdsokat:
— az intézmeny tevékenységének bemutatasa,
— azintézmény altal ellatando feladatok, j6v6beni céljai,
— aszamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
— beszamolasi és konyvvezetési forma,
— abeszamol6 készités idpontja, a beszamoldért valé felelsség,
— az eszkdzok és forrasok mindsitésének szempontjai,
— értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,
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— fajlagosan kis értéki eszk6zok nagysaga,

— aterv szerinti ért€¢kcsdkkenés elszamolasanak madja,

— aterven feliili értékcsokkenés elszamolasanak, visszairisanak szabalyai,

— az eszk6zok értékvesztésének, visszairasanak szabalyai,

— abizonylatok kdnyvekben torténé rogzitésének rendje,

— az koltséghelyek, altalanos koltségek tevékenységekre torténd felosztasanak modja, a
felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.

1l.
AZ INTEZMENY TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. Az Onkormanyzat f6bb azonosité adatai, feladatai

Név: Szerb Onkorményzat Lorév

Székhely: 2309 Lérév, Dundity Alexa utca 43.

Adoészama: 15595945-1-13

Torzskonyvi azonositd: 565943

KSH statisztikai szamjel: 15565945-8411-371-13

Alapit6 szerv: Szerb Onkormanyzat Lérév Képvisel6-testiilete

Gazdalkodasi forma: Onalléan miik6d6 és gazdalkodd

Jogallasa: Onallé jogi személy

Szamlat vezetd pénzintézet: OTP Bank Nyrt. Budapesti Régié Réackevei Fiok

2300 Rackeve, Szent Istvan tér 3.
Banki szamlaszamok: Az Onkormanyzatbankszamlaszdmainak felsoroldsat a Pénz- és
értékkezelési Szabdalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza

A gazdasagi szervezettel rendelkez6 (a gazdalkodast ellaté polgarmesteri/kzos hivatalhoz)
koltségvetési szervhez hozzarendelt gazdasagi szervezettel nem rendelkezé szervezeti
egység(ek) besorolasa:

Hozzarendelt kéltségvetési " Rendelkezési Megallapodas
szerv megnevezeése Székhely Jjogosultsaggal bird dokumentuménak szdma
el6iranyzatok (Avr. 9. § (5) bekezdés)
megnevezése

A koltségvetési szerv altal ellatott kormanyzati funkciok:

A kormanyzati funkciok tételes felsorolasat a szamlarend tartalmazza.

SZERB ONKORMANYZAT LOREV 5




Szamviteli politika

2. Az intézmény gazdilkodasanak jellemzoi

A”I
”
A (koltségvetési  szerv megnevezése) az alapité okirat szerint az
alaptevékenysége korében AFA levondsra nem jogosité — kozhatalmi (és/vagy) targyi
adomentes— tevékenységet (és/vagy) az adblevonasra jogositd 5 %-os, 18%-0s és 27 %-0s
addkoteles tevékenységet végez.
B”
»”

A kézhatalmi tevékenysége mellett AFA levondsra jogosité 5 %-os, 18 %-0s és 27 %-o0s
vallalkozasi tevékenységet is folytat.

" C”
A (kéltségvetési szerv megnevezése) kbzhatalom gyakorlaséara jogosult szerv
/vagy/ kozintézmény nem alanya az AFA-nak.

" D ”»
A (kdltségvetési szerv megnevezése) a kozhatalmi tevékenysége mellett,

jelentéktelen — 8 milli6 forint alatti — gazdasagi tevékenységet végez, igy nem alanya az AFA-
nak. 2

A szamviteli politika adaptdldsa sordn csak a koltségvetési szervnél tényleges
tevékenységéhez kapcsolodo részt kell rogziteni.

A véllalkozasi tevékenység elszamolasa .................. fokonyvi szdmlam torténik.

A, (kbltségvetési szerv megnevezése) raktarral rendelkezik (nem rendelkezik).

(Az anyag- és eszkozgazddlkodds szamviteli politikdban nem szabdlyozott kérdéseit belsé
szabdlyzatban kell rogziteni (Avr. 13. § (2) 3 bekezdés d) pont.)

3. Az intézmény szempontjabol egyéb "1ény e g e s" informaciok

Az éves koltségvetési beszamoloban kimutatott eszkdzok és forrasok meglétének biztositasat
szolgalé legfébb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is
tartalmazo leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
régziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdalkodds sordn az intézmény eszkozeirl és azok allomanyaban
bekovetkezett valtozasokrol folyamatosan részletezd nyilvantartist vezet mennyiségben és
értékben.

A  mérlegtételek alatamasztasira, a mérleg forduldnapjara vonatkozd részletezd
nyilvantartasokat kell késziteni.

L Att6l fiiggden kell erv8l rendelkezni, hogy a koltségvetési szerv melyik megolddst valasztia. Az ,,A”-t, ,B"-t,
LC -tvagya,D”-t.

2 Médositotta: 2016. évi CXXV. torvény 78. §-a. .Hatilyos 2017. janudr 1-jét6l. AFA tv.188. § (2) bek.

3 Médositotta: 436/2017. (XII. 22.) Korm. rendelet 4. §.
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A fokonyvi kényvelés az ASP szamitogépes programmal, a befektetett eszkozok és a
hasznalt, illetve hasznélatban 1év6 egyéb eszkozok analitikus nyilvantartdsa a szdmitogépes
programmal torténik.

A Szerb Onkorményzat Lérév vagyongazdalkodésaval kapcsolatos feladatokat és
hataskoroket, tovdbba a haszndlataban, kezelésében 1évé vagyon hasznositasanak,
elidegenitésének szabdlyait az Onkormanyzat vagyongazdilkoddsrol szolo ......... szamu
rendelete, tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzata
tartalmazza.

Intézményiink feladataiban bekovetkezé viltozasok

Mind az alap mind a véllalkozasi tevékenységiinket az alapité okiratban foglaltak keretein
beliil végezhetjiik. Olyan feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapité okirat nem
tartalmaz.

Szervezeti valtozasok

Valtozasok lehetnek belsd valtozasok vagy a koltségvetési szerv egészét érintd valtozasok. Ez
utdbbi valtozas a feliigyeleti szervt6l indul, igy kiilon szabalyozési kdtelezettségiink nincs.

A belsé viltozasok esetén, amely a gazdalkoddst is érinti az elnok feladata, hogy a
szabalyzatok és bels6 utasitasok mddositasit kezdeményezze az elndknél.
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1118
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A vallalkozas folytatiasanak elve

Intézménytinknél a vallalkozas folytatdsinak elve azt jelenti, hogy az intézmény folytatja
tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkdzeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele
szemben tamasztott kivetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez szikséges
feltételeket. Az alapelv értelmében beszamold elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbol
kell kiindulni, hogy a gazdalkod6é a belathatd jovoben is fenn tudja tartani miikodését,
folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a miikodés besziintetése vagy barmilyen okbol
torténd jelentds csokkenése. Az alapelv magaban foglalja a szervezeti- és feladatvaltozasok
megfigyelésének szlikségességét is.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembe vétele mellett a konyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
esemenyt, amelynek az eszkozdkre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hat4sat a beszamoléban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikaban
eldirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasigi eseményeket is, amelyek az adott tizleti
évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg forduldnapjat kovetben, de még a mérleg
elkészitését megelézben valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordulonapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibGl erednek, a mérleg
fordulonapja el6tt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megelézden ismertté
valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi események kényvelésének alapjat képezo, az adott
koltségvetési évre vonatkozoé bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra
keriiljenek. A koltségvetési szimvitelben a teljesség elve oly modon érvényesiil, hogy
figyelembe kell venni azt, hogy a koltségvetés naptari évre késziil.

A valodisdg elve

A Dbeszamoloban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valésagban is
megtalalhatoak, bizonyithatoak, kiviilallok éltal is megallapithatok. Ennek alapveté feltétele
az, hogy a szamviteli politikdban, illetve a leltrozasi szabalyzatban foglalt eldirasok szerint
késziiljon el a beszamolot alatamaszté leltar. A leltarban az eszkozoket, a kotelezettségeket az
intézmeénytink 4altal mindenkor hatdlyos értékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek,
modszerek alapjan kell értékelni.

A vilagossag elve

A beszamolonak érthetd, attekinthetd, az Ahsz.-ben eldirt forméban kell késziilni. Az
érthet6ség a beszdmoloban szerepld informaciok 1ényeges jellemzéje kell, hogy legyen.

A kivetkezetesség elve

Az Intézmény (polgarmesteri hivatal) gazddlkodasar6l adott informacié tartalmanak és
formajanak, az azt alatamaszt6é konyvvitelnek allandonak és Gsszehasonlithaténak kell lennie.
Ennek az alapelvnek az érvényesiilését az intézmény szamviteli politikajaban meghatarozott
elbirasok betartasaval kell biztositani.
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A folytonossdg elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcsolddva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési év nyitd
adatainak meg kell egyezniiik az el6z6 koltségvetési év megfeleld zird adataival, masrészt
azt, hogy az egymadst kovetd koltségvetési években az eszkozok és forrasok értékelése, az
eredmény szdmbavétele altaldban nem véltozik. Ha az el6z8 koltségvetési év értékelési,
szdmbavételi elveit a tdrvényben és a szamviteli politikdban szabélyozott moédon
intézménytiink megvaltoztatja, akkor a valtoztatdst el6idézé tényezdket, azok szamszeriisitett
hatésait a kiegészitd mellékletben kiilén be kell mutatni.

Az osszemeéres elve

Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelelé koltségeit (raforditasait) kell
szdmitisba venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az idészakhoz kell kapcsolddniuk, amikor azok gazdasigilag felmeriiltek. A
koltségvetési szamvitelben az dsszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a kéltségvetési és
a véllalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és kiaddsokat tevékenységenként
elkiilonitve kell figyelembe venni.

Az ovatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizilasa
bizonytalan. A tdrgyévi eredmény meghatdrozasa soran az értékvesztés elszamolasaval kell
figyelembe venni az elorelthaté kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités id6pontja kozott valt ismertté.
Az értékcesokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szdmolni, fuggetleniil attdl, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

A brutto elszamolds elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben nem szamolhatdk el.

Egyedi értékelés elve

Az eszkizoOket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamol-készités soran egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
elsodlegessége a formédval szemben, a 1ényegesség, a koltség-haszon 6sszevetése szamviteli
alapelvek alkalmazésakor, tovabba a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzokkel,
feltételekkel rendelkezé eszkozoknél az atlagos beszerzési aron, illetve az ugynevezett FIFO
médszerrel torténd értékelésnél.

Intézményiinknél sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kvetkezd esetekben:

— Vevonként, adésonként kisosszegli kiveteléseknél, ahol szizalékos aranyban is
meghatarozhat6 egy Osszegben elszamolhat6, elkiilonitetten kimutathat. Ebben az
esetben a kovetkezd évi mérlegfordulonapi értékeléskor a vevOnként, adésonként
kisosszegli kovetelések - hasonlé médon megéllapitott - értékvesztésének Ssszegét
ossze kell vetni az el6z6 évi, ilyen jogecimen elszamolt értékvesztés Gsszegével és a
csoport szintjén mutatkozé kiilonbozetet - eldjelének megfeleléen — a korabban
elszamolt értékvesztést noveld értékvesztésként, illetve a korabban elszimolt
értékvesztés visszairasaként kell elszamolni.
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~ Az Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszerUsitett értékelési eljaras ala vont
kovetelések esetében.

Idobeli elhatdrolds elve

Az olyan gazdasagi események kihatédsait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott idészak bevételei, és koltségei kozott olyan ardnyban kell elszdmolni, ahogyan az alapul
szolgal6 id6szak és az elszamolasi id6szak kozott megoszlik.

Az id6beli elhatdrolds elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhatd.

A tartalom elsédlegessége a formdval szemben

Az ¢ves beszamoldban az izleti tranzakcidk bemutatdsa azok kézgazdasagi tartalma alapjan
torténik. Ennek érdekében a szamviteli elszamolés soran a szerzddéseket, a megallapodésokat
valds tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi formaja szerint.

Lényegesség elve

Az intézménynél lényegesnek mindsiil minden olyan informacié, amelynek elhagyésa vagy
téves bemutatdsa befolydsolhatja a felhaszndloknak a beszamolé alapjan hozott gazdasagi
dontéseit. A lényegesség fiigg a tétel vagy tévedés nagysagatol, ahogyan az az elhagyas vagy
a téves bemutatas adott kériilményei kozott megitélhetd.

A koltség-haszon dsszevetésének elve

A beszdmoldban szerepl informaciébodl nyerheté haszon - célszertien - haladja meg az
informécié eldéllitisanak koltségeit. A jogszabalyok altal kotelezéen eldirt informaciot
minden esetben szolgaltatni kell.

A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy izleti tranzakcié szdmviteli, vagy maés koltségei indokolatlanul
meghaladjak az abbdl szarmazé bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket credményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik
veszteseget eredményez vagy noveli a mar meglévé veszteséget), illetve annak eldéntéséhez,
hogy a tobbletinformécié ardnyban all-e a raforditott koltségekkel.

2. Beszamolasi és kényvvezetési forma, a beszamolé-készités idépontja, a szamviteli
politikdért, beszimoléért valé felelosség

2.1. A beszdmolo formdja és a konyvvezetés
Az Ahsz.-ben foglalt elirasok alapjan az intézmény (polgarmesteri hivatal) éves beszamol6t
készit, valamint koltségvetési és pénziigyi kdnyvvitelt vezet.

2.1.1. Az éves koltségvetési beszamolo kiltségvetési konyvvezetés adatai alapjin készitett
részei

Az éves koltseégvetési beszamolonak a kéltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei a koltségvetés végrehajtasanak ellenérzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.

Részei:
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— akoltségvetési jelentés,
— amaradvany kimutatas,

— adatszolgéltatdis a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok dsszetételérol,

— adatszolgaltatas a tdrsadalombiztositds pénziigyi alapjaibdl folyésitott egyes
ellatasok és tAmogatasok tervezett dsszegeirdl és teljesitésérol,

— az dnkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolddd elszamolasok.

2.1.2. Az éves koltségvetési beszamolo eredményszemléletii pénziigyi kinyvvezetés adatai
alapjdan készitett részei

Az éves koltségvetési beszdmolénak az eredményszemléletli pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek, koltségek,
réforditasok alakuldsat mutatjdk be, valamint a zirszdmadas kiegészitd informacidinak
elkészitését teszik lehetdvé. Ide tartoznak:

— amérleg,
— az eredmény-kimutatas €s
— akiegészitdé melléklet.

2.2. A mérlegkészités idopontja

A koltségvetési évet kovetd év februdr 25-e.

A koltségvetési szerv az éves koltségvetési beszamoldja adatait a koltségvetési évet kdvetd év
februar 28-dig — a Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megsziinés napjat kdvetd
hatvan napon belill - a Kincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgiltaté rendszerbe
feltolti.

2.3. A szdmviteli politikdért valo felelosség

A szamviteli politika fobb irdnyainak meghatdrozaséért, az elkészitéséért és az elkésziilt
szamviteli politika jovahagydsdért, annak végrehajtdsaért a koltségvetési szerv vezetdje
(jegyzd) a felelos. [Ahsz. 50. § (1) bekezdés]

Atruhazott hataskorben a felel6sség a kovetkezdk szerint keriil megosztasra:

— a szamviteli politikdban meghatarozott feladatok irdnyitdsaért, végrehajtisaért
Antal Maria pénziigyi ellenjegyzd a felelds.

— a szamviteli politika Osszedllitasdért a konyvelés rendjének kialakitasaért,
szabalyozasanak elkészitéséért a jegyzd a felelds.
3. A bizonylatok kényvekben torténd rogzitésének rendje

Minden gazdasagi muveletr6l, eseményrdl, amely az eszk6zok, illetve az eszkdzok
forrasainak 4lloményat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
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(késziteni). A gazdasigi miiveletek (események) folyamatdt tiikr$zé Osszes bizonylat
adatait a kdnyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartisokba csak szabélyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszeri az a bizonylat, amely az adott gazdasigi miiveletre
(eseményre) vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendé és a mas jogszabalyban el®irt
adatokat a valdsignak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - elbirasszertien
javitottak.

A fékényvi konyvelés, az analitikus nyilvantartdsok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés és ellendrzés lehetdségét, fliggetlentil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas
(kézi vagy gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel a szdmlarendben foglaltak szerint
kell elvégezni.

Az Ahsz. 39. § 1a) bekezdése szerint a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkoz6 gazdasagi események hatasat

a) az eléiranyzatok és a teljesitések tekintetében legkésdbb januar 31-éig - az Aht.
34. § (5) bekezdése szerinti esetben az ott megjelslt idépontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvillalasok, mds fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités id6pontjaig

kell elszamolni.

A bevételi és kiadasi elSirdnyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési kdnyvvitel sordn vezetett nyilvantartasi szamlakon, a
sajatos elszamolasokat érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi
konyvvitel soran vezetett kdnyvviteli szdmldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni.

Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés
masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a konyvviteli
szamlékon elszamolni.

A bizonylatok konyvekben torténd megfeleld rogzitéséért Baracskai Istvan vezetd-
fétanacsos a felelds.

4. A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabél kiemelt tételek

4.1. Lényeges szempontok

A lényegesség elve alapjan lényegesnek minésiil a beszdmolé szempontjabol minden olyan
informacid, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa befolyasolja a beszdmolo adatait, a
felhasznalé dontéseit. A megbizhaté és valds Osszképet befolyasolé informacidk
szempontjabol lényeges informdcid, amely a vagyoni, pénziigyi helyzetet befolyésolja,
tovabba a belsé gazdalkodast érintd szervezeti valtozasok és az értékelési szabalyok
valtozasa.
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4.2. Nem lényeges szempontok

Nem tekintjiik lényegesnek a kisértékii targyi eszkozok, vagyoni értékii jogok és szellemi
termékek mindsitése szempontjdbol a hasznalati idét A terven feliili értékcsokkends
elszdmolasa tekintetében nem lényeges, hogy az értékcsokkenést milyen tényezé okozta
(kopas, avulds, megsemmisiilés, lopds), kiilénosen, ha a terven feliili értékcsdkkenés éves
Osszértéke az éves terv szerinti értékcs6kkenés Gsszege alatt marad.

4.3. Jelentos osszegii hiba

Jelentés Osszegil hiba ha a hiba megallapitdsanak évében, az ellenérzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden a pénziigyi szamvitelben megallapitott hibak, hibahatasok abszolut
értékének egyiittes (el6jeltdl fliggetlen) Gsszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év
mérlegf66sszegének 2%-4t, vagy - ha a mérlegfodsszeg 2%-a meghaladja a szazmilli6 forintot
- a szazmilli6 forintot.

4.4. Nem jelentis dsszegii hiba

Nem jelents dsszegii hiba ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonb6z ellendrzések soran, egy
adott lizleti évet érintéen (évenként kiilén-kiilon) feltart hibdk és hibahatasok - eredményt,
sajat tokét ndveld-csokkentd - értékének egyiittes (el6jeltol fliggetlen) dsszege nem haladja
meg a jelentds dsszegli hiba 4.3. pont szerinti értékhatarat.

4.5. Kivételes nagysdgu vagy eldforduldsi bevételek

Kivételes nagysdgu, vagy eldfordulasu bevételnek tekintjiik a kévetkezd jogcimen
megjelend bevételeket:

— Felhalmozasi céli tdmogatisok eredményszemléletli bevételei (B25. Egyéb
felhalmozasi célu timogatasok bevételei allamhaztartason beliilrél és a B75. Egyéb
felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok (923.)

— Anyagok, druk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbozete, tobblete (9241.)

— Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkdzok
piaci — illetve jogszabdlyi eltérd rendelkezése esetén jogszabdly szerinti — értékét

(9242.)
— Ajandekként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy
értékpapirnak nem mindsild eszkozok piaci — illetve jogszabélyi eltérd

rendelkezése esetén jogszabély szerinti — értékét (9243.)

— Tarsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem minésiilé vagyontérgyak
létesitd okiratban meghatdrozott érték és a kdnyv szerinti érték kozott realizalt
nyereség (ha a Iétesitd okiratban meghatirozott érték magasabb, mint a
kdnyvszerinti érték (9244.)

— Harmadik személy altal atvéllalt és a jogosult dltal elengedett kitelezettség (9244.)

— Tokekivondssal torténd tokeleszallitisnil a bevont tartds részesedds, vagy a
megsziint tartds részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkozok
értéke nyereségjellegli kiilonbdzete (ha az atvett eszk6zok nyilvantartas szerinti
értéke nagyobb, mint a bevont, vagy megsziint tartds részesedés konyv szerinti
értéke) (9321., 9322))

— Térités nélkiil atvett, ajaindékként hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartds
részesedések (9323., 9324.)
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Térités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott értékpapirok
(9331.)

Ajindékként, hagyatékként kapott, tObbletként fellelt befektetett pénziigyi
eszk6zok kozott kimutatott értékpapirok (9332.)

Amennyiben a felsorolt tételek  Osszege kiilon-kiilsn meghaladja a mérleg {6osszeg
eseewe 20-dt, illetve ha a mérleg f60sszeghez viszonyitott szazalékos érték meghaladja a

........ E Ft-ot, kivételes nagysagu, vagy el6fordulasu bevételnek kell tekinteni.

4.6. Kivételes nagysdgu vagy eldforduldsu koltségek, rdforditisok

Kivételes nagysagu, vagy eloforduldst koltségnek, raforditisnak tekintjik a kovetkezd
jogcimen megjelend tételeket:

Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszk6zok
nyilvantartési értéke (8434.)

A gazdasagi tarsasig tulajdonosanal (tagjandl) a tarsasigba bevitt, értékpapirnak
vagy részesedésnek nem minésiilé vagyontargyak nyilvantartds szerinti (kényv
szerinti) értékének €s a 1étesitd okiratban meghatarozott értékének a kiildnbozetét,
amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tobb (veszteség) (8435.)

Behajthatatlannak nem minéstilé, elengedett kovetelés konyv szerinti értéke
(8435.)

Tartozas 4tvallalds sorén — ellentételezés nélkiil — atvallalt kételezettség szerzédés
(megallapodés) szerinti Gsszege a tartozast atvallalonal (8435.)

Tokekivonassal torténd tokeleszallitdsnal a bevont tartds részesedés, vagy a
megszint tartds részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az 4tvett eszkozok
értéke raforditas jellegii (veszteség) kiilonbozete (8511, 8512..)

Térités nélkiil atadott tartds részesedések (8513.)

Térités nelkiil tadott befektetett pénziligyi eszkdzok kozott kimutatott értékpapirok
(8521.)

Amennyiben a felsorolt tételek 6sszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg f6osszeg ........ %-
dt, illetve ha a mérleg f66sszeghez viszonyitott szazalékos érték meghaladja a ....eevuveverennnn
E Ft-ot, kivételes nagysagu, vagy eléfordulasa kéltségnek, raforditasnak kell tekinteni.

5. Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai

Intézményiinknél az eszk6zok mindsitését a kovetkezd szempontok alapjéan kell elvégezni:

a minésitést eszkdzcesoportonkeént, illetve eszkézonként kell végrehajtani,

az allandban ismétlédd eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalédss,
selejtezés gyakorisagat,

egyes eszkozcsoportokat fizikai jellemzo6ik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a
befektetett eszkdzok, akar a forgdeszkdzok korébdl.

Az egyes eszk6zok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irdsban kell régziteni.

A7 esZk6Z0K MInOSItESE: cvvieererarrereereenrerrnennne szervezet (személy) feladata.
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5.1. Eszkozok
3.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozként csak olyan eszkdzt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legalabb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kvetd koltségvetési
éven - til szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok kozott a sajat tulajdondban allé, a
pénziigyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkozoket és forgoeszkozoket, valamint a beruhazésok és felujitasok értékét
kell kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok kozott kell kimutatni az immaterialis
javakat, a targyi eszkizoket, a befektetett pénziigyi eszkdzoket és a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkozoket.

5.1.1.1. Immateridlis javak
Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékil jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolédnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilon6sen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a
vagyonkezel6i jog, a szellemi termékek felhaszndlasi joga, a licencek, tovabba a
koncesszios jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsol6do egyéb jogok.

Szellemi termékek
Szellemi termékek kdzé sorolandok:;

a) az iparjogvédelemben részesiild alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznalati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzd, kereskedelmi név),

b) a szerz6i jogvédelemben részesiild szerzoi miivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

¢) a jogvédelemben nem részesiilé, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,
fuggetleniil attél, hogy hasznalatba vétele megtortént vagy sem.

Immaterialis javak értékhelyesbitése

Intézményiinknél értékhelyesbitést kell elszdmolni az immateridlis javakon belil, a
vagyoni €értékil jogoknal, szellemi termékeknél, ha a konyv szerinti értéktdl a piaci érték
jelentdsen és tartdsan magasabb (a bekeriilési értéknek a terv szerinti értékcsdkkends
elszamolt dsszegével csokkentett értéke).

Azokat az eszkOzoket, amelyekre értékhelyesbités lett elszdmolva, évenként feliil kell
vizsgalni és a sziikséges értékhelyesbitést — ha az eszkoz piaci értéke tovabb nétt —, vagy
visszairast — ha az eszk6z piaci értéke csokkent — el kell szamolni.

Masik megoldas lehet, hogy

Intézménytink az immaterialis javaknal nem alkalmaz értékhelyesbitést.
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5.1.1.2. Targyi estkozok

16

A targyi eszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsolédé vagyoni értékii jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
¢) tenyészallatok,

d) beruhazasok, feltjitasok,
e) a targyi eszkozok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolodé vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartés kapcsolatban létesitettek. Az
ingatlanok k6zé sorolandd: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az
egyéb épitmény, az lizemkoron kivili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az
ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értékil jogok, fiiggetleniil attol, hogy azokat véasaroltak
vagy a villalkozo allitotta eld, illetve azok sajat tulajdonui vagy bérelt ingatlanon
valosultak meg. Az ingatlanok k6zott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és
aktivalt beruhazast, felujitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értékli jogok kiilondsen: a foldhasznalat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszert
hasznalatdhoz kapcsolodo - jogszabélyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizikdzmii-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia halozati csatlakozasi dij, gazhdlézati csatlakozasi
dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolodé egyéb
jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszertien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgélé -
igy kiilondsen egészségligyi, oktatasi, hiradas-technikai, kémyezetvédelmi, kutatasi
célu szamitas- és ligyvitel-technikai - eszkozoket,

b) a rendeltetésszerien hasznélatba vett, lizembe helyezett forgalmi rendszdmmal
ellatott kozati jarmuveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallité eszkdzoket, és

¢) az a) és b) pont szerinti eszkdz6kon végzett és aktivalt beruhdzasokat, feltjitasokat.

Tenyészallatok

Tenyészallatok k6zott kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek a tenyésztés, a tartas
sordn levalaszthat6 terméket (szaporulatot, més levalaszthaté éllati terméket) termelnek, és
a tartasi koltségek ezen termékek értékesitése, vagy az egyéb (igateljesitmény, Grzési
feladat, lovagoltatas) hasznositds biztositja a tartdsi koltségek megtériilését, fliggetlentil
attol, hogy azok meddig szolgaljak az intézmény tevékenységét.

Intézményiink tenyészallatokkal nem rendelkezik.
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Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznilatba nem vett, iizembe
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyészallatok
bekeriilési értékét, tovdbba a mér hasznédlatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd  targyi eszkdozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval,
atalakitasaval, élettartamdnak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével Osszefliggd
munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

Felujitasok

Felujitis az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti 4llaga (kapacitdsa, pontossiga)
helyreallitasat szolgald, iddszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkoz élettartama megn6vekszik, eredeti miszaki 4llapota,
teljesitoképessége megkozelitden vagy teljesen visszaall, az eléallitott termékek mindsége
vagy az adott eszk6z hasznalata jelentdsen javul és igy a feldjitas pétldlagos raforditasabol
a jovoben gazdasagi elonydk szarmaznak. Felujitds a korszeriisités is, ha az a korszeril
technika alkalmazasaval a targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitdl eltérd megoldasaval
vagy kicserélésével a targyi eszkoz lizembiztonsagat, teljesitdképességét, hasznalhatdsagat
vagy gazdasagossigit noveli. A targyi eszkozt akkor kell feldjitani, amikor a
folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkéz oly mértékben
elhasznalodott (szerkezeti elemei eldregedtek), amely elhasznaloédottsag mar a
rendeltetésszerli hasznalatot veszélyezteti.

Nem mindstil felujitdsnak az elmaradt és felhalmozddé karbantartds egyidében vald
elvégzése, fliggetlentil a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozok

A befektetett pénziigyi eszk6zokon beliil kell kimutatni a tartés részesedéseket, a tartés
hitelviszonyt megtestesité  értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszkozok
értékhelyesbitését.

Tartos részesedések

A mérlegben a tartés részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbol szereztek, hogy tartés jovedelemre
(osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, irdnyitasi, ellendrzési lehetéséget
érjenek el. A tartds részesedéseken beliil el kell kiiloniteni az allam jegybanki részesedéseit
(tartds részesedések jegybankban), a tartos részesedéseket nem pénziigyi vallalkozasban, a
tartés részesedéseket pénziigyi véllalkozisban, a helyi 6nkormanyzatok, nemzetiségi
onkormanyzatok tarsuldsokban valé részesedéseit (tartds részesedések trsulasokban),
valamint az egyéb tartds részesedéseket.

Tartds hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

Az egyéb tartos részesedések kozott kell kimutatni

a) anonprofit gazdasagi tarsasagban fennall6 tartds részesedéseket,

b) az olyan nemzetkdzi szervezetekben fennédllo tartds részesedéseket, amely
szervezetekhez Magyarorszag toke-hozzajarulast teljesitett, és
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c) a nem gazdasagi tarsasdgban, tarsulasban, nemzetkdzi szervezetben fennalld
tulajdoni részesedést jelentd tartds befektetéseket, ideértve a tartds befektetési
jegyeket is.

A mérlegben a tart6s hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltisa a mérleg
fordulonapjat kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg
fordulénapjat kovetd koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

A tartds hitelviszonyt megtestesitdé értékpapirok kozott el kell kiiloniteni az
allamkotvényeket €s a helyi onkormanyzatok kotvényeit.

5.1.1.4. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok

A mérlegben a koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kdzott a tulajdonosnak,
tulajdonosi joggyakorld szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszkOzoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek iizemeltetését
allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszids szerzOdéssel atadta, vagy
amelyekre allamhaztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezeldi szerzédést
kotott. Az atadaskor az eszk0z bruttd értékét és elszdmolt értékesokkenését, értékvesztését,
értékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozé kell 4tvezetni.

A koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszk6z0k k6zott el kell kiiloniteni a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott immateridlis javakat, targyi eszkozOket és tartds részesedéseket,
tartos hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirokat.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok

A nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkdzok kozétt a tevékenységet egy éven beliil szolgald
- készleteket, értékpapirokat - eszk6zoket lehet kimutatni,

5.1.2.1. Készletek

A készleteken bellil kell kimutatni:
— a vasarolt készleteket,
— az atsorolt, koveteles fejében atvett készleteket,
— az egyéb készleteket,
— abefejezetlen termelést,
— félkész termékek, késztermékek értékét, és
a novendek-, hizo és egyéb allatokat.

5.1.2.2. Ertékpapirok

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartos részesedéseket és a forgatasi cél
hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirokat.

Nem tartos részesedések

A mérlegben a nem tartds részesedések kdzott az olyan nem tartés befektetési jegyeket és
tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket egy éven Dbeliil
értékesiteni szdndékoznak.

Forgatasi céli hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
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A mérlegben a forgatdsi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott az olyan
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat kell kimutatni, amelyek lejarata, bevéltasa a
mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben esedékes, vagy azokat a mérleg
forduldnapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni szdndékoznak. A forgatisi célu

hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott el kell kiiloniteni a karpotlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, az allamkétvényeket és a helyi 6nkormanyzatok kotvényeit.

5.1.3. Pénzeszkozok

A mérlegben a pénzeszk6zok kozott kell kimutatni a lek6tott bankbetéteket, a pénztarakat,
csekkeket, betétkdnyveket, valamint a forintszamlakat és a devizaszamlakat.

5.1.3.1. Lekotott bankbetétek

A mérlegben a lek6tétt bankbetéteken beliil kell kimutatni a betét elhelyezésének évén tili
lejaratu forint és deviza lekotott bankbetéteket.

5.1.3.2. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a forint- és
valutapénztirakban kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt
pénzeszkdzoket, a csekkeket és az elektronikus pénzt.

5.1.3.3. Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamldk és a devizaszamldk kozott kell a szamlatulajdonosnak
kimutatnia a Kincstarban és a Kincstaron kiviil forintban és devizaban vezetett fizetési és
mas bankszamldi - ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszdmlakat és a Kincstar
dltal a tarsadalombiztositasi timogatasokhoz, eurdpai unids vagy mds nemzetkdzi forrasbol
finanszirozott tamogatasi programokhoz vagy maés lebonyolitasi, fejezeti elszamolasi,
technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitéséhez vezetett
szamlakat is - egyenlegét.
5.1.4. Kovetelések

A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcesolodédan
vezetett nyilvantartdsi szamldkon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig,
amig azokat pénziigyileg vagy egyéb médon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kdvetelésként le nem irtak.

A mérlegben a kveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési évet
kovetden esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt elbiranyzatai
és finanszirozasi bevételek szerinti tagoldsban kell kimutatni. A mérleg a kvetelések kozott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegti sajatos elszamolasokat
is.
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Egyéb sajatos elszamolisok

A mérlegben az egyéb sajatos elszamolasok kozott a kovetkezd elszamolasokat kell
kimutatni:

a) az altalédnos forgalmi adé elszamolésai kozott az eldzetesen felszamitott és az 4tharitott
- az alapjaul szolgalé tligyletnek megfelel6 kiveteléssel vagy kotelezettséggel szemben
-, valamint a forditott ad6zas ala tartoz6 altalanos forgalmi adét kell elszamolni,

b) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az
egyébként a K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszamolandé
mas kifizetéseket is - a koltségvetési évet kovetd év januar honapjaig, és

¢) az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesits fizetési eszkdznek nem
mindsillé eszk6zO0k beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd
kiadasaig, tdmogatdsként torténd atadasaig, tovabbértékesitéséig, a hianyzo,
megsemmisilt, €érvénytelenitett utalvanyok, bérletek, és mas hasonld, készpénz-
helyettesitd fizetési eszkoznek nem mindsiild eszkozok allomanybdl torténd
kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv idobeli elhataroldasok

A mérlegben az aktiv id6beli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv id6beli elhatarolasat, a koltségek, raforditdsok aktiv idébeli elhatarolasat és
a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolisa

Az eredményszemléleti bevételek aktiv id6beli elhatiroldsa kozétt az olyan jard
eredményszemléletii bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulonapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra szamolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolisa

A koltségek, raforditasok aktiv idébeli ethatarolasa kozott a mérleg fordulénapja el6tt
felmeriilt, elszdmolt olyan 6sszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként
csak a mérleg forduldnapjat kévetd idészakra szdmolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas soran - a
tartozasatvallalas beszamolasi idészakdban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt megallapodés szerinti 8sszegét.

Az elhatarolast az atvéllalt kotelezettségnek a megdllapodds szerinti pénziigyi
rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell az egyéb raforditasokkal szemben
megsziintetni.
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5.2. Forrasok
A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, a kincstari
szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsokat és a passziv idobeli elhatarolasokat.

5.2.1. Sajdt toke
A sajat tokén beliil kell kimutatni:

a) anemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,

b) anemzeti vagyon véltozasait,

c) azegyéb eszkdzok indulaskori értékét és valtozasait,

d) a felhalmozott eredményt, az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat és

€) amérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januéar 1-jén meglévé, a
nemzeti vagyonba tartozo6 eszk6zok bekertilési értékének forrasat kell kimutatni.

Ez a mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény,
kormanyrendelet, miniszteri rendelet el6irdsa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon vdiltozdsai

A nemzeti vagyon véltozasai kozott a 2014. januar 1-jét kvetden a nemzeti vagyonba
tartozé befektetett eszkdzok és forgbeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz.
16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt véaltozasait kell
kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkizok induldskori értéke és viltozdsai
A mérlegben az egyéb eszk6zok indulaskori értéke és valtozasaiként
a) a 2014. januir 1-jén meglévé — az Ahsz. 2014. januir 1-jén hatélyos rendelkezései
szerint nem idegen — pénzeszkdzOk forrasat — ide nem értve a tulajdonosi
joggyakorlo szervezeteket —,

b) anemzeti vagyonba nem tartozo egyéb eszk6zok 49/A-49/B. § szerinti véaltozasait, és

c) a kozponti kezelési eléiranyzatokhoz kapcsolédod fizetési szamlak egyenlegének év
végi nulldra csokkentését a kozponti kezelési elirdanyzatokkal kapcsolatos
beszamolasi és konyvvezetési feladatokat ellatdé szervezeteknél, valamint a
Kincstarban a kozponti kezelésli elGiranyzatokhoz és a finanszirozasi kiaddsok,
bevételek kezeléséhez kapcsoloddan vezetett technikai, lebonyolitdsi, beszedési és
finanszirozasi szamlék - a Kincstar belsé szabalyzataban foglalt rend szerinti - év végi
egyenlegének Gsszevezetését

kell kimutatni.
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5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ el6jellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az estkozok értékhelyesbitésének forrasaként

Az eszk6z0k értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités dsszegét kell
kimutatni. Az eszk6zok értékhelyesbitése és az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa
kizarélag egymassal szemben és azonos Gsszegben véltozhat.

5.2.1.6. Mérleg szerinti eredményt

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott 8sszeggel
egyezden kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolédéan vezetett
nyilvéntartasi szamldkon nyilvantartott végleges kételezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet koveten esedékes kotelezettségek, ezen beliil a kéltségvetési kiadasok
kiemelt eloéiranyzatai €s finanszirozési kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A
mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti
kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat is.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajdtos elszdmoldsok

A kotelezettség jellegli sajatos elszaimolasok kozott kell elszamolni:

a)

b)

a kapott el6legeket az elbleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
kapott tilfizetésekbdl, a téves és visszajaro befizetésekbdl - ideértve az Ahsz. 40. §
(2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési
bevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt dsszegét is -, valamint
az egyéb kapott elélegekbSl - igy kiilondsen a termékértékesités vagy
szolgaltatasnyujtds sordn a vevoktol kapott, altalanos forgalmi adét nem tartalmazo
el6legekbdl, valamint az utdlagos elszamoldsra atvett pénzeszk$zskbol - allnak,

a tamogatds tovabbaddsa céljabol mas szervezet fizetési szdmlajara folydsitott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folyositott Osszeg felhasznélasdig vagy
visszatéritéséig,

a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleté - bevételként e szervezetnél
elszamolando - 6sszegeket a bevételt beszed6 szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazésa alapjan - azok felhasznalésaig,

a helyi Onkorményzat nettd finanszirozdsa sordn a forgotdke elszamolasat,
visszapOtlasat annak felhasznéalasaig a Kincstarnal,

a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzokkel kapcsolatos kotelezettség
jellegii sajatos elszamolasokat, ezen belill a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel
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kapcsolatos  visszapétlasi kotelezettséget a vagyonkezelonél a  visszapétlasi
kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,
valamint a gazdasagi tarsasagok alapitisa, jegyzett tokéjének emelése soran a
létesité okiratban vagy annak moédositasiban szerepeltetett, de a tarsasag
rendelkezésére még nem bocsatott nem pénzbeli vagyoni hozzéjarulasokat az dtadas
1d6pontjaig,

J) anem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrdsaibol finanszirozott ellatisok és a
tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai egymas kozotti elszamolasai kifizetésének
megtéritésére vonatkozé kotelezettséget a finanszirozé szervezetnél annak
megtéritéséig,

g) a letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkdzoket, valamint a szerzédés
megerdsitésével, szerzédésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen kapott
pénzbiztositékokat - igy kiilondsen foglald, koétbér - a kapott pénzeszkoz
visszaadésaig vagy bevételként térténd elszamolasaig,

h) az egyéb sajatos kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat, ezen beliil

ha) nemzetkozi tamogatasi programok pénzeszkozeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése
szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkdzoket, és az Eurdpai Unidtél vagy més
nemzetkdzi szervezetektdl érkezé olyan tdmogatdsokat, amelyek végsé
kedvezményezettje valamely édllamhéztartdson kiviili szervezet, személy, és a
koltségvetésben bevételként és kiadasként nincsenek megtervezve,

hb) az Allamadéssag Kezeld Koézpont Zartkdrilen Miikodd Részvénytarsasagnal
elhelyezett fedezeti betétek kozott a Gst. 3. § (1) bekezdés g) pontja szerinti,
kiilfoldi pénzintézetek altal, szdrmazékos miiveletek kiilonbozeteként elhelyezett
fedezeti betétek Gsszegét.

5.2.3. Kincstdri szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok

A kincstari szdmlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok kozott kizdrélag a Kincstdr, a
szamlavezetési tevékenységével kapcsolatos sajatos tigyfélelszamolasokat mutathatja ki.

5.2.4. Passziv idobeli elhatdroldsok

A mérlegben a passziv idébeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az
eredményszemléletii bevételek passziv idSbeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok
passziv id6beli elhatdroldsat és a halasztott eredményszemléletil bevételeket.

A mérlegben az eredményszemléletii bevételek passziv id6beli elhataroldsa kozott a
mérleg fordulénapja el6tt a pénziigyi szamvitelben elszdmolt olyan eredményszemléletii
bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja utdni idGszak
eredményszemléletii bevételét képezik.

Az eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatiroldsa kozott kell kimutatni az
Szt. 44. § (2) bekezdése szerinti tdmogatasokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend
B16. Egyéb mukodési célu tdmogatasok bevételei dllamhdztartison beliilrél és B65.
Egyéb mikodési célu atvett pénzeszkoz6k rovataihoz kapcsolodéan vezetett
nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott bevételeket kell érteni.

A mérlegben a koltségek, raforditdsok passziv idébeli elhatdrolasa kézétt a mérleg
fordulonapja el6tti idészakot terhelé olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni,
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amelyek csak a mérleg forduldnapja uténi id6szakban meriilnek fel, keriilnek
szamlazasra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv iddbeli elhatérolasokon beliil a halasztott eredményszemlélett bevételek kozott
kell kimutatni az egyéb bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg
rendezett eredményszemléletii bevételeket,

b) elengedett, valamint a harmadik személy Aaltal atvéllalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a kételezettség terhére beszerzett eszkdzokhoz kapcsolddik
(legfeljebb a kapcsolédd eszkozok nyilvantartas szerinti értékében),

c¢) térités nélkiil (visszaadési kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabba az
ajandékkent, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkozok piaci - illetve
jogszabaly eltér6 rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

A tamogatdsonként, a véglegesen atvett pénzeszkdzonként, a térités nélkiil atvett
eszkozonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvaldsitott eszkdz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcsoloédo
eszkoz, illetve a térités nélkiil atvett eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként
kapott, a t6bbletként fellelt eszkozoket is) 47-51. § szerint meghatarozott bekeriilési
értékének, illetve bekertilési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti
elszamoldsakor kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tdmogatés miatt
kimutatott halasztott bevételt a timogatas visszafizetésekor is.

6.Az eszkozok értékelési szabalyai

6.1. Bekeriilési érték meghatdarozdsa

Intézményiinknél (polgarmesteri/k6z0s hivatalnal) az eszkdzok és forrasok értékelésénél
figyelembe kell venni kdvetkez6 jogszabalyi eldirasokat:
— az Ahsz. 15, 16. és 16/A §-dban foglaltakat a bekeriilési érték megéllapitasanal,
— az Ahsz. 17., 18. és 19. §-aban foglaltakat az eszkozok értékcsokkenésének,
értékvesztésének és értékhelyesbitésének megallapitasanal,
— az Ahsz. 20. és 21. §-aban foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél,
— bekeriilési érték megallapitasihoz: Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 48. § N
bekezdéseben, Szt. 49. § (5) bekezdésében, Szt. 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdésében, , Szt. 51. § és az Szt. 62. § (2) bekezdésében foglaltakat,

— az eszkdzOk értékesdkkenésének, értékvesztésének és értékhelyesbitésének
megdllapitasihoz: Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53. §
(1) bekezdés &) és c¢) pontjban, az Szt. 54-56. §-okban, az Szt. 57. § 2)
bekezdésében, az Szt. 58. §(1), (2), (3), (5), (6), (7), (8) és (9) bekezdésében,
az Szt. 57. § (3) bekezdésében foglaltakat,

— a mérlegtételek értékelésénél: az Szt. 46. §-dban, az Szt. 60. § (5)
bekezdésében foglaltakat,

24 SZERB ONKORMANYZAT LOREYV



Szamviteli politika

6.2. Maradvinyérték meghatdarozdsa

A huszonétmillié forint bekertilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések,
jarmivek terv szerinti értékcsékkenése megéllapitasa sordn nem lehet maradvanyértéket
meghatarozni.

Maradvéanyértéket lehet megallapitani a kévetkez6 esetekben:
— ingatlannal (értékhatartdl fiiggetleniil),
— 25 millié Ft bekertilési értéket meghalado gépeknél,
— tenyészallatoknal.

6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsanak szabdlyai

Az immaterialis javak, targyi eszkzOk utén terv szerinti értékcsdkkenést kell elszamolni.
Az értékcsdkkenésre az Ahsz. 17. § (2)-(4) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 52. §
(1), (2) és (5)-(7) bekezdését kell alkalmazni.

A kisértékli immateridlis javak bekertilési értéke a beszerzést, a kisértékti targyi eszk6zok
bekeriilési értéke az iizembe helyezést, hasznélatba vételt kdvetden, legkésébb az Ahsz.
53. § (6) bekezdés d) pontja szerinti elszamolasok soran terv szerinti értékcsokkenésként
egy Osszegben elszdmolandd.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak részletes szabalyait az értékelési szabélyzat
tartalmazza.

6.4. Terven feliili értékcsékkenés elszamoldsdnak szabdlyai

Intézménytink terven feliili értékcsdkkenést kizarolag év kozben az Szt. 53. § (1) bekezdés
b) és ¢) pontjai alapjan szamolhat el.

6.5. Ertékvesytés elszamolasa

Intézményiinknél az értékvesztés elszdmoldsanak részleteses szabalyait az értékelési
szabalyzat rogziti.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok és forgdeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszdmolasa soran
akkor kell a kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekertilési érték 10%-at, de legalabb a szazezer forintot.

6.6. Ertékhelyesbités elszdmolisa
Intézményiinknél az értékhelyesbités elszdmolasanak részleteses szabélyait az értékelési
szabalyzat r0gziti.

7. Kis értéku készletek, kovetelések, behajthatatlan kivetelések

7.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysdaga

Intézménylink az egyes eszkozcsoportokat fizikai jellemzoik alapjan kizdrja akar a
befektetett eszkozok, akar a forgoeszkdzok korébol.
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PL. hivatali étkeztetésnél a torékeny eszkozoket éven beliilinek mindsitjiik, fiiggetleniil
attdl, hogy a teljes pohdarkészlet egy éven beliil nem 100%-o0san cserélédik, vagy a textilidk
sem kertilnek a befektetett eszkdzok korébe, mivel erre az egyes targyi eszkoz kategdriak
fogalom-meghatarozasa nem ad lehet6séget.

7.2. Kis Osszegil kovetelések mindsitése

Intézmeénytink kis Osszegll kdvetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek 6sszege nem
haladja meg 100.000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kovetelés
A behajthatatlansag tényét a kdvetkezok szerint kell megallapitani:

a) a szdmvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10.
pont a)-g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre
€s a végrehajtast sziineteltetik,

b) - a kozponti koltségvetésrol szl térvényben meghatarozott kis dsszegii kovetelések
tekintetében - az olyan kdvetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos raforditisok nincsenek ardnyban a kovetelés varhatéan
behajthatd Gsszegével, és

c) az olyan kovetelés, amelynél az adés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem
talalhato és a felkutatdsa igazoltan nem jart eredménnyel.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.

8. Immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentalisa

Mind a sajat eléallitast, mind a kiilsé szallit6tol beszerzett immaterialis joszag és targyi
eszkoz lizembe helyezésérdl (hasznélatbavételérél) a szabalyzat 1. sz. mellékletét képezd
tartalommal tizembe helyezési okmanyt kell kiallitani.

Az tizembe helyezési okmanynak a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:
— Nyilvéntartas éve, eszk6z megnevezése és azonositd szdma
— Iktatdszam
— Uzembe helyezési okmany kelte, szama
— Alloményba-vételi bizonylat szama
— A beruhazas megvalodsitasanak modja
— Az eszk6z tizemeltetésének helye

— Az lizembe helyezés id6pontja

Az tizembe helyezés megtorténtének dokumentélasaért pénziigyi ligyintézd a felelds.
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Az lzembe helyezési okmanyokr6l évszammal ellatott nyilvantartast kell vezetni a
szabalyzat 2. sz. mellékletében talalhat6 tartalommal.

r_rr

Az lizembe helyezési okmanyok nyilvantartdsinak vezetéséért pénziigyi digyintézd a
felelos.

9. A leltarozas soran talalt eltérések kompenzalasianak, a kalé elszamolasinak szabalyai
a) Kompenzacié alkalmazasa

A raktan készletek leltarozasa soran, ha az eltérés az adott készletcsoport értékéhez
(mennyiségéhez) viszonyitva a ...... %-ot nem haladja meg a hidny és tobblet
kompenzalhaté. A kompenzacid a kdvetkez6 anyagféleségeknél alkalmazhato:

A leltirozas soran a kompenzalasrol tételes jegyzokonyvet kell késziteni.
b) Kalo elszamoldsanak rendje

Kalokeént elszamolhatd hidny mértékét forintértékben vagy mennyiségi egységben kell

meghatarozni.
A kélo szamitasanak alapja és mddja a kdvetkez6:
K4lé mértékex Kalé mértéke+
Készlet megnevezése érték (f_o’rlnt) mennylseg.l, egység Hiiany s?amltasanak
alapjan alapjin moédszere
% %
1 2 3 4

Elelmiszerek
Festékek

Kényviéri kényvek=*
* A viszonyitas alapja az év eleji nyit6 érték, vagy mennyiség + az évkozi beszerzés értéke,
vagy mennyisége
*+A konyvtari konyvek esetén a kalora vonatkozoan a konyvtari allomany ellendrzésérol
(leltarozasardl) és az allomanybol torténd torlésrdl szol6 szabalyzat kiadasardl szold 3/1975.
(VIIL 17.) KM-PM egyiittes rendelet 23. §-a tartalmaz kotelezd el6irdsokat.

Nem szamolhato el kalo a kévetkez6 eszkzok utan:

— muzedlis értékil eszkdz6k utan,

10. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznilt és haszndlatban 1évé eszkozok és
forrasok leltarozasanak modja
A mérlegben értékben nem szereplo, hasznalt és haszndlatban 1év6 készletekrol
mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

Intézménylinknél (6nkorményzat, polgarmesteri/kézos hivatal) a mérlegben értékkel nem
szerepld egyes eszkdzok és forrasok a kovetkezok:

a) Koveteléseknél:
= biztos j6v&beni kovetelések;
= fiiggd kovetelések (pl. le nem zart peres iigyek miatti kdvetelések,
kapott biztositékok, fedezetek);
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b) Kotelezettségeknél:

= fliggd Kkotelezettségek (pl. le nem zart peres iigyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fliggd
kotelezettség);

= biztos j6vobeni kotelezettség;

c) Befektetett eszk6z0knél:
= nulldig leirt, de hasznalatban 1év6 eszkdzok;
= iizemeltetésre, kezelésre atvett eszkdzok;
= bérbe vett eszk6z0k;
= mennyiségi nyilvantartisban 1évé eszkozok (korabbi kis értéki targyi
eszk0zok);
d) Készleteknél:

= mennyiségi nyilvantartdsban 1évé eszk6z6k (pl. hasznilatban 1év6
készletek).

Az ilyen eszkdzok €s forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét 3 évenként mennyiségi
nyilvantartas alapjan kell elvégezni a leltarozési szabalyzatban leirtak szerint.

11. A koltséghelyek, altalanos kéltségek felosztasi modszerei

A felmertiléskor kozvetleniil terhelhetd (elszdmolhatd) koltségeket a 7. Tevékenységek
koltségei szdmlaosztilyban, a kdzvetetten elszamolhatd koltségeket a 6. Koltséghelyek,
altalanos koltségek szamlaosztalyban kell elszamolni.

A 6. szamlaosztalyban azokat a koltségeket kell konyvelni, amelyekrdl a felmeriilésiikkor
csak azok felmeriilési helye allapithaté meg. Ezek a felmertilési helyek olyan teriiletileg
vagy fogalmi szempontbol koriilhatarolt, felelos vezetd iranyitdsa alatt miikddéd szervezeti
egységek, melyek tobb ellatandé tevékenységgel allnak kapcsolatban.

A 6. szamlaosztalyban a Koltséghelyek, altalanos koltségek ko6zott kell kimutatni
— a karbantart6 részlegek koltségeit,
— ajavitd, karbantarté mithelyek koltségeit,
— az egy¢b kisegitd részlegek (kazdnhaz, mosoda, konyha) koltségeit,
— a szakmai egységek (egészségiigyi egységek, oktatdsi egységek, stb.)
— avallalkozdi részlegek koltségeit, valamint
— a kozponti irdnyitas koltségeit.

A 6. szamlaosztalyban kényvelt 4ltalanos koltségeket - mivel azok egyes tevékenységek
érdekében meriilnek fel - kiilonb6zé mutatészamok, vetitési alapok segitségével fel kell
osztani a tevékenységek kozott.

A Kkoltséghelyek, altalanos koltségek tevékenységekre — t6rténd felosztisa ..........
......................... (havonta, negyedévenként, félévenként) torténik.

A 6. Koltséghelyek, ltalanos koltségek szamlaosztalyban elszdmolt kozvetett koltségeket
a szamlacsoportok jellegétol fliggben a kovetkezok szerint osztjuk fel:
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— a karbantart6 részleg koltségeinek felosztésa ...........ooennneeenn.
(igénybe vett munkadra, vagy a targyi eszkizok brutté értéke, vagy a felujitds
beruhdzds és kiilsé szolgdltatds érdekében ténylegesen felmeriilt koltség)
naturalis mutat6 alapjan torténik;

— az egy€b kisegitd részlegek koltségeinek felosztasa

= akazanhéznal ................... (a légkobmeéter, a négyzetméter),
= amosodandl ..................... (mosott ruha kg.),
= a konyhandl ..........cccceevvvrveeennn.n. (az étkezést igénybe vevdk létszama,
vagy a fbzott adagszdam, vagy a nyersanyag-kéltség),
T etreeeseetse ettt e e eat e st sa s e e e e ran alapjan torténik;
— a szakmai egységek koltségeinek felosztasa .. ceeevnenennn. (a Szakmai egységre
Jjellemzd naturdlis mutato) alapjan tortemk,
— szakagazatok kozvetett koltségeinek felosztasa .........cccocvvenennnn. (naturalis mutato,

vagy a kiozvetlen személyi juttatasok, vagy a kézvetlen anyagkiadds) alapjan
torténik;

— éplletek fenntartdasa koltségeinek felosztiasa ..., (az egyes szak-
Jeladatok altal igénybe vett négyzetméter) alapjan torténik;

— a vallalkozd részlegek koltségeinek felosztdsa ..., (az elézbekben
leirt modszerek valamelyikével) torténik;

— a kOzponti iranyitas koltségeinek felosztasa .........cccoecoonn..... (a kozvetleniil

elszamolt személyi kiadds, vagy a kbltségviseld szdmldkon elszdamolt osszes
koltség aranydaban) torténik.
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Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2024. oktéber 10. napjan 1ép hatalyba.

Gergev Rastko elncknek kell gondoskodni, hogy a szamviteli politikdban foglalt eldirasokat
az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 3. szdmu mellékletében
szerepld megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljadk a hatalybalépés napjaval
egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakéri leirdsaban szerepeltetni kell a szamviteli politikdban
nevesitett felelosségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért az elnok a felelds.

A szamviteli politikdban az egyes beosztésokhoz tartozd személyek nevét az ,,AZONOSITO
NYILVANTARTAS” 13. szamu melléklet ,,Azonosito lista” tartalmazza.

Lorév, 2024. oktober 10.
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1. sz. melléklet
intézmény neve
Uzembe helyezési okmény
beszerzett, illetve eloidllitott
immaterialis javakrdl, targyi eszkozokrol
Iktatészam: .............. /20.. Uzembe helyezési okmény szama: ..........
L
A beszerzés, eloillitis azonosité adatai
1. Immateridlis joszdg, targyi eszkGz megnevezése ¢és azonositd szdma: ..................

2. A beruhazas megvalositasa:

— sajét elBAllitdst .................. ]

— kiilsé szallit6tél beszerzett ......[ ]

2. Beruhazé (lizemeltetd) megnevezése €s CIME: .......ooiviiiiiiiiiieiiiiiienaeeanennann,

........................................................................................................

3. Beruhazo (lizemeltetd) KSH azonositoja .......ccoveveiiiiiiiiie e,
4. Az eszkdz lizemeltetésének helye: ..o,

5. A beruhazas jellege:

— 1 eszkoz létesitése, beszerzése .................. ]
— meglévl bovitése ..., ]
6. Az eszkdz eloallitdsanak, beszerzésének célja: ...........oooiiiiiiiiiiiiiiii

.......................................................................................................

........................................................................................................
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II.
A beszerzés, eléallitis koltség-elGiranyzatira és iizembe

helyezésére vonatkozoé adatok

1. A beszerzés, eldéllitas koltség-elbiranyzata

Adatok: ezer forintban !

Koltsegvetf.sb’e n jovahagyott A beszerzés, elédllitas tényleges koltsége
eldiranyzat
2. Az aktivalasig nem szdmlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett érték: ............ E Ft.

3. Uzembe helyezett immateridlis joszag, targyi eszkdz kapacitdsa (miszaki jellemzéi)

.....................................................................................................

lizemeltetd szervezet vezetdje tizembehelyezést végzd/k/ alairasa

Megjegyzés:

Az iizembe helyezési okmany mellett ki kell allitani az allomanyba vételi bizonylatot is!

-2 -

32 SZERB ONKORMANYZAT LOREV



Szémviteli politika

SZERB ONKORMANYZAT LOREV

zl
11
01
13
8
‘L
9
kS
k4
t
<
1
6 8 L 9 s ¥ £ < I
efpodppr elfpowr BMELS BUIEZS aay
ak[ay sazadjay aquIazyy sazakay | Wewesy-1sojasSawt | yepduozrqieran SRS BWEIS 0ISOMOTE ‘ 95aZan U Bau ZoWZSY RS
aquraz)) seremIag -eqfuguroy el o8
Aiguno
TS9ZAL[a quaz))
Age e
[oreAueunio 1sgzad[ay aquiazn Yozgi{zsa LAB.re) s deael sqeLajeunn ze
seyreIueATLAN
Hﬁ%ﬁ tNh -N‘ kﬁﬁ%\@““&.ﬁ ----------------------

33



Szamviteli politika

Megismerési nyilatkozat

3. szamu melléklet

A szamviteli politikdban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

Gergev Rastko elnék 2024.10.10. P
{/’Z f‘ %— ‘/(/""
Krauszné Vukajlovics | elndk-helyettes 2024.10.10. Wt
Melind
elinda /l/(,élsz/«éﬁ///gé Y4
Jancsé Emoke jegyzd 2024.10.10. | Ve
A Gy
Csomané dr. Dreska | aljegyz6 2024.10.10. 2
Hajnalka \_}x 2
Antal Maria vezetO-fotanacsos |2024.10.10. J /b“
Iy
|
Baracskai Istvan vezetd-fotanacsos |2024.10.10.
Ot

Borbély-Szabd Judit ligyintétd 2024.10.10.  |%. ALotO ~ S

Thatrs
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