Koltségvetés készitésérdl és végrehaijtasarél

Szerb Onkormanyzat Lérév

/2022. szamu szabalyzat

Koltségvetés készitésrdl és végrehajtasarol

Ervényes: 2022. janudr 03-tol



Koltségvetés készitésérél és végrehajtasaro|

Tartalomjegyzék
1. A szabalyzat tartalma......ceeceeece et e e e e
2. A szabdlyzat célja és hatdlya..........ooeeeueeereecceicecece e, 3
3. ARAlAN0S SZADAIYOK.......c.coev oo eee e eee e s eeeeescereee e e 3
4. A kOltségvetési KONCePCiO.......ucveeeeeneeeriernre e e e esneen e b
4.1.Az elldtandd feladatok......oveceieeeccer e e e e en e 5
5. A KOIESEEVELEST tEIVEZES. ......ceecererreee ettt ceses st e se s e

5.1.Az ellatandd feladatok........ueeeceeeeiei i e e e o 5
5.2.A koltségvetési rendelettervezet 6sszeallitdsa......coveouvevvrreennnn...

5.3. Végleges koltségvetés tervezése.....mmncnonovensisnaennn. 11

5.4 Ellatandd feladatok.........ovveeeeeceeveieceeceeeteceee et et s 11
5.5.El8iranyzat MOdOSItAS......uvveeeeemieeieieite e et et e eeee e 13
6.KOItsEgvetési beSZAMOIES.........ccceeceececeeeecee st e e ee e e 13

6.1.A féléves gazdalkodasrol sz6l6 kodltségvetési beszamolas............13
6.1.1 Az elldtandd feladatok........cuoeveeeuceeeeiee e et e e 13

6.2.A haromnegyedéves gazdalkodasroél sz616 tajékoztatss..............14

6.3.Az éves koltségvetési beszamolas.........uueeeeeveeeeooneeeceeeees e, 15
6.3.1 Ellatando feladatoK.......ome ettt eveer s e 15

7.Informacidszolgaltatas az dllamhaztartasnak.....ccceeeeeecvnvrennnnnnn 16

BLEHENGIZES ..ottt sveeeeeeeereeereseseessenses ssnmresessoresneees e 16

9.Sajatos szabdlyok és feladatok............uoveeeueeeeeieeeeesieiee e e, 16
0. 1. INEEZMENYEK...ceiete ettt et vttt e e e sesnen e seeenans 16
9.2.Nemzetiségi OnkormanyzatoK...........coeemeeeereecceineeeeser e ererersee e 16
10.A szabalyzat hatdlyba I€pése..........c.ucumireereeceereceetiee e e sresr s 17



Koltségvetés készitésérdl és végrehajtasardl

A szabalyzatban az allamhaztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasarél sz616 368/2011. (X1.31.)
Korm.rendelet 13. § (2) bekezdés a) pontja alapjan sajat hataskorben a kévetkezék szerint
hatdrozza meg a kéltségvetési tervezés és beszamolas helyi szabalyait.

1.A szabadlyzat tartalma

A szabdlyzat tartalmazza:

- aszabalyzat céljat, hatalyat,

- a koltségvetési tervezés szabalyait,

- akoltségvetési beszdmolds szabalyait,

- az dllamhaztartas felé nydjtandd informaciészolgaltatas rendjét,
- az ellen6rzés szabélyait,

- afelel6sségi szabalyokat.

A szabdlyzat tartalmanak meghatarozasakor figyelembe vételre keriiltek a kévetkezd
jogszabalyok:

Jogszabalyok:

- az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény,
- az dllamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasardl sz616 36. (X11.31.) Korm.rendelet,
- aszamvitelrél sz616 2000.évi C. térvény,
- az allamhéztartds szamvitelérél 4/2013. (1.11.) Korm.rendelet,
Belsé szabélyok: szamviteli, gazdalkodasi szabalyzatok.

2.A szabalyzat célja és hatélya

A szabdlyzat célja, hogy meghatérozza a kéltségvetés tervezési és beszamolasi szabalyait.
A szabdlyzat hatélya kiterjed:

-Szerb Onkorményzat Lérévre

3.Altalanos szabalyok

A feladatok ellatasanal figyelembe veends elvek:

-A koltségvetési koncepcid, illetve a kéltségvetési terv megalapozasihoz sziikséges belsd
szamitasokat az érvényben 1évé szamviteli és gazdalkodasi szabalyoknak megfeleléen kell
elkésziteni.

-A tervezés, gazdalkodas, zarszamadas soran, és az allamhaztartas informacids rendszerében
a koltségvetési bevételeket és koltségvetési kiaddsokat, ha azt jogszabaly elGirja

a) kormanyzati funkcidk és
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b) az dllamhaztartas szakfeladat rendje szerint is
nyilvan kell tartani és be kell mutatni.

A koltségvetés végrehajtasardl éves beszamoldt kell késziteni. A zdrszamadast az
elfogadott kéltségvetéssel 6sszehasonlithaté modon, az év utolsé napjan érvényes

szervezeti, besorolasi rendnek megfeleléen kell elkésziteni.

- Azdrszamadas soran valamennyi bevételrél és kiadasrél el kell szamolni.

- A koltségvetési tervet naptari évre kell késziteni.

- A koltségvetési koncepcio, a tervezés, valamint a beszdmolés soran biztositani kell,
hogy az elédllitott dokumentumok legaldbb az Aht-ban meghatarozott kiemelt
eliranyzatokat tartalmazzak.

4.A koltségvetési koncepcid

Py

Az éves koltségvetés osszeallitdsat megel6z6en annak elékészitéseként az 6nkormanyzatok
nem készitenek koltségvetési koncepciot.

5.A koltségvetési tervezés

5.1.Az ellatando feladatok

A Szerb Onkormanyzat el6zetes kdltségvetési javaslatat az aljegyzé késziti el.
Az egyeztetésre meghivast kapnak:

-jegyzd, aljegyzd,

-intézmények vezetdi,

-Pénziigyi Bizottsag Elndke

-helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok elnékei,

- és helyi 6nkormanyzati képviselSk

A koltségvetési javaslatot tgy kell sszeallitani, hogy kiilén-kiilén tartalmazza

- az alap-elGiranyzatot,
- az elbiranyzati tébbletet.

Alap-eldiranyzat tartalma

Az alap-el8iranyzat a tervévet megel6z6 év eredeti el8iranyzatanak a szerkezeti valtozasokkal
és szintre hozasokkal modositott dsszege.
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Szerkezeti valtozasként kell szerepeltetni a kovetkezéket:

57 g

-a megsz{ind feladatok elGirdnyzatainak éves szint( torlését,

s

-a tervévet megel6z8 évben az 6nkormanyzat altal az nkormanyzati kéltségvetés tartalékai
terhére engedélyezett — nem egyszeri jellegli — elSiranyzatok Gsszegét és az automatikus
tébbleteket,

-a feladat atadés-atvételébdl, illetve megsziintetésébdl, az intézmény korszerisitésébdl
adddé elbiranyzat-véltoztatasokat,

-a bevételi el§irdnyzat felemelése miatti elirdnyzat névekedést,
-a kiemelt elGiranyzatok feladatstruktura, tébbletbevétel miatti médosulasat.
Nem tekinthetd szerkezeti valtozasnak az az el@irdnyzat valtoztatas, amelyet

-az 6nkormanyzat egyszeri jelleglinek mindsitett az énkormanyzati kéltségvetés tartalékai
felhasznalasakor,

-egyszeri jelleggel engedélyezett az 6nkormanyzat az el6z6 évi maradvénya terhére.

Szintre hozasként kell szamitdsba venni a kéltségvetési évet megel5z6 évben nem teljes éven
at ellatott, a koltségvetéshe szerkezeti véltozasként beépiilt feladatok, finanszirozasi
kotelezettségek egész évi kiadasi és bevételi elSirdnyzatanak megfelels 6sszegi kiegészitését.

Eléiranyzati kiadasi, bevételi tébblet tartalma

Az elGiranyzati kiadasi és bevételi tébblet a kéltségvetési évben jelentkezd tébbletfeladatok
ellatasra, viltozatlan feladat mellett az ellatas szinvonaldnak tartdsira, a mennyiségi és
mindségi fejlesztésekre szolgal, amely lehet

- egyszeri jellegl vagy
- a kovetkez§ év koltségvetésébe beéplilé.

Az alap-elSiranyzat el6iranyzati tobblettel novelt ésszege a javasolt elGirdnyzat, melyet a
kovetkez6k szerint kell levezetni:

El6z6 év eredeti elGiranyzat +
Szerkezeti valtozasok + -
Bazis elBiranyzat +
Szintre hozas + -
Alap-elGiranyzat +



Kdltségvetés készitésérdl és végrehajtasarol

ElGirdnyzat tébblet +
Targyévi javasolt elGiranyzat +

A javasolt el6iranyzatok tekintetében ki kell mutatni egyrészt mindazon athazédé bevételeket,
kiadasokat, amelyek a kévetkez§ évi koltségvetést illetéen kdtelezettséget jelentenek.

A Szigetbecsei K6z6s Onkormanyzati Hivatal kéltségvetési javaslatanak 6sszeallitasaért — az
aljegyz6 a felelds.

Az 6nkormanyzat bevételi forrasat képez6 dllami tdmogatas alapjat képezd mutatdszamoknak
az intézményekt6l —irasban, az intézményvezetd éltal alairt formaban — térténd begyjtésért,
valamint felUlvizsgalat utdn a Magyar Allamkincstar Teriileti Igazgatésagahoz (tovabbiakban:
|gazgatosag) hataridére torténd tovabbitasért az aljegyz6 a felelds.

A koltségvetés tervezéséhez az intézmények altal k6z6lt mutatdszam felmérés adatainak
megalapozottsagénak ellenérzéséért, az intézmények és a Hivatal &ltal benyujtott
kéltseégvetési igények indokoltsdganak és teljesithet8ségének dokumentalt ellendrzéséért a
pénziigyi ellenjegyzé a felels.

5.2. A koltségvetési rendelettervezet dsszedllitasa
A koltségvetés kiaddsi elGiranyzatai:

-mkodési kiadasok

-felhalmozasi kiadasok

-Finanszirozasi kiaddsok

elGirdnyzat csoportokra tagolédnak.

A miikddési kiadasok: a kiadasi elSirdnyzatokat személyi juttatasok, munkaadokat terheld
jarulékok és szocidlis hozzajarulasi add, dologi kiadasok, ellitottak pénzbeli juttatisai, és
egyéb mikodési céla kiaddsok.

A felhalmozési kiadasok: felhalmozasi tartalék, beruhdzasok, feldjitisok és egyéb
felhalmozasi kiadasok

A finanszirozasi kiadasok: felhalmozési hitel térlesztése kiadasok, kiemelt el8iranyzatok
szerinti bontdsban tartalmazza.

A koltségvetési rendeletben az 6nkormanyzat, az Onkormanyzati Hivatal, az intézmény(ek),
kiilon nemzetiségi Onkormanyzati hatarozat(ok), a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
alaptevékenységéhez kapcsolédé koltségvetési kiaddsain beliil a kiemelt elSirdnyzatokat az
Aht. 6. §-aban meghatarozott tartalommal kell szerepeltetni.
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A koltségvetési rendelet-tervezet a kdvetkezéket tartalmazza:

a) a helyi énkorményzat kéltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait elSiranyzat-
csoportok, kiemelt elSirdnyzatok, és kotelezd feladatok, 6nként vallalt feladatok,
allamigazgatasi feladatok szerinti bontasban,

b) a helyi 6nkormanyzat altal irdnyitott koltségvetési szervek, engedélyezett létszamat,
valamint kéltségvetési bevételeit és koltségvetési kiaddsait elSiranyzat-csoportok,
kiemelt elSirdnyzatok és kdtelez6 feladatok, 6nként véllalt feladatok, dllamigazgatasi
feladatok szerinti bontasban,

c) a koltségvetési egyenleg dsszegét miikodési és felhalmozasi cél szerinti bontasban,

d) a koltségvetési hidny bels§ finanszirozasara szolgdldé eléz8 év maradvanyanak
igénybevételét,

e) ad)ponton tali kdltségvetési hidny kiilss finanszirozasara vagy a kéltségvetési tébblet
felhaszndlasara szolgalé finanszirozasi bevételeket és kiadasokat mikodési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

f) f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitasahoz a Stabilitasi tv.
3. § (1) bekezdése szerinti adéssagot keletkeztets ugylet megkétése valik vagy valhat
sziikségessé, az addssagot keletkeztetd ligyletek varhaté egylittes 6sszegével egyiitt,

g) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd ligyletekbdl és
kezességvallalasokbdl fennallé kotelezettségeit az addssdgot keletkeztetd iigyletek
futamidejének végéig, illetve a kezesség érvényesithetGségéig, és a Stabilitasi tv. 45. §
(1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabélyban meghatarozottak
szerinti sajat bevételeit, és

h) a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskéroket, igy kiiléndsen az 6tv. 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal
kapcsolatos hataskéroket,

i} akoltségvetésirendeletben elkiilonitetten kell szerepeltetni az évkézi tébbletigények,
valamint az elmaradt bevételek pétlasara szolgdld tartalékot.

A helyi onkormanyzat altal irdnyitott koltségvetési szervek kozil az énkorményzati hivatal
bevételi és kiadasi elGiranyzatai kozétt az Onkorményzati Hivatal nevében végzett
tevékenységekkel, tovabbd a képviselS-testiilet mikodésével, tagjainak dijazasaval
kapcsolatos kéltségvetési bevételeket és koltségvetési kiadasokat is meg kell tervezni.

A helyi 6nkormanyzat altal irdnyitott koltségvetési szervek engedélyezett 1étszaman feliil a
kbltségvetési rendeletben koéltségvetési szervenként be kell mutatni a kézfoglalkoztatottak
[étszamat is. Kiilon kell bemutatni a palyazatok bevételeit és kiadasait.

A kéltségvetési rendelet-tervezet elkészitéséért és az Aht-ban el6irt hataridében térténd
elGterjesztéséért az aljegyzd a felelés.
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A kéltségvetési rendelet-tervezet dsszeallitasat kdveten a jegyzd, aljegyzé ellendrzi a sajat
bevételek el8irényzatainak (helyi adék, intézményi téritési djak stb.) és a koltségvetés
megalapozottsagdSt szolgdld helyi rendeletek 6sszhangjat.

A koltségvetési rendelet-tervezet osszedllitasaban, koordinldsaban kézremiikodik a
pénziigyi ellenjegyz8.

Koltségvetési bevételek jogcimcsoportjai, el6iranyzat-csoportjai, kiemelt elGiranyzatai,
valamint el8irdnyzatai (tervezet a 2021. évi kéltségvetéshez):

Bevételek cimei és alcimei:
Bevételek és alcimei:
1.cim: Onkormanyzat

Koltségvetési bevételek jogcimcsoportjai, elGiranyzat-csoportjai, kiemelt elGirdnyzatai,
valamint el6iranyzatai:

I.Jogcimcsoport: Miikodési célu tdmogatasok dllamhaztartason beliil

I.ElGirdnyzatcsoport: Onkormanyzatok miikédési tdmogatasai

1.1. Kiemelt elGiranyzat: Onkormanyzatok altalanos mikddésének és agazati feladatainak
tamogatasa

1.1.1.El6irdnyzat: Onkormanyzatok miikédésének ltaldnos tamogatasa

1.1.2.Elirdnyzat: Onkormanyzatok egyes kdznevelési feladatainak tamogatasa

1.1.3.ElGirdnyzat: Onkormanyzatok szocilis, gyermekjoléti és gyermekétkeztetési
feladatainak tamogatdsa

1.1.4.ElGiranyzat: Onkormanyzatok kulturélis feladatinak tdmogatasa

1.2. Kiemelt eliranyzat:M{kddési célu koltségvetési tdmogatasok és kiegészité tamogatdsok
1.2.1.El8iranyzat: EU 6nerd alap tdmogatas

1.2.2.El6irdnyzat:Erdekeltségnévels tamogatas

1.2.3.El6irdnyzat:Bérkompenzicié tdmogatasa

1.2.4.El8iranyzat:Rendkiviili 5nkormanyzati tdmogatas

1.2.5.El6irdnyzat: Kiegészit6 tamogatasok

1.3. Kiemelt elSirdnyzat: Elszamoldsbél szarmazé bevételek
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1.3.1.ElGiranyzat: 2019. évi elszamoldsok
2.El8iranyzatcsoport: Mikodési célu visszatéritend6 tamogatas visszatériilése
AHT-on belilrél

3.El8iranyzatcsoport: Egyéb miikédési célu tamogatasok AHT-on beliilrél
I.Jogcimcsoport: Felhalmozasi céli tamogatasok dllamhéztartdson beliilrél
1.El6irdnyzatcsoport: Felhalmozasi célu 6nkormanyzati tamogatasok
2.ElGiranyzatcsoport: Felhalmozdsi célu visszatéritendd tdmogatasok AHT-on beliilrdl
3.El8irdnyzatcsoport: Egyéb felh.célt tdm.bevételei AHT-on beliilrdl
lll. Jogcimcsoport: Kozhatalmi bevételek
1.El6irdnyzatcsoport: Vagyoni tipusu addk

1.1.Kiemelt elGiranyzatok: Epitményadd
2. EiGiranyzatcsoport:Termékek és szolgaltatdsok adéi

2.1. Kiemelt elGiranyzat: Ipar(izési adé

2.2. Kiemelt elGirdnyzat:Gépjarmiiadd

2.3.Kiemelt elGiranyzat:ldegenforgalmi add
3.ElGirdnyzatcsoport: Egyéb kdzhatalmi bevételek
3.1. Kiemelt elGiranyzat Birsag, potlék
3.2 Kiemelt elGiranyzat: Kérnyezetvédelmi birsag
3.3.Kiemelt elGirdnyzat: Egyéb sajatos bevételek
3.4. Kiemelt el6iranyzat: Talajterhelési dij
IV. Jogcimcsoport: Miikodési bevételek

1. ElGiranyzatcsoport: Intézményi mikodési bevételek
2. ElGiranyzatcsoport: Pénzligyi befektetések bevételei
3. ElSirdnyzatcsoport: Egyéb tulajdonosi bevételek

V. Jogcimcsoport: Felhalmozasi bevételek
1. El6iranyzatcsoport:Ingatlanok értékesitése

2.El6iranyzatcsoport:Részesedések értékesitése
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VL. Jogcimcsoport: Miikodési célu atvett pénzeszkéz6k

1.El6iranyzatcsoport: Miikodési céla atvett pénzeszkdzok

2.El6iranyzatcsoport:Egyéb miikédési céli atvett pénzeszk6zék

VIl. Jogcimesoport: Felhalmozasi céli atvett pénzeszkozok

1.El6iranyzatcsoport: Felhalmozasi célu visszatéritends tamogatas, kdlcsén
visszatériilés AHT-on kivilrgl

1.1. Kiemelt el6iranyzat: Kélcsondk visszatériilése
2. Eléiranyzatcsoport: Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok

2.1.Kiemelt el6iranyzat: Felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzdk
VIIl. Jogcimcsoport: Finanszirozasi bevételek

1. ElSiranyzatcsoport: Hitelek, kélcséndk, értékpapirok
1.1.Kiemelt el6iranyzat: Hosszu lejaratu hitelek, kélcs.felv.pii-i vall.-tél
1.2 Kiemelt el6iranyzat:Rovid lejaratu hitelek, kdlcs.felv.pi-i vall-tol
1.3.Kiemelt elSiranyzat: Even tuli lejaratd belfsidi értékpapir kibocsatas
2.ElGiranyzatcsoport: Pénzforgalom nélkili bevételek

2.1. Kiemelt elSiranyzat: Maradvany igénybevétele

A kiadasok cimei és alcimei megegyeznek a bevételeknél leirt cimekkel és alcimekkel.

Koltségvetési kiadasi elGiranyzatcsoportok, kiemelt elSiranyzatok, elirdnyzatok szama és
neve:

1. ElGiranyzatcsoportok: Miikodési kiadasok
1.1.Kiemelt elSirdnyzat: Személyi juttatasok
1.2.Kiemelt el8iranyzat:Munkaadét terheld jarulékok és szocidlis hozzéjarulasi adé
1.3.Kiemelt elGiranyzat: Dologi kiadasok
1.3.1. El6iranyzat: Kamatkiadasok (felhalmozasi)
1.3.2. El6iranyzat: Egyéb dologi kiadasok
1.4 Kiemelt el6iranyzat:Ellatottak pénzbeli juttatasai
1.5. Kiemelt elGiranyzat: Egyéb m(ikodési célu kiadasok
1.5.1.El6iranyzat: Egyéb elvonasok, befizetések
1.5.2.El8irdnyzat:Miikédési céli visszatér.tdmogatasok AHT-on beliilre
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1.5.3. Eléirdnyzat:Egyéb miikédési célu timogatasok AHT-on beliilre
1.5.4.El8iranyzat:Mdk.célu visszatéritend6 tdm.AHT-on kiviilre
1.5.5.El8irdnyzat: Egyéb miikédési céli tamogatasok AHT-on kiviilre
1.5.6. El6iranyzat: Miikodési célu tartalék
2.El8iranyzatcsoport: Felhalmozasi kiadasok
2.1. Kiemelt elSiranyzat: Fejlesztési célu tartalék
2.2 Kiemelt elGiranyzat: Beruhazasok
2.3.Kiemelt el6iranyzat: Feldjitasok
2.4 Kiemelt el6iranyzat:Egyéb felhalmozasi céli kiaddsok
2.4.1. ElSiranyzat: Egyéb felh.célt tam.AHT-on beliilre
2.4.2. ElSiranyzat:Egyéb felh.céli tam. AHT-on kiviilre
3.ElGiranyzatcsoportok: Finanszirozasi kiaddsok
3.1.Kiemelt el6iranyzatok: Felhalmozasi hitel torlesztése
3.2.Kiemelt el8iranyzatok:AHT-on beliili megel6legezések visszafizetése
5.3.Végleges koltségvetés tervezése

A koltségvetés tervezés madsodik szakaszdban az ©nkormanyzat kéltségvetési
rendeletében elfogadott — kiemelt elGiranyzatok és szabdlyok szerint el kell késziteni az
onkorményzat, az Onkormanyzati Hivatal, az egylttmikodési megallapodasban
meghatdrozottak szerint a Szigetbecsei Német Nemzetiségi Onkormanyzat és a
Munkamegosztasi Megallapodasban meghatarozottak szerint a Szigetbecsei Téparti
Ovoda elemi kéltségvetését.

Az dllamhaztartas informacids rendszere szdmara tovabbitandd, részletes kéltségvetési
elGirdnyzatokat tartalmazé kéltségvetést az Ahsz-ben meghatdrozott és a szamviteli
szabalyozasért felel§s miniszter altal vezetett minisztérium honlapjan kézzétett,
kézpontilag el8irt Modszertani Utmutaté és (Grlapgarnitira szerinti formaban és
tartalommal kell elkésziteni.

A nyomtatvanygarnitura kitoltéséért és a koltségvetési szervek informacids flzeteivel
egyltt — az Igazgatdsag részére — hatarid6re torténd leadasért a jegyz8, aljegyz6 és a
konyveld a felelGsek.

11



5.4. Ellatandé feladatok

Koltségvetés készitésérdl és végrehajtasarol

A kéltségvetési terv elkészitésének részletes munkafolyamatait, a munkafolyamatokban
keletkezett dokumentumokra valé hivatkozast, a feladat elldtasanak hataridgit, illetve a

feladat ellatasaért felelds személyek:

szilkség szerint

adatszolgaltatast
megel6z6 3 nap

Munkafolyamat El63llitandé | Feladat ellatasi Felel6s személy
megnevezése dokumentum | hatdrideje
Allami tamogatas | Segédanyag, MAK részére | IntézményvezetSk, érintett
felmérése utmutaté térténd lgyintéz6k

elkészitése (l.fordulo)

Allami tdmogatas | Felmérés MAK részére | Jegyz6, Aljegyzd, Polgarmester
felmérése, oOsszesito torténé
adatszolgaltatas adatszolgaltatasi

hataridé
Az 6nkormanyzat | Feljegyzés  az | targyév jegyz6, aljegyzé,
6nkormanyzati egyeztetésrdl, a | 14.napjaig Magyarorszagi Szerb Szinhaz |
tulajdond  gazdasagi | tdmogatasok Nonprofit Kézhaszni  Kft.
tarsasag, nemzetiségi | 6sszegérdl, ugyvezetd,
6nkormanyzatok kiemelt Nemzetiségi  Onkormanyzat
vezetGivel torténd | elGiranyzatokrol Elndk
egyeztetés _ pénziigyi ellenjegyzé B
Az onkormanyzati | Feljegyzés  az | targyév 14. | jegyzé, aljegyz6,
intézmények, egyeztetésrdl, a | napjaig polgarmester,
nemzetiségi tamogatasok intézményvezetd, nemzetiségi
6nkormanyzat Osszegérdl, onkormanyzat
vezetdivel torténé | kiemelt elntke,Pénziigyi Bizottsag
egyeztetés elGiranyzatokrol B Eln6ke, pénziigyi ellenjegyzé
Az dsszevont, | Osszevont I.fordulé jegyzd, aljegyz6
onkormanyzati szintl | 6nkormanyzati | targyaldsat
koltségvetésirendelet- | koltségvetési megel6z6 7. nap
tervezet és | rendelet
el6terjesztés tervezet

véleményeztetése a

Az Osszevont | EllenGrzési I.fordulé Belsé Ellenér
onkormanyzati szintli | jelentés targyaldsat

koltségvetési megel6z6en

rendelet-tervezet és

elGterjesztés

megkildése

ellen6rzése

A koltségvetési terv | Bizottsagi I.fordulo jegyz6, aljegyz6
javaslat hatarozatok targyaldsat

| megel6z6en
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bizottsagokkal
(I.fordulg)
Koltségvetési Képvisel6- I.forduld polgarmester
rendelet-tervezet testiileti targyalasa
Képvisel6-testiilet elé | hatarozat munkaterv
terjesztése (I.forduld) szerint
(legkésébb
kéltségvetési
térvény hatélyba
Iépést kévetd 45.
_ nap)
Az dsszevont, | Osszevont, Il.forduld iegyz6, aljegyzé
6nkormdnyzati szintl | 6nkormanyzati | targyalasat
koltségvetési koltségvetési megeldz6 7 nap
rendelet-tervezet és | rendelet
elSterjesztés tervezet
elkészitése
Az dsszevont, | Ellenéri jelentés | ll.forduld Belsé ellenér
Onkormanyzati szintd targyalasat
koltségvetési megel6zéen
rendelet-tervezet és
el6terjesztés
megkiildése
elienérzésre _
A koltségvetési terv | Bizottsagi Il.fordulé jegyz6, aljegyz6
javaslat hatarozatok, targyalasat
véleményeztetése a | vélemények megel6z6en
bizottsadgokkal
(Il.forduld) B
Kbltségvetési Képviseld- Il.fordulo polgdrmester
rendelet-tervezet testiileti targyalasa
Képvisel6-testiilet elé | rendelet munkaterv
terjesztése (ll.forduld) szerint
(legkésébb
| | februar 28.)

5.5.El6iranyzat médositds

A koltségvetési rendeletben eredeti elGiranyzatként jovahagyott bevételek és kiadasok
modositasarél az elSiranyzatok kozotti elirdnyzat dtcsoportositasokré! a képvisel6-testiilet
donthet.

Az elGiranyzat atcsoportositdsra illetve modositdsra vonatkozé javaslat elkészitéséért
leaddasaért a jegyz6, aljegyz6 a felelGs.
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Az elGiranyzat mddositdsokrdl nyilvédntartast kell vezetni, amelyért leaddsaért a pénziigyi
ellenjegyz6 a felelGs.

6.Koltségvetési beszamolas

6.1. A féléves gazdalkodasrol sz616 koltségvetési beszamolas

A féléves gazdalkodasrol sz6l6 koltségvetési beszamolo-tervezet Gsszedllitasakor a képvisels-
testlilet altal jovahagyott:

- eredeti koltségvetési rendeletbdl, illetve
- a hatalyos koltségvetési rendeletbdl kell kiindulni.

A féléves gazdalkodasrol szold koltségvetési beszédmolot — az elGiranyzat-kényveléseket
kdvetden — az elkészitett f6kdnyvi kivonat alapjan kell 6sszedllitani.

A féléves beszamolét alatdmaszto fékonyvi kivonatot a havi, és negyedéves zarasi feladatok
ellatasa utan kell elkésziteni.

A f6konyvi kivonatot a beszamolé Ggyiratai kozétt meg kell rizni.
A beszamolot a naptari év junius 30-i fordulénappal kell késziteni.

A féléves gazdalkodasrol sz616 kdltségvetési beszamoldt a szerv éllitja 6ssze. Az 6sszedllitasnal
figyelembe kell venni:

- ajogszabalyi elGirdsokat,
- aszerv belsé informacids igényét, valamint
- akéltségvetési tervdokumentacidval valé 6sszehasonlithatdsag kévetelményét.

6.1.1. Az ellatandé feladatok

A féléves Kkoltségvetési beszamold elkészitésének részletes munkafolyamatait, a
munkafolyamatokban keletkezett dokumentumokra valé hivatkozast, a feladat ellatasanak
hataridéit, illetve a feladat elldtasaért felelés személyek:
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]

Munkafolyamat Eldallitandé | Feladat ellatasi FelelGs személy
megnevezése dokumentum hatdrideje )
Adat igénylés a | Adattablak Julius 20. Kényveld
féléves  beszamolé
terv elkészitéséhez L
Az osszevont, | Osszevont, Testiileti tlést | jegyz6, aljegyz6
6nkormanyzati 6nkormanyzati megel6z6 7. nap
szintd féléves | szintli féléves
beszamold hatarozati  javaslat
hatarozat-tervezet elkészitése
és elGterjesztés
elkészitése | B _
A féléves beszamolé | Bizottsagi Augusztus 31. | jegyzd, aljegyzd
véleményeztetése a | hatarozatok (illetve  munkaterv
bizottsagokkal szerint)
Koltségvetési Képvisel6-testiileti Augusztus 31. | polgarmester
hatarozat-tervezet hatarozata (illetve  munkaterv
Képviselé-testiilet szerint
| elé terjesztése - l

A féléves beszamolé készitése nem kotelezd, amennyiben a képviseld-testiilet
munkatervében szerepel, gy készitését a fentiek hatarozzak meg.

6.2. Az éves koltségvetési beszamolas

A zarszamadasi rendelet-tervezet &sszedllitdsakor a képvisel6-testiilet altal elfogadott és
modositott kéltségvetési rendeletet kell alapul venni.

A zarszamadast a szerv vezetSje az altala kijelolt személy(ek) bevondsaval a hatalyos
jogszabalyok szerint allitja 6ssze. A szerv vezetGje a zarszamadas dltaldnos jogszer(iségéért, a
beszamolasi feladatok elldtasara kijel6lt személy vezet8je a zarszamadds pénziigyi-szamviteli
jogszabalyokkal valé harmonizalasaért felelGs.

6.2.1. Ellatando feladatok

A beszamol6 elkészitésének részletes munkafolyamatait, a munkafolyamatokban keletkezett
dokumentumokra valé hivatkozast, a feladat ellatdsanak hatéridéit, illetve a feladat
ellatasaért felelés személyek:
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kapcsolédé
allamhéztartasi
mérlegek elkészitése

mérlegek

megel6z6 7. nap

Munkafolyamat Eléallitando Feladat ellatasi Felel6s személy
megnevezése dokumentum hatarideje
Felkésziilés az éves | Leltdrak. leltarozasi | januar 31. jegyzd, aljegyzé
beszamolasra, jegyz6konyv
leltarozasi feladatok
ellatasa | _
Adat igénylés a | Adatszolgaltatas januar 31 konyvel§
kéltségvetési az éves | (MAK (irlapok)
beszdmold
elkészitéséhez B |
Az dsszevont | Osszevont, Testileti ulést | jegyzd, aljegyzé
onkormanyzati 6nkormanyzati megel6z6 7. nap
szint( szintli zarszamadasi
zarszamadasanak rendelet-tervezet
 elkészitese B
Zarszamadashoz Allamhdztartasi Testiileti llést | jegyz6, aljegyzé

A zdrszamadasi terv
javaslat ellenérzése

Ellendrzési jelentés

KépviselG-testileti

| tilést megel6z6en

belsd ellendr

A zdrszdmadasi terv
javaslat
véleményeztetése a
bizottsagokkal

Bizottsagi
hatarozatok

Aprilis 30-ig (illetve
munkaterv szerint)

jegyz0, aljegyz6

A zarszamadasi
rendelet tervezet
KépviselS-testiilet
elé terjesztése

KépviselS-testiileti
rendelete

Aprilis 30-ig (illetve
munkaterv szerint)

polgarmester

7. Informacioszolgaltatas az dllamhdaztartasnak

A szerv az Aht. 107. § (1) bekezdése alapjan adatszolgaltatas teljesitésére koteles.

Az Onkormdnyzati Hivatal gondoskodik arrdél, hogy teljesitse:

- a koltségvetési szervet terhel6 adatszolgaltatast.

Az adatszolgdltatdst az alabbi adatokrol kell teljesiteni:

-az elemi kéltségvetésrdl,

-az éves koltségvetési beszamolordl,

-id6kdzi kbltségvetési jelentésrél,
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-id6kézi mérlegjelentésrdl.
-helyi 6nkormanyzatot terheld adatszolgéltatast.

Az adatszolgaltatast a kdvetkez§ adatokrdl kell szolgaltatni:

az elemi koltségvetésrél,

az éves koltségvetési beszamolordl,
- id6kozi koltségvetési jelentésrdl,
id6kozi mérlegjelentésrél.

Az allamhaztartds informéciés rendszerébe torténd adatszolgéltatds és az elfogadott
kéltségvetési rendelet, hatarozat, illetve zarszamadasi rendelet kdz6tti tartami egyezségért
felel6sség terheli:

- aszervvezetdjét, valamint
- agazdalkodasért felelGs személyt.

8. Ellendrzés

Az ellenérzési feladatok a belsé kontroll keretében kertilnek ellatésra, illetve Belsé Ellenér latja
el Lorév Kézség Onkormanyzatanak pénziigyi ellenSrzését.

9.Sajatos szabalyok és feladatok
9.1.Intézmények

2014-t6l az intézmények tervezési és beszamolasi feladataival kapcsolatos feladat-ellatasi
kotelezettségére az Uj szabalyokat kell alkalmazni.

Az Onkormanyzati Hivatal kételes ellatni azon intézmény tervezési, beszamoldsi feladatait,
melyek tekintetében az &nkormdényzat altal a gazdalkodasi feladatok ellatasara kijelSlésre
keriilt.

9.2.Nemzetiségi 6nkormanyzatok
Tervezési, beszamolasi, adatszolgaltatasi feladatik a kévetkezék szerint alakulnak:

- a helyi nemzetiségi &nkorményzat a koltségvetésérl, beszdmolasarél sajat
hataskérben hatdrozatot hoz,

- minden mas vonatkozasban ugyanazon szabélyok vonatkoznak ra, mint Lérév Kozség
Onkormanyzatara.
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10. A szabadlyzat hatdlyba lépése

A koltségvetés készitésérdl és végrehajtdsarol sz6l6 szabalyzat 2021. janudr 02. napjan Iép
hatalyba.

Készlilt: a 368/2011. (XIl.31.) Korm.rendelet 13. § 4a) bekezdés értelmében.

Lérév, 2022. 01.03.
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