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A szabdlyzatban az allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XI1.31.)
Korm.rendelet 13. § (2) bekezdés a) pontja alapjan sajat hataskdrben a kévetkez6k szerint
hatarozza meg a koltségvetési tervezés és beszamolas helyi szabalyait.

1.A szabdlyzat tartalma

A szabdlyzat tartalmazza:

- aszabalyzat céljat, hatalyat,

- akoltségvetési tervezés szabalyait,

- akoltségvetési beszamolas szabalyait,

- az dllamhaztartas felé nydjtando informacidszolgéltatas rendjét,
- az ellendrzés szabdlyait,

- afelelGsségi szabalyokat.

A szabalyzat tartalmanak meghatarozasakor figyelembe vételre keriiltek a kovetkezd
jogszabalyok:

Jogszabalyok:

- az adllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,
- az allamhaztartasrél sz616 toérvény végrehajtasarol sz6l6 36. (X11.31.) Korm.rendelet,
- aszamvitelrél sz6l6 2000.évi C. torvény,
- az allamhaztartas szamvitelérél 4/2013. (1.11.) Korm.rendelet,
Bels6 szabalyok: szamviteli, gazdalkodasi szabalyzatok.

2.A szabalyzat célja és hatélya

A szabalyzat célja, hogy meghatérozza a koltségvetés tervezési és beszamolasi szabalyait.
A szabalyzat hatalya kiterjed:

-Szerb Onkormanyzat Lérévre

3.Altalanos szabalyok

A feladatok ellatasanal figyelembe veendd elvek:

-A koltségvetési koncepcio, illetve a koltségvetési terv megalapozdsahoz sziikséges belsd
szamitasokat az érvényben lév8 szamviteli és gazdalkodasi szabéalyoknak megfelelGen kell
elkésziteni.

-A tervezés, gazdalkodas, zarszamadas soran, és az dllamhdztartas informacios rendszerében
a kéltségvetési bevételeket és koltségvetési kiadasokat, ha azt jogszabaly el8irja

a) kormdnyzati funkcidk és






Koltségvetés készitésérdl és végrehajtasardl

b) az allamhaztartas szakfeladat rendje szerint is

nyilvan kell tartani és be kell mutatni.

A kéltségvetés végrehajtasardl éves beszamoldt kell késziteni. A zarszamadist az
elfogadott koltségvetéssel 6sszehasonlithatd médon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti, besorolasi rendnek megfelelen kell elkésziteni.

- Azéarszamadas soran valamennyi bevételrél és kiadasrél el kell szamolni.

- Akoltségvetési tervet naptéri évre kell késziteni.

- A koltségvetési koncepcid, a tervezés, valamint a beszamolas soran biztositani kell,
hogy az el8allitott dokumentumok legalabb az Aht-ban meghatirozott kiemelt
elGiranyzatokat tartalmazzak.

4.A koltségvetési koncepcié

7’

Az éves koltségvetés dsszedllitasat megelGzden annak el6készitéseként az 6nkormanyzatok
nem készitenek koltségvetési koncepcioét.

5.A koltségvetési tervezés

5.1.Az ellatandé feladatok

A Szerb Onkormanyzat elézetes koltségvetési javaslatat a jegyz6 késziti el.
Az egyeztetésre meghivast kapnak:

-jegyz0, aljegyzé,

-intézmények vezetdi,

-Pénziigyi Bizottsag Einéke

-helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok elnékei,

- és helyi 6nkormanyzati képvisel6k

A kéltségvetési javaslatot ugy kell 6sszeallitani, hogy kiilon-kiilén tartalmazza

- az alap-elGirédnyzatot,
- az elBiranyzati tébbletet.

r7e 7

Alap-elGiranyzat tartalma

Az alap-eliranyzat a tervévet megel8z8 év eredeti elGiranyzatanak a szerkezeti valtozasokkal
és szintre hozdsokkal médositott ésszege.
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Szerkezeti valtozasként kell szerepeltetni a kévetkezéket:

-a megsz(ing feladatok el6iranyzatainak éves szint( torlését,

-a tervévet megel6z6 évben az 6nkormanyzat altal az 6nkormanyzati koltségvetés tartalékai
terhére engedélyezett — nem egyszeri jellegli — el8irdnyzatok 6sszegét és az automatikus
tébbleteket,

-a feladat dtadds-atvételébdl, illetve megsziintetésébdl, az intézmény korszerisitésébdl
adddé elGiranyzat-valtoztatdsokat,

-a bevételi elGiranyzat felemelése miatti elSirdnyzat névekedést,
-a kiemelt elSirdnyzatok feladatstruktura, tébbletbevétel miatti médosulasat.
Nem tekinthetd szerkezeti valtozasnak az az el&irdnyzat valtoztatas, amelyet

-az onkormanyzat egyszeri jelleglinek mindsitett az &nkormanyzati kéltségvetés tartalékai
felhasznaldsakor,

-egyszeri jelleggel engedélyezett az 6nkormanyzat az el6z8 évi maradvénya terhére.

Szintre hozasként kell szamitésba venni a koltségvetési évet megel8z6 évben nem teljes éven
at ellatott, a koltségvetésbe szerkezeti valtozasként beépiilt feladatok, finanszirozasi
kotelezettségek egész évi kiadasi és bevételi elSirdnyzatanak megfelels 6sszegii kiegészitését.

4

ElGiranyzati kiadasi, bevételi tobblet tartalma

Az elGiranyzati kiadasi és bevételi tébblet a kéltségvetési évben jelentkezé tébbletfeladatok
ellatasra, valtozatlan feladat mellett az ellatds szinvonaldnak tartiséra, a mennyiségi és
mindségi fejlesztésekre szolgal, amely lehet

- egyszeri jellegl vagy
- akovetkez6 év koltségvetésébe beépiils.

Az alap-elSiranyzat el6irdnyzati tobblettel novelt ésszege a javasolt elSiranyzat, melyet a
kévetkez6k szerint kell levezetni:

El6z6 év eredeti elGiranyzat +
Szerkezeti valtozasok + -
Bazis elSiranyzat +
Szintre hozas + -
Alap-elGiranyzat +
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ElSiranyzat tobblet +
Targyévi javasolt elGiranyzat +

A javasolt el6iranyzatok tekintetében ki kell mutatni egyrészt mindazon &thizédé bevételeket,
kiadasokat, amelyek a kévetkez6 évi koltségvetést illetéen kotelezettséget jelentenek.

A Szigetbecsei K6z6s Onkormanyzati Hivatal koltségvetési javaslatanak dsszeallitasaért — az
aljegyzé a felelGs.

Az 6nkormanyzat bevételi forrdsat képezd dllami tamogatas alapjét képezé mutatdszamoknak
az intézményektdl — irashan, az intézményvezet6 altal alairt formaban — térténd begylijtésért,
valamint feliilvizsgalat utan a Magyar Allamkincstar Teriileti Igazgatésagahoz (tovabbiakban:
Igazgatosdag) hatariddre térténd tovabbitasért a jegyzé a felelfs.

A koltségvetés tervezéséhez az intézmények altal kozolt mutatészam felmérés adatainak
megalapozottsdganak ellenérzéséért, az intézmények és a Hivatal &ltal benyujtott
kéltségvetési igények indokoltsaganak és teljesithet6ségének dokumentalt ellendrzéséért a
pénziigyi ellenjegyz6 a felelss.

5.2. A koltségvetési rendelettervezet 6sszedllitasa
A koltségvetés kiadasi elSirdnyzatai:

-mikodési kiadasok

-felhalmozasi kiadasok

-Finanszirozasi kiadasok

elGirdnyzat csoportokra tagolédnak.

A mikédési kiadasok: a kiadasi elGirdnyzatokat személyi juttatdsok, munkaadokat terheld
jarulékok és szocidlis hozzdjarulasi ado, dologi kiadasok, elldtottak pénzbeli juttatasai, és
egyéb miikddési célu kiadasok.

A felhalmozasi kiaddsok: felhalmozasi tartalék, beruhdzasok, felujitdisok és egyéb
felhalmozasi kiadasok

A finanszirozasi kiadasok: felhalmozasi hitel torlesztése kiadasok, kiemelt elirdnyzatok
szerinti bontasban tartalmazza.

A koltségvetési rendeletben az 6nkormdnyzat, az Onkorményzati Hivatal, az intézmény(ek),
kiilén nemzetiségi ©nkormanyzati hatarozat(ok), a helyi nemzetiségi &nkormanyzat
alaptevékenységéhez kapcsolodo kéltségvetési kiadasain beliil a kiemelt elirdnyzatokat az
Aht. 6. §-aban meghatarozott tartalommal kell szerepeltetni.
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A koltségvetési rendelet-tervezet a kdvetkezéket tartalmazza:

a)

b)

f)

g)

h)

a helyi dnkorményzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiaddsait elGiranyzat-
csoportok, kiemelt elSirdnyzatok, és kotelezd feladatok, énként vallalt feladatok,
allamigazgatasi feladatok szerinti bontasban,

a helyi 6nkormanyzat éltal irdnyitott kéltségvetési szervek, engedélyezett létszamat,
valamint kéltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait elSiranyzat-csoportok,
kiemelt elSirdnyzatok és kotelezé feladatok, Gnként vallalt feladatok, allamigazgatasi
feladatok szerinti bontéasban,

a koltségvetési egyenleg dsszegét miikodési és felhalmozasi cél szerinti bontasban,

a koltségvetési hiany belsé finanszirozdsara szolgalé el6z8 év maradvanyanak
igénybevételét,

a d) ponton tuli kéltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a kéltségvetési tébblet
felhasznalasara szolgdlé finanszirozasi bevételeket és kiadasokat miikodési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitasahoz a Stabilitasi tv.
3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd ligylet megkédtése valik vagy valhat
sziikségessé, az adésségot keletkeztetd ligyletek varhatd egyiittes sszegével egyiitt,
a Stabilitdsi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssdgot keletkeztetd iigyletekbdl és
kezességvallalasokbdl fennadllé kotelezettségeit az addssagot keletkeztets iigyletek
futamidejének végéig, illetve a kezesség érvényesithet&ségéig, és a Stabilitdsi tv. 45. §
(1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak
szerinti sajat bevételeit, és

a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskéréket, igy kiilondsen az 6tv. 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozési bevételekkel és kiadasokkal
kapcsolatos hataskoroket,

a koltségvetési rendeletben elkiilonitetten kell szerepeltetni az évkézi tébbletigények,
valamint az elmaradt bevételek pétlasara szolgalé tartalékot.

A helyi 6nkorményzat éltal irdnyitott kéltségvetési szervek kéziil az 6nkormdényzati hivatal
bevételi és kiaddsi elGiranyzatai k6z6tt az Onkormdnyzati Hivatal nevében végzett
tevekenységekkel, tovabba a képvisel6-testiilet miikodésével, tagjainak dijazasaval
kapcsolatos kéltségvetési bevételeket és koltségvetési kiaddsokat is meg kell tervezni.

A helyi 6nkormanyzat altal irdnyitott kéltségvetési szervek engedélyezett Iétszaman feliil a
kéltségvetési rendeletben koltségvetési szervenként be kell mutatni a kézfoglalkoztatottak
Iétszamat is. Kilon kell bemutatni a pélyazatok bevételeit és kiadasait.

A koltségvetési rendelet-tervezet elkészitéséért és az Aht-ban elGirt hatiridében térténd
el6terjesztéséért a jegyzd a felelGs.
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A koltségvetési rendelet-tervezet 6sszedllitdsat kovetSen a jegyz6, aljegyzé ellenérzi a sajat
bevételek elSiranyzatainak (helyi adok, intézményi téritési djak stb.) és a kéltségvetés
megalapozottsaga5t szolgald helyi rendeletek dsszhangjat.

A koltségvetési rendelet-tervezet Osszedllitdsaban, koordindlasdban koézrem(ikddik a
pénziigyi ellenjegyzé.

Koltségvetési bevételek jogcimcsoportjai, elGiranyzat-csoportjai, kiemelt el@iranyzatai,
valamint eldirdnyzatai (tervezet a 2021. évi koltségvetéshez):

Bevételek cimei és alcimei:
Bevételek és alcimei:
1.cim: Onkorményzat

Koltségvetési bevételek jogcimcsoportjai, elGirdnyzat-csoportjai, kiemelt eliranyzatai,
valamint elGiranyzatai:

l.Jogcimcsoport: Miikodési céli tamogatasok allamhaztartason belil

.LEl&iranyzatcsoport: Onkormanyzatok miikdési tdmogatasai

1.1. Kiemelt el8irdnyzat: Onkorményzatok altalanos miikddésének és dgazati feladatainak
tdmogatasa

1.1.1.El8iranyzat: Onkormanyzatok m(ikédésének dltaldnos tAmogatasa

1.1.2.El8irdnyzat: Onkorményzatok egyes kdznevelési feladatainak tdmogatasa

1.1.3.El6irényzat: Onkormdnyzatok szocilis, gyermekjéléti és gyermekétkeztetési
feladatainak tamogatasa

1.1.4.El8iradnyzat: Onkormanyzatok kulturalis feladatinak tdmogatasa

1.2. Kiemelt elSiranyzat:M(ikodési célu kdltségvetési tamogatasok és kiegészité tdmogatasok
1.2.1.ElGiranyzat: EU 6nerd alap tdAmogatas

1.2.2.ElGiranyzat:Erdekeltségnévels tdmogatas

1.2.3.ElGiranyzat:Bérkompenzacio tdmogatasa

1.2.4.ElGiranyzat:Rendkiviili nkormanyzati tdmogatas

1.2.5.El6irdnyzat: Kiegészit6 tamogatasok

1.3. Kiemelt elGiranyzat: Elszamolasbol szarmazé bevételek
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1.3.1.El6iranyzat: 2019. évi elszamolasok
2.ElGiranyzatcsoport: Miikddési célu visszatéritend§ tamogatas visszatériilése
AHT-on beliilrél

3.El§irdnyzatcsoport: Egyéb miikddési céli tamogatasok AHT-on beliilrdl
Il.Jogcimcsoport: Felhalmozasi célti tamogatasok allamhdztartdson beliilrél
1.El6iranyzatcsoport: Felhalmozasi célt 6nkormanyzati tamogatasok
2.ElSiranyzatcsoport: Felhalmozasi célu visszatéritends tdmogatasok AHT-on beliilrél
3.El8irdnyzatcsoport: Egyéb felh.célu tdm.bevételei AHT-on beliilrél
Ill. Jogcimcsoport: Kézhatalmi bevételek
1.El6irdanyzatcsoport: Vagyoni tipusu addk

1.1.Kiemelt elGiranyzatok: Epitményadé
2.ElGiranyzatcsoport:Termékek és szolgaltatasok adodi

2.1. Kiemelt elGiranyzat: Ipar(izési adé

2.2. Kiemelt el6irdnyzat:Gépjarm(iado

2.3.Kiemelt elGiranyzat:Idegenforgalmi adé
3.ElGiranyzatcsoport: Egyéb kézhatalmi bevételek
3.1. Kiemelt elSiranyzat Birsag, potlék
3.2.Kiemelt el6iranyzat: Kérnyezetvédelmi birsag
3.3.Kiemelt el6iranyzat: Egyéb sajatos bevételek
3.4. Kiemelt el6iranyzat: Talajterhelési dij
IV. Jogcimcsoport: Miikodési bevételek

1. El6irdnyzatcsoport: Intézményi miikédési bevételek
2. ElGiranyzatcsoport: Pénziigyi befektetések bevételei
3. El6iranyzatcsoport: Egyéb tulajdonosi bevételek

V. Jogcimcsoport: Felhalmozasi bevételek
1. El6iranyzatcsoport:Ingatlanok értékesitése

2.El6iranyzatcsoport:Részesedések értékesitése
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VL. Jogcimcsoport: Miikodési céli atvett pénzeszkdzok

1.El6irdnyzatcsoport: Miikodési céli atvett pénzeszkdzok

2.El&iranyzatcsoport:Egyéb mikodési céli atvett pénzeszkdzok

VIl. Jogcimcsoport: Felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok

1.El6irdnyzatcsoport: Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatds, kdlcson
visszatériilés AHT-on kiviilrél

1.1.  Kiemelt elSiranyzat: Kélcséndk visszatériilése
2. ElSiranyzatcsoport: Egyéb felhalmozasi céla dtvett pénzeszkdzék

2.1.Kiemelt elSiranyzat: Felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok
VIIl. Jogcimcsoport: Finanszirozasi bevételek

1. ElGiranyzatcsoport: Hitelek, kélcséndk, értékpapirok
1.1.Kiemelt el6irdnyzat: Hosszu lejaratu hitelek, kélcs.felv.pii-i vall.-tél
1.2 Kiemelt el6iranyzat:Rovid lejaratu hitelek, kéles.felv.pii-i vall-tél
1.3.Kiemelt el8irdnyzat: Even tdli lejaratu belfoldi értékpapir kibocsatas
. 2.El6iranyzatcsoport: Pénzforgalom nélkiili bevételek
2.1, Kiemelt elGiranyzat: Maradvany igénybevétele

A kiadasok cimei és alcimei megegyeznek a bevételeknél leirt cimekkel és alcimekkel.

Koltségvetési kiadasi eldiranyzatcsoportok, kiemelt el8iranyzatok, elGiranyzatok szima és
neve:

1. ElGiranyzatcsoportok: M(ikédési kiadasok
1.1.Kiemelt elGirdnyzat: Személyi juttatasok
1.2.Kiemelt el8iranyzat:Munkaadot terhel jarulékok és szocidlis hozzajarulasi adé
1.3.Kiemelt el6iranyzat: Dologi kiadasok
1.3.1. El6iranyzat: Kamatkiadasok (felhalmozési)
1.3.2. El6iranyzat: Egyéb dologi kiaddsok
1.4.Kiemelt elSiranyzat:Ellatottak pénzbeli juttatésai
1.5. Kiemelt el6iranyzat: Egyéb m{kddési céli kiadasok
1.5.1.El8irdnyzat: Egyéb elvonasok, befizetések
1.5.2.El§irdnyzat:M(koédési céla visszatér.tamogatasok AHT-on beliilre
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1.5.3. El6irdnyzat:Egyéb m(ikédési céli tdmogatasok AHT-on beliilre
1.5.4.ElGiranyzat:Miik.céli visszatéritendS tam.AHT-on kiviilre
1.5.5.El8iranyzat: Egyéb miikédési céld tamogatasok AHT-on kiviilre
1.5.6. ElGiranyzat: M(ikodési célu tartalék
2.ElGiranyzatcsoport: Felhalmozasi kiaddsok
2.1. Kiemelt elSiranyzat: Fejlesztési célu tartalék
2.2 Kiemelt elGiranyzat: Beruhazasok
2.3.Kiemelt elGiranyzat: Felujitasok
2.4.Kiemelt el6iranyzat:Egyéb felhalmozasi céli kiadasok
2.4.1. ElGiréanyzat: Egyéb felh.célt tdm.AHT-on beliilre
2.4.2. Eliranyzat:Egyéb felh.célt tdm. AHT-on kiviilre
3.ElSiranyzatcsoportok: Finanszirozasi kiadasok
3.1.Kiemelt elSirdnyzatok: Felhalmozasi hitel torlesztése
3.2.Kiemelt el8irdnyzatok:AHT-on beliili megel6legezések visszafizetése
5.3.Végleges koltségvetés tervezése

A koltségvetés tervezés masodik szakaszéban az &Snkormanyzat kéltségvetési
rendeletében elfogadott — kiemelt eliranyzatok és szabélyok szerint el kell késziteni az
onkormanyzat, az Onkormanyzati Hivatal, az egylittm(kodési megallapodasban
meghatdrozottak szerint a Szigetbecsei Német Nemzetiségi Onkorményzat és a
Munkamegosztasi Megallapoddshban meghatarozottak szerint a Szigetbecsei Téparti
Ovoda elemi kéltségvetését.

Az allamhaztartas informdcids rendszere szaméra tovabbitandd, részletes koltségvetési
elGiranyzatokat tartalmazé koltségvetést az Ahsz-ben meghatirozott és a szamviteli
szabalyozésért felel6s miniszter altal vezetett minisztérium honlapjan kézzétett,
kdzpontilag el6irt Moédszertani Utmutaté és (irlapgarnitira szerinti formaban és
tartalommal kell elkésziteni.

A nyomtatvanygarnitdra kitoltéséért és a koltségvetési szervek informécios fiizeteivel
egylitt — az Igazgatosag részére — hatdridGre torténd leaddsért a jegyzd, aljegyzd és a
konyveld a felelGsek.
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Koltségvetés készitésérdl és végrehajtasardl

A koltségvetési terv elkészitésének részletes munkafolyamatait, a munkafolyamatokban
keletkezett dokumentumokra valé hivatkozast, a feladat elldtdsanak hataridéit, illetve a
feladat ellatasaért felelés személyek:

sziikség szerint

adatszolgéltatast
megel6z6 3 nap

Munkafolyamat ElGallitando Feladat ellatasi FelelGs személy -
megnevezése dokumentum hatarideje )
Allami tdmogatas | Segédanyag, MAK  részére | IntézményvezetSk,  érintett
felmérése Utmutatoé torténd lgyintézék

elkészitése (I.forduld)

Allami tdmogatas | Felmérés MAK részére | Jegyz6, Aljegyz6, Polgarmester
felmérése, osszesitd torténd |
adatszolgiltatas adatszolgaltatasi

hataridé
Az 6nkormanyzat | Feljegyzés  az | targyév jegyzé, aljegyzd,
6nkormanyzati egyeztetésrdl, a | 14.napjdig Magyarorszagi Szerb Szinhaz
tulajdont  gazdasagi | tAmogatasok Nonprofit Kézhaszni  Kft.
tarsasag, nemzetiségi | 6sszegérél, ligyvezet6,
6nkormanyzatok kiemelt Nemzetiségi Onkormanyzat
vezetdivel torténd | elGiranyzatokrol Eindk
egyeztetés . pénziigyi ellenjegyzé
Az 6nkormanyzati | Feljegyzés  az | targyév 14. | jegyz6, aljegyz,
intézmények, egyeztetésrdl, a | napjaig polgarmester,
nemzetiségi tamogatasok intézményvezetd, nemzetiségi
6nkormanyzat Osszegérdl, 6nkormanyzat
vezetdivel torténd | kiemelt elnéke,Pénziigyi Bizottsag
egyeztetés elGiranyzatokrél Elndke, pénziigyi ellenjegyzé
Az dsszevont, | Osszevont I.forduld jegyzd, aljegyzé
6nkormanyzati szintl | 6nkormanyzati | targyalasat
koltségvetésirendelet- | koltségvetési megel6z6 7. nap
tervezet és | rendelet
elGterjesztés tervezet

Az Osszevont
onkormanyzati szint(
koltségvetési
rendelet-tervezet
el6terjesztés
megkiildése
ellendérzése

€és

Ellendrzési
jelentés

. I.forduld

tdrgyalasat
megelGzGen

Belsé Ellenér

A koltségvetési terv
javaslat

Bizottsggi

| véleményeztetése a |

| hatarozatok

I.forduld
targyaldsat

r _ sr

megel6zGen

jegyz6, aljegyz6
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bizottsagokkal
(1fordulé) -
Koéltségvetési Képvisel6- I.fordulé polgdrmester
rendelet-tervezet testiileti tdrgyaldsa
| Képviselé-testiilet elé | hatarozat munkaterv
terjesztése (l.forduld) szerint
(legkés6bb
koltségvetési
térvény hatalyba
Iépést kovet6 45.
‘nap)
Az dsszevont, | Osszevont, Il.fordulé jegyz6, aljegyzé
onkormanyzati szintli | 6nkormanyzati | targyaldsat
koltségvetési koltségvetési megel6z6 7 nap
rendelet-tervezet és | rendelet
elGterjesztés tervezet
elkészitése B
Az osszevont, | Ellendri jelentés | Il.forduld Belsd ellen6r
onkormanyzati szintd targyalasat
kéltségvetési megel6z6en
rendelet-tervezet és
elGterjesztés
megkiildése
 ellenérzésre
A koltségvetési terv | Bizottsagi Il.fordulo jegyz6, aljegyz6
javaslat hatdrozatok, targyaldsat
véleményeztetése a | vélemények megel6z6en
bizottsagokkal
(11.fordulo) B
Koltségvetési Képvisel6- Il.fordulo polgdrmester
rendelet-tervezet testileti targyaldsa
Képvisel6-testiilet elé | rendelet munkaterv
terjesztése (Il.forduld) szerint
(legkésébb
februar 28.)

5.5.ElGiranyzat médositas

A koltségvetési rendeletben eredeti el6iranyzatként jovahagyott bevételek és kiadasok
mdodositasardl az elSiranyzatok kozotti elSiranyzat dtcsoportositasokrél a képviselS-testiilet
donthet.

Az el8irdnyzat &atcsoportositasra illetve mddositasra vonatkozé javaslat elkészitéséért
leaddsaért a jegyz6, aljegyzd a felel6s.
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Az elGiranyzat modositasokrdl nyilvantartast kell vezetni, amelyért leadaséért a pénziigyi
ellenjegyzé a felel6s.

6.Koltségvetési beszamolas

6.1. A féléves gazdalkodasrol sz2616 koltségvetési beszamolds

A féléves gazdalkodasrol sz6l6 kéltségvetési beszamolé-tervezet Gsszedllitdsakor a képvisels-
testiilet altal jovahagyott:

- eredeti koltségvetési rendeletbél, illetve
- a hatalyos koltségvetési rendeletbdl kell kiindulni.

A féléves gazdalkodasrol szolé koltségvetési beszamolét — az el6irdnyzat-kényveléseket
kdvetben — az elkészitett f6konyvi kivonat alapjan kell 6sszeallitani.

A féléves beszamoloét aldtamasztéd fékényvi kivonatot a havi, és negyedéves zarasi feladatok
ellatasa utan kell elkésziteni.

A f6konyvi kivonatot a beszamolo igyiratai kozétt meg kell 8rizni.
A beszamolét a naptari év junius 30-i forduldnappal kell késziteni.

A féléves gazdalkodasrdl sz616 koltségvetési beszamoldt a szerv allitja 6ssze. Az Gsszedllitasnal
figyelembe kell venni:

- ajogszabalyi elGirasokat,
- aszerv belsé informdcids igényét, valamint
- a koltségvetési tervdokumentécidval valé 6sszehasonlithatdsag kévetelményét.

6.1.1. Az ellatandé feladatok

A féléves koltségvetési beszamold elkészitésének részletes munkafolyamatait, a
munkafolyamatokban keletkezett dokumentumokra vald hivatkozast, a feladat ellatdasanak
hataridgit, illetve a feladat ellatasaért felelés személyek:
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Munkafolyamat Eléallitando | Feladatelldtési | Felelds s_zemély
megnevezése dokumentum hatérideje

Adat igénylés  a | Adattablak Julius 20. Kényveld

féléves  beszamolé

terv elkészitéséhez B

Az osszevont, | Osszevont, Testlileti Ulést | jegyz6, aliegyzé6 |

6nkormanyzati onkormanyzati megel6z6 7. nap

szintd féléves | szint( féléves

beszamolo hatdrozati javaslat

hatarozat-tervezet | elkészitése

és elSterjesztés

elkészitése - B

A féléves beszamolo | Bizottsagi Augusztus 31. | jegyzd, aljegyz6 K

véleményeztetése a | hatarozatok (iletve  munkaterv

bizottsagokkal szerint)

Koltségvetési KépviselG-testiileti Augusztus 31. | polgarmester

hatarozat-tervezet hatdrozata (illetve  munkaterv

KépviselG-testiilet szerint

_elé terjesztése B |

A féléves beszamolé készitése nem kotelez6, amennyiben a képviselé-testiilet
munkatervében szerepel, gy készitését a fentiek hatarozzak meg.

6.2. Az éves koltségvetési beszamolas

A zdrszamadasi rendelet-tervezet Osszedllitasakor a képviselG-testiilet altal elfogadott és
maodositott koltségvetési rendeletet kell alapul venni.

A zarszamadast a szerv vezetSje az dltala kijelolt személy(ek) bevondsaval a hatalyos
jogszabalyok szerint éllitja &ssze. A szerv vezetGje a zarszamadas éltaldnos jogszer(iségéért, a
beszamolasi feladatok ellatasara kijeldlt személy vezet6je a zdrszamadéas pénziigyi-szamviteli

2 1

jogszabalyokkal valé harmonizélaséaért felelds.
6.2.1. Ellatando feladatok

A beszamolé elkészitésének részletes munkafolyamatait, a munkafolyamatokban keletkezett
dokumentumokra valé hivatkozast, a feladat elldtdsanak hatéridgit, illetve a feladat
ellatasaért felelds személyek:
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| Munkafolyamat El6allitando Feladat ellatasi Felelés személy |
megnevezése dokumentum hatarideje

Felkésziilés az éves | Leltérak. leltarozasi | januar 31. jegyzd, aljegyzé

beszamolasra, iegyz6kényv

leltarozasi feladatok

elldtdsa B

Adat igénylés a | Adatszolgéltatas janudr 31. kényvel6

koltségvetési az éves | (MAK (irlapok)

beszamolé

_elkészitéséhez :

Az dsszevont | Osszevont, Testiileti lilést | jegyz§, aljegyz8

6nkormanyzati onkormanyzati megel6z6 7. nap

szintl szintli zarszamadasi

zarszamadasanak rendelet-tervezet

elkészitése B

Zarszamaddshoz Allamhaztartasi Testiileti ulést | jegyzé, aljegyzé

kapcsolédo
allamhaztartasi
mérlegek elkészitése

mérlegek

megel6z6 7. nap

A zarszamadasi terv
javaslat ellenérzése

EllenGrzési jelentés

Képvisel6-testiileti
tlést megel6zGen

belsé ellenér

javaslat
véleményeztetése a
bizottsagokkal

A zarszamadasi terv

Bizottsagi
hatarozatok

Aprilis 30-ig (illetve
munkaterv szerint)

jegﬁc’)’, aljegyz6

A zarszamadasi
rendelet tervezet
Képvisel6-testiilet

| elé terjesztése

KépviselG-testiileti
rendelete

Aprilis 30-ig (illetve
munkaterv szerint)

polgdrmester

7. Informacidszolgaltatas az dllamhaztartasnak

A szerv az Aht. 107. § (1) bekezdése alapjan adatszolgaltatas teljesitésére kételes.

Az Onkormanyzati Hivatal gondoskodik arrél, hogy teljesitse:

- akoltségvetési szervet terhel§ adatszolgéltatast.

Az adatszolgdltatdst az aldbbi adatokrél kell teljesiteni:

-az elemi kéltségvetésrdl,

-az éves koltségvetési beszdmoldrd,

-id6kdzi kltségvetési jelentésrél,
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-id6kdzi mérlegjelentésrol.
-helyi 6nkormanyzatot terheld adatszolgaltatast.
Az adatszolgaltatast a kévetkezd adatokrdl kell szolgaltatni:

- az elemi koltségvetésrél,

- az éves koltségvetési beszamolorol,
- id6kozi koltségvetési jelentésrél,

- id6koézi mérlegjelentésrdl.

Az allamhaztartds informdciés rendszerébe torténd adatszolgdltatés és az elfogadott
kéltségvetési rendelet, hatarozat, illetve zérszamadasi rendelet kézotti tartami egyez&ségért
felelGsség terheli:

- aszerv vezetdjét, valamint
- agazdalkodasért felelgs személyt.

8. Ellenérzés

Az ellenérzési feladatok a belsé kontroll keretében keriilnek ellatdsra, illetve Belsé Ellendr 1stja
el Lorév Kézség Onkormanyzatanak pénziigyi ellendrzését.

9.Sajatos szabalyok és feladatok
9.1.Intézmények

2014-t6l az intézmények tervezési és beszamolasi feladataival kapcsolatos feladat-ellatasi
kotelezettségére az uj szabalyokat kell alkalmazni.

Az Onkorményzati Hivatal kételes ellatni azon intézmény tervezési, beszédmoldsi feladatait,
melyek tekintetében az 6nkormanyzat altal a gazdalkodasi feladatok ellatasara kijelSlésre
keriilt.

9.2.Nemzetiségi onkormanyzatok
Tervezési, beszamolasi, adatszolgéltatasi feladatik a kévetkezdk szerint alakulnak:

- @ helyi nemzetiségi o6nkormdanyzat a koltségvetésérél, beszamolasardl sajat
hataskérben hatarozatot hoz,

- minden mas vonatkozasban ugyanazon szabalyok vonatkoznak ra, mint Lérév Kozség
Onkormanyzatéra.
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10. A szabalyzat hatélyba lépése

A koltségvetés készitésérél és végrehajtasarodl sz616 szabdlyzat 2021. januar 02. napjan lép
hatalyba.

Késziilt: a 368/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet 13. § 4a) bekezdés értelmében.

Lorév, 2022. 07.08.
Jancsé Eméke = Krauszné Vukajlovics Melinda
jegyzé RECSET N - __elnok
\ \
1
J
/
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Megismerési nyilatkozat

A kéltségvetés készitésének és végrehajtdsdnak szabdlyzatdban foglaltakat megismertem.
Tudomdsul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn kdteles vagyok

betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Krauszné Vukajlovics | elnok 2022.07.08. doctn.
Melinda 1 d&é;@(/; beelpid]
Kassanin Dusan elndk-helyettes 2022.07.08. [~
Krausz Marké tag 2022.07.08. s ML, |
Csomané dr. Dreska | aljegyz6 2022.07.08. N,

Hajnalka (s
Jancsé Eméke jegyz6 2022.07.08. _"‘I}MQL Gard e |
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