Szerb Onkormanyzat Lérév

Szabalyzat a kézérdeki adatok megismerésére
iranyulo kérelmek intézésének rendjérol

Hatalyos: 2025. februar 1.



Bevezetés

Szerb Onkorméanyzat Lorév az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011, évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, valamint az
allamhaztartasrol sz6ld térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. §
(2) bekezdés h) pontjanak eldirasai alapjan a kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 igények
teljesitésének rendjét az alabbiak szerint hatdrozza meg.

1. Aszabalyzat célja

A szabéalyzat célja, hogy a Szerb Onkormanyzat Lorév (tovabbiakban: nemzetiségi
onkorményzat) meghatarozza a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igények
teljesitésének rend;jét.

2. A szabalyzat hatalya

2.1.A szabalyozas személyi hatalya kiterjed a nemzetiségi onkormanyzat elnokére, elnok-
helyettesére, tagjaira, valamint azokra a személyekre, akik kozérdekii adatot, vagy
k6zérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek a
nemzetiségi dnkormanyzat vonatkozasaban.

2.2. A szabdlyozas targyi hatalya kiterjed a nemzetiségi onkormanyzat tevékenységére
vonatkozo, vagy a kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett kozérdeki
adatok és a kozérdekbol nyilvanos adatok (tovabbiakban egyiittesen: kdzérdekii adat)
teljes korére.

2.3.Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében ¢ szabdlyzat rendelkezései nem
alkalmazandok a kozhitelli nyilvantartasbol torténd — kiilon térvényben szabalyozott —
adatszolgaltatasra.

2.4.A szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasok tekintetében az Infotv. 3.§-ban
meghatérozott ,,Ertelmez6 rendelkezései” korében meghatarozottak az iranyadok.

2.5 Kilon kiemelést igényel a kozérdekil- vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot igényld
személyek részére, hogy a kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott
adatkezelés elvének tiszteletben tartasival terjeszthetdk, kiilonos tekintettel az igénylés
utjan megszerzett személyes adatok széleskorli nyilvanossdgra hozasara, kdzOsségi
médidkban valo hozzaférheto tételére.

3. Kozérdekii adatok megismerésével sszefiiggd szabalyok

3.1. A nemzetiségi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szervnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekil
adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot az Infotv. -ben meghatarozott kivételekkel erre
iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

3.2.A kozérdekii adatok megismerésének éltalanos szabalyait az Infotv. 26-27. §-a rogziti.



4. Akozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény elintézésének szabalyai

4.1. Akozérdekii adat megismerése irant barki személyesen, irasban, vagy elektronikus titon
igényt nyujthat be, jelen szabalyzat 1. mellékletét képezé igénybejelentd nyomtatvany
kitoltésével:

- személyesen: a nemzetiségi Onkormdnyzat székhelyén, iigyfélfogadasi idében
benyjtva;

- postai uton: a nemzetiségi 6nkormdnyzatnak cimzett levélben (2309, Lérév Dundity
Alexa utca 43.);

- elektronikus uton: jegyzo@makad.hu, jegyzo@szigetbecse.hu,
igazgatas@szigetbecse.hu e-mail cimre kiildott levélben.

4.2. Az igényl6 kérheti:

a) akozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasit,

b) akozérdekii adatokat tartalmazé iratokba térténd betekintést,

¢) akozérdekl adatokat tartalmazoé iratokrol torténé masolat készitését.

4.3. A kérelmezd az igénylésben koteles az éltala igényelt kzérdekii adatot egyértelmiien
¢s pontosan, beazonosithatéan megjeldlni. Ha az adatigénylés nem egyértelmti, az
adatkezel§ felhivja az igényl6t az igény pontositdsara.

4.4.Az irasbeli igényeket a jelen Szabalyzat 1. mellékletét képez6 igénybejelentd lapon is
be lehet nyudjtani.

4.5.Az elektronikus tuton el6terjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

4.6.A szoban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha:

az igényld szoban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégito,

- azigényelt adat az Onkormanyzat hivatalos honlapjan (www.lorev.hu) vagy mas médon
jogszertien mar nyilvanossagra keriilt,

- az igényelt adat az Adatkezel6 munkatdrsainak nevére, beosztisira, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

- az igény az Adatkezeld eljaraséra, hataskérére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban el6terjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni, €s az igénylot tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irasban keriil sor.

Az Infotv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kodzérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kézérdekll adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.



5. A kozérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitése

5.1. Az igényléseket a nemzetiségi Onkormanyzathoz t6rténd beérkezést és iktatast
kovetden, a jegyzé tajékoztatasa mellett, azonnal el kell juttatni az Szigetbecsei Kozos
Onkormanyzati Hivatal igazgatasi ligyintézdje részére.

5.2.Az igazgatasi ligyintézé a benyujtott igényt megvizsgalja abbdl a szempontbol, hogy

a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

b) azigényelt adatoknak ki a kezel6je,

¢) igényelt adatok kozérdekii, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilnek-e,

d) megtalalhatok-e az internetes webhelyen,

e) akért modon vannak-e tarolva az Adatkezel6nél, vagy feldolgozasuk sziikséges-e,

f) akérelmez6 elérhetdsége tisztazott-e,

g) atijékoztatast milyen formaban, milyen modon kéri a kérelmezd,

h) az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Adatkezelének kiilon koltséget, €s ha igen,
akkor ennek megtéritését az igényld vallalja-e.

5.3.Ha az adatigénylés nem egyértelmil, az igényl6t elsosorban telefonon vagy e-mailen fel
kell hivni az igény pontositasara. Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni. A
pontositds a nemzetiségi dnkormanyzathoz torténé beérkezéséig az adatigényléssel
kapcsolatos eljarasi hataridok tolodnak. Ha az igénylé a felhivasban megadott hataridén
beliil nem nyilatkozik, a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

5.4. Azon adatigénylés teljesitését, ami olyan adatra vonatkozik, amely nincs az Adatkezelé
kezelésében, el kell utasitani. Az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az
adatigényl6t arrél, hogy tudomaésa szerint mely kozfeladatot ellatd szerv kezeli az
igényelt kozérdeki és kozérdekbd! nyilvanos adatokat.

5.5.Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kozérdekii adatok, vagy nem
kozérdekbdl nyilvanos adatok. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak
indokaival egyiitt 8 napon belill irasban, postai uton, illetve amennyiben az igényben
elektronikus levelezési cimét kdzolte, elektronikus uton értesiteni kell az igényl6t.

5.6.Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul a kérelem, melyet az Adatkezel$
honlapjan mér kozzétett vagy mas honlapon fellelhetd, akkor a kérelmezot errdl
tajékoztatni kell, megjeldlve az adat fellelhetéségének helyét.

5.7.A kérelmet csak akkor lehet teljesiteni, ha a kérelmezd a nevét és postai, vagy
elektronikus elérhet6ségét megadta.

5.8.Az igazgatasi ligyintéz6 a tartalmi vizsgalatot kovetden, az ligyintézési hataridd
megjeldlésével tovabbitja a megkeresést a nemzetiségi dnkorméanyzat elndkének.

5.9.Az igényld szAdmara adandé valaszt az igazgatdsi ligyintézé clokésziti és jegyzoi
jovahagyast kovetden a jegyz6 megbizasdbol kiadja.

5.10. Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és az igényl6 ltal kivant formaban és
modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal,
hogy annak kézérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

5.11. Amennyiben a kérelmezd az adatokat személyesen, kozvetlenil akarja

megismerni, gy az adatokat tartalmazé dokumentumokba elézetes egyeztetést kdvetden,
tigyfélfogadasi idében tekinthet be. A betekintésrol jegyzokonyvet kell késziteni.



5.12. A kozérdekii adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyulé igénynek
a tudomadsara jutast kovetd legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell
eleget tenni.

5.13. Az adatigénylés hatarideje, az Infotv.-ben foglalt feltételek fennallésa esetén,
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Err6l az igényl6t az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil kell tajékoztatni.

5.14. Az adatigénylésnek az Adatkezel6 nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igénylé altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre iranyul6
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozé adatokban
valtozas nem allt be.

5.15. A koOzérdekil adat, k&zérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény
teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvli igényld az igényét
anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

5.16. Az igény teljesitésének megtagadésardl, annak indokaival, valamint az igénylét
az Infotv. alapjén megilletd jogorvoslati lehetéségekrél vald tdjékoztatdssal egyiitt, 15
napon beliil irdsban vagy, ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte,
elektronikus levélben kell értesiteni. Az értesitésben tdjékoztatni kell az igénylét arrél,
hogy az igényének nem teljesitése miatt, birosaghoz fordulhat.

5.17. Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitdsok indokairél a nemzetiségi
onkorményzat nyilvantartst vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januér 31-ig
tdjékoztatja a Nemzetvédelmi Adatvédelmi és Informacioszabadsig Hatdsagot. A
nyilvantartds vezetése és a tdjékoztatd hatéridére torténd elkiildése az igazgatasi
ligyintézo feladata.

6. Az adatszolgaltatissal kapcsolatos kiltségtérités

6.1.Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjardl az igényld masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti
egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumokat taroljak.

6.2.A masolat készitéseért legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen a nemzetiségi Snkormanyzat kéltségtéritést allapithat meg, melynek mértékét
e szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.

6.3.A koltségtérités Gsszegérol az igénylét az igény teljesitését megel6zden tajékoztatni
kell. Az igénylonek a tdjékoztatds kézhezvételét koveté 30 napon belill, lehetdleg
irasban (postai aton, e-mail) kell nyilatkozni arrél, hogy az igénylését a koltségtérités
Osszegének ismeretében is fenntartja-e. Amennyiben igen, gy a koltségtéritést 15
napon beliil koteles a nemzetiségi onkormanyzat részére megfizetni, tovabba kozslnie
kell személyazonosité adatait. Amennyiben a koltségek megtéritését az igénylé nem
véllalja, k6z61ni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan forméban és médon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériil6 koltséget az Adatkezeldnek.

6.4. A koltségtérités dijarél szamlat kell kiallitani, melynek kiallitasa Szigetbecsei Kozds
Hivatal pénziigyi eldéadé feladata. A koltségtéritést szamla ellenében, a szamlan
feltiintetett fizetési hataridéig kell befizetni. A szamla kiallitdsanak alapjaul az 1.
melléklet eredeti példanya, mint teljesitésigazolas szolgal.



7. Adatvédelmi eldirasok

7.1.Ha az igényelt adatok kozott személyes adatok is szerepelnek, akkor gondoskodni kell
arrol, hogy az adatszolgaltatds soran olyan adatot ne kozoljenek, ami nem mindsiil
kozérdeki adatnak. Ennek érdekében a kozérdekii adatot is tartalmazé dokumentum
azon részét, mely a kérelmezd 4altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz,
felismerhetetlenné kell tenni.

7.2.A felismerhetetlenné tétel

- papir alapli masolat esetében az érintett rész letakarassal torténd masolasaval,

- elektronikus adathordozo, vagy levél esetében pedig az dérintett részek kiilon
dokumentumokra térténd szétvalasztassal, illetve amennyiben ez nem lehetséges, akkor
dokumentumbél vald torléssel torténik.

Az adatok védelmére a személyes bemutatdsra valo eldkészités soran is fokozott figyelmet
kell forditani.

7.3. Az Adatkezel altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonositd
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdeki adatokhoz
torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben
az az igények teljesitéséhez, illetve az igény teljesitésért megallapitott kdltségtérités
megfizetéséhez szitkséges. Az Info tv. 29. § (1) bekezdésében meghatérozott id6 elteltét,
illetve a koltségek megfizetését kovetden az igénylé személyes adatait tordlni kell.

7.4 Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosito adatai
csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez, beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is elengedhetetlentil sziikséges.

7.5.A személyes adatok t6rlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1.melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitéscre. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a személyes adatokat tartalmazo rész le kell
valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak megsemmitésérdl.

8. Zaro rendelkezések

8.1.A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésckre elsésorban az Infotv., valamint a
kozérdek adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékeérdl sz016
301/2016. (IX.30.) Kormanyrendelet rendelkezési az iranyadok.

8.2.Az Adatkezeld elndke kotelezettséget vallal arra, hogy jelen szabalyzatot megismerteti
az 4ltala vezetett nemzetiségi 6nkorményzat tagjaival, és ezt az igazold megismerési
nyilatkozatot a szabalyzathoz csatolja. (3.sz.melléklet)

8.3.A jelen szabalyzat 2025. februar 1. napjatol 1ép hatalyba.

Lérév, 2025. januar 30.
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1. sz. melléklet
IGENYBEJELENTO LAP

kozérdekl adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

A kozérdekli adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (aldhuzassal kérjiik az igényt
jelezni.)

A kozérdek(i adatokat
= személyesen, az adatok megtekintésével kivainom megismerni
= masolat formajaban igénylem és a masolatot
" papir alapu legyen
. elektronikus levél legyen
(Kizarolag papir alapi masolat esetén)
A masolatot
= személyesen kivanom atvenni
* postai uton kérem.

......................................

(Adatkezel6 tolti ki!)
Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:

a) Adatkérés idopontja: ........ocociiiiiiiiiiiie,
b) Adatkdzlés idépontja: ......ovieviiiiiiii e,
c) Adat el6készitd megnevezése: .............................
d) A felmeriilt k6ltség 6sszege: ...oovvvvvviniininiininnnn...
e) Elutasitas esetén az elutasitas oka: ..ot

A kért adatszolgaltatast ...... i |+ S N kiadasaval teljesitettem / nem
teljesitettem.

...................................................

igazgatasi ligyintézd



A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem lett
teljesitve, illetve a felmertilt koltség megfizetésére keriilt. Az adatszolgaltatast kovetben ezt a
részt le kell vagni é€s meg kell semmisiteni!

AZIZENYIO NEVE: ... eniiititi it ettt e e
(E rovatok koziil értelemszertien csak egyet sziikséges kitolteni!)
A Ly R e 1 ¢ | C T U e

TelefonSZAam: ... oovvriiiie e CE-mail cim: ..o



2. melléklet

A kézérdekii adatrol készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke
1)
a) papir alapon nyijtott szines masolat esetén:

130 Ft/masolt A/4-es oldal
260 Ft/masolt A/3-as oldal
b) papir alapon nyijtott fekete-fehér masolat esetén

12 Ft/masolt A/4-es oldal,
24 Ft/masolt A/3-as oldal,

A papir alapon nytjtott masolat kéltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
misolt oldalak azon része tekintetében veheté figyelembe, amellyel a masolt oldalak
szama a tizet meghaladja.

¢) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén
580 Ft/adathordozo
d) elektronikus titon hasznalhat6 egyéb adathordozén nyujtott masolat esetén:

az adathordoz6 kozvetlen 6nkoltsége.

2) A masolatkészitéshez sziikséges eszkozok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartds
hidnya esetén — az (1) pontban meghatérozott mértéktdl eltéréen — az igényelt adatokat
tartalmaz6 adathordozé koltségeként a kdzvetleniil a mdsolatkészités érdekében felmeriilt,
ahhoz feltétleniil sziikséges, bizonylattal igazolt kéltség vehetd figyelembe.

3) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kézbesitési koltségeként

a) az adatigényl6 részére postai iiton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozo belfsldi postai szolgéltatas dija,

b) az adatigényld részére postai uton, kiilfoldre torténé kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatds keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, kényvelt kiildeményre
vonatkozo postai szolgaltatas dija.



3.sz.melléklet

Megismerési Zaradék

Szerb Onkorményzat Lorév 2025, februar 1-t6l hatalyos Szabalyzat a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének rendjérol tartalmat megismertem.

Fenti szabalyzat az ,,P” meghajton a Szabalyzatok mappan belill a hivatali bels¢ szabalyzatok
kozott megtalalhaté. Az P” meghajtén  t0rténd elhelyezésrél a Jegyz6 a belsd

levelez6rendszeren keresztiil valamennyi dolgozot tajékoztatta.

Név Alairas
1. | Gergev Rastkd Elnok /;7 / g"
Krauszné Vukajlovics N ) | i, . 2
2. Melinda Elnok-helyettes A M/. M,_, / 1 Lot
I ’ r ‘ { \ 0
3. |Nagyné Bogdan Szlavna tag o ) }*SJ - gS_Cm_‘_\
£
4. |Krausz Marko tag W / ‘// ‘
/ /
Al
5. |Kotorcevic Dusan tag
T : . ; VLo
6. |Jancso Emoke jegyzo (\W N %
7 Csomané dr. Dreska alicavzd
* | Hajnalka Jeey (he N\
8. |Sziics Sandorné igazgatasi ligyintéz0 . o nci
9.
10.




