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Szamviteli politika

SZAMVITELI POLITIKA

A Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv szamviteli politikajat a szamvitelrol
sz616  2000. évi C. toérvény (tovabbiakban: Sztv.), az allamhaztartas szamvitelér6l sz6l6
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Ahsz)) 50. § (1) bekezdése alapjan a
kovetkezok szerint hatdrozom meg.

L
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti eléirasokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjdk az intézményiink sajatossagainak, adottsagainak,
koriilményeinek leginkabb megfeleld szamviteli rendszer kialakitasat, illetve miikodését.

Szamviteli politikank a szdmviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol a Szt. ¢s Ahsz.
valasztasi lehetdséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatarozasra keriilt az
alkalmazando6 eljaras.

A szamviteli politikdhoz kapcsoléddan egyes tevékenységek részletes elirdsait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kovetkezok:

— az eszkodzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

— az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata,

— az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozd szabalyzat,

— apénzkezelési szabalyzat.

1.1. A szdmwiteli politika hatdlya

A szamviteli politika hatalya kiterjed a Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
szervre.

1.2. A szdmwiteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kovetkezd témakhoz kapcsoloddan tartalmaz eldirasokat:
— azintézmény tevékenységének bemutatdsa,
— az intézmény altal ellatando feladatok, jovobeni céljai,
_ aszamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
—  beszamolasi és konyvvezetési forma,
—  abeszamolé készités idépontja, a beszamoldért valo feleldsség,
—  az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai,
— értékhelyesbités alkalmazéasanak szabalyai,
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— fajlagosan kis értékii eszk6zok nagysaga,

_ Szamviteli politika

— aterv szerinti értékcs6kkenés elszamolasanak maédja,
— aterven feliili értékcsokkenés elszamolasanak, visszairasanak szabalyai,
— az eszkozok értékvesztésének, visszairdsanak szabalyai,
— a bizonylatok kényvekben t6rténd rogzitésének rendje,

— az koltséghelyek, altalanos koltségek tevékenységekre torténd felosztasanak modja, a

felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.

II

AZ INTEZMENY TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. Az Onkormanyzat fobb azonosité adatai, feladatai

Név: Szerb Onkorményzat Lorév
Székhely: 2309 Lorév, Dundity Alexa utca 43.

Adoészama: 15595945-1-13

Torzskonyvi azonositd: 565943

KSH statisztikai szamjel: 15565945-8411-371-13

Alapité szerv: Szerb Onkorményzat Lérév Képviselo-testiilete

Gazdalkodasi forma: Onalléan mikodo és gazdalkodd

Jogallasa: Onall6 jogi személy

Szamlat vezetd pénzintézet: OTP Bank Nyrt. Budapesti Régié Rackevei Fiok

2300 Rackeve, Szent Istvan tér 3.
Banki szamlaszamok: Az Onkormanyzatbankszamlaszdmainak felsoroldsat a Pénz- és
értékkezelési Szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza

A gazdasagi szervezettel rendelkez6 (a gazdalkodast ellatd polgarmesteri/kozos hivatalhoz)
koltségvetési szervhez hozzdrendelt gazdasagi szervezettel nem rendelkezé szervezeti

egység(ek) besorolasa:

Hozzérendelt koltségvetési
szerv megnevezése

Székhely

Rendelkezési
jogosultsaggal biré
eldiranyzatok
megnevezése

Megéllapodas
dokumentuménak széma
(Avr. 9. § (5) bekezdés)

A koltségvetési szerv altal ellatott kormanyzati funkciok:

A kormanyzati funkcidk tételes felsorolasat a szamlarend tartalmazza.
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2. Az intézmény gazdalkodasanak jellemzoi

A”]
”
A (koltségvetési szerv megnevezése) az alapitd okirat szerint az
alaptevékenysége korében AFA levonasra nem jogosité — kozhatalmi (és/vagy) targyi
adomentes— tevékenységet (és/vagy) az addlevondsra jogositdo 5 %-os, 18%-os és 27 %-o0s
adokoteles tevékenységet végez.
B”
»”

A kozhatalmi tevékenysége mellett AFA levonasra jogosité 5 %-os, 18 %-os és 27 %-o0s
véllalkozasi tevékenységet is folytat.

" C”
A (koliségvetési szerv megnevezése) kozhatalom gyakorlasara jogosult szerv
/vagy/ kozintézmény nem alanya az AFA-nak.

s D ”»
A (koltségvetési szerv megnevezése) a kozhatalmi tevekenysége mellett,

jelentéktelen — 8 millio forint alatti — gazdasagi tevékenységet végez, igy nem alanya az AFA-
nak. 2

A szamviteli politika adaptdldsa sordn csak a koltségvetési szervnél tényleges
tevékenységéhez kapcsolodo részt kell rogziteni.

A vallalkozasi tevékenység elszamolésa .................. fokonyvi szamlam torténik.

A (koltségvetési szerv megnevezése) raktarral rendelkezik (nem rendelkezik).

(Az anyag- és eszkc')'zgazddlkgdds szdmviteli politikaban nem szabdlyozott kérdéseit belsé
szabdlyzatban kell rogziteni (Avr. 13. § (2) ° bekezdés d) pont.)

3. Az intézmény szempontjibol egyéb "1ény e g e s" informaciok

Az éves koltségvetési beszamoloban kimutatott eszkdzik €s forrasok meglétének biztositasat
szolgald legfébb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is
tartalmazo leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A Kkoltségvetési gazdalkodds sordn az intézmény eszkozeir6l €s azok allomanyaban
bekovetkezett valtozasokrdl folyamatosan részletezé nyilvantartist vezet mennyiségben és
értékben.

A  mérlegtételek aldtdmasztasara, a mérleg fordulonapjara vonatkozé részletezé
nyilvantartasokat kell késziteni.

Y Antdl fiiggBen kell errdl rendelkezni, hogy a koltségvetési szerv melyik megolddst vdlasztja. Az ,,A”-t, ,,B”-t,
»C'-tvagya D"t

2 Médositotta: 2016. évi CXXV. torvény 78. §-a. .Hatdlyos 2017. janudr 1-jét6l. AFA tv.188. § (2) bek.

3 Médositotta: 436/2017. (XI1. 22.) Korm. rendelet 4. §.
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A f6konyvi konyvelés az ASP szamitogépes programmal, a befektetett eszkozok és a
hasznalt, illetve hasznalatban 1évé egyéb eszk6zok analitikus nyilvantartasa a szamitégépes
programmal torténik.

A Szerb Onkormanyzat Lérév vagyongazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat és
hataskoroket, tovabba a hasznalatdban, kezelésében 16v6 vagyon hasznositasdnak,
elidegenitésének szabélyait az Onkormdanyzat vagyongazdilkoddsrdl szdlé ......... szdamu
rendelete, tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzata
tartalmazza.

Intézményiink feladataiban bekovetkezé valtoziasok

Mind az alap mind a véllalkozasi tevékenységiinket az alapitd okiratban foglaltak keretein
beliill végezhetjiik. Olyan feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapitd okirat nem
tartalmaz.

Szervezeti valtozasok

Viltozasok lehetnek belsé valtozasok vagy a koltségvetési szerv egészét érintd valtozasok. Ez
utébbi valtozas a feltigyeleti szervt6l indul, igy kiilon szabélyozési kitelezettségiink nincs.

A bels6é valtozasok esetén, amely a gazdilkodést is érinti az elnok feladata, hogy a
szabalyzatok és bels6 utasitasok mddositasat kezdeményezze az elndknél.,
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1L
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapesolata

A villalkozads folytatdsanak elve

Intézményiinknél a vallalkozas folytatisanak elve azt jelenti, hogy az intézmény folytatja
tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele
szemben tdmasztott kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges
feltételeket. Az alapelv értelmében beszamolo elkészitésekor és a kdnyvvezetés soran abbol
kell kiindulni, hogy a gazdéalkodo a belathatd jovOben is fenn tudja tartani mikddését,
folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a miikodés besziintetése vagy barmilyen okbol
torténd jelentds csokkenése. Az alapelv magaban foglalja a szervezeti- és feladatvaltozasok
megfigyelésének sziikségességét is.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembe vétele mellett a kényvvitelben régziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatasat a beszdmoldban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikaban
eldirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott iizleti
évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetden, de még a mérleg
elkészitését megeldzden valtak ismertté, masrészt azokat 1is, amelyek a mérleg
fordulénapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg
fordulénapja elétt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megel6zden ismertté
véltak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi események kényvelésének alapjat képezd, az adott
koltségvetési évre vonatkozod bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra
keriiljenek. A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly moédon érvényesiil, hogy
figyelembe kell venni azt, hogy a koltségvetés naptari évre késziil.

A valodisdg elve

A beszamoloban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valésagban is
megtalalhatoak, bizonyithatoak, kiviilallok éltal is megéllapithatok. Ennek alapveté feltétele
az, hogy a szamviteli politikéban, illetve a leltirozasi szabélyzatban foglalt el6irasok szerint
késziiljon el a beszamolot alatdmaszto leltar. A leltirban az eszkozoket, a kotelezettségeket az
intézményiink altal mindenkor hatilyos értékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek,
modszerek alapjan kell értékelni.

A vildgossag elve

A beszamolénak érthetd, attekinthetd, az Ahsz.-ben eldirt formaban kell késziilni. Az
érthetdség a beszamoldban szerepld informaciok lényeges jellemzdje kell, hogy legyen.

A kovetkezetesség elve

Az Intézmény (polgarmesteri hivatal) gazdalkodasarol adott informdcié tartalmanak és
formajanak, az azt alatdmaszt6 konyvvitelnek allandonak és dsszehasonlithaténak kell lennie.
Ennek az alapelvnek az érvényesiilését az intézmény szamviteli politikdjaban meghatarozott
eloirasok betartasaval kell biztositani.
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A folytonossdg elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcsolodva egyrészt azt jelenti, hogy a kéltségvetési év nyité
adatainak meg kell egyezniiik az el6z6 koltségvetési év megfeleld zard adataival, mésrészt
azt, hogy az egymast kovet6 koltségvetési években az eszkodzok és forrasok értékelése, az
eredmény szambavétele 4ltaldban nem valtozik. Ha az el6z6 koltségvetési év értékelési,
szambavételi elveit a toérvényben és a szamviteli politikdban szabdlyozott médon
intézménytlink megvaltoztatja, akkor a valtoztatast cl6idéz6 tényezdket, azok szamszerlsitett
hatésait a kiegészité mellékletben kiilon be kell mutatni.

Az osszemérés elve

Az adott id6szak eredményének meghatdrozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fliggetlentil a pénziigyi teljesitést6l. A bevételeknek €s a koltségeknek
ahhoz az idészakhoz kell kapcsolédniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriltek. A
koltségvetési szamvitelben az 6sszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési és
a vallalkozasi maradvany megaéllapitdsakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként
elkiilonitve kell figyelembe venni.

Az ovatossdg elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizilasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamolasaval kell
figyelembe venni az elérelathaté kockazatot és feltételezhets veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének forduldnapja és a mérlegkészités id6pontja kozott valt ismertté.
Az értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szdmolni, fliggetleniil attél, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

A brutto elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (réforditasok), illetve a kdvetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben nem szdmolhatok el.

Egyedi értékelés elve

Az eszkozoket €s a kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a beszamold-készités soran egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
elsédlegessége a formaval szemben, a lényegesség, a koltség-haszon 6sszevetése szamviteli
alapelvek alkalmazisakor, tovabb4d a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzdkkel,
feltételekkel rendelkez6 eszk6zoknél az atlagos beszerzési aron, illetve az dgynevezett FIFO

Lo r

modszerrel t6rténd értékelésnél.

Intézménylinknél sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kovetkezd esetekben:

— Vevonként, adosonként kisdsszegli kdveteléseknél, ahol szazalékos ardnyban is
meghatarozhatd,egy 6sszegben elszamolhatd, elkiilonitetten kimutathat6. Ebben az
esetben a kovetkezé évi mérlegfordulonapi értékeléskor a vevénként, adésonként
kisosszegli kovetelések - hasonl6 médon megallapitott - értékvesztésének Ssszegét
Ossze kell vetni az el6z6 évi, ilyen jogcimen elszamolt ériékvesztés dsszegével és a
csoport szintjén mutatkozé kiilonbozetet - eldjelének megfeleléen — a korabban
elszamolt értékvesztést nodvelé értékvesztésként, illetve a korabban elszamolt
értékvesztés visszairasaként kell elszamolni.
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— Az Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszeriisitett értékelési eljaras ala vont
kovetelések esetében.

Idobeli elhatarolds elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb lizleti évet is érintenek, az
adott idészak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgald id6szak és az elszamolasi idészak kozott megoszlik.

Az id6beli elhatéarolas elve a koltségvetési szdmvitelben nem alkalmazhat6.

A tartalom elsédlegessége a formdval szemben

Az éves beszamoldban az iizleti tranzakciok bemutatasa azok kdzgazdasagi tartalma alapjan
torténik. Ennek érdekében a szamviteli elszamolas soran a szerzddéseket, a megallapodasokat
valos tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi formdja szerint.

Lényegesség elve

Az intézménynél lényegesnek mindsiil minden olyan informacié, amelynek elhagyéasa vagy
téves bemutatdsa befolyasolhatja a felhasznaloknak a beszamold alapjan hozott gazdasagi
dontéseit. A 1ényegesség fiigg a tétel vagy tévedés nagysagatdl, ahogyan az az elhagyas vagy
a téves bemutatas adott koriilményei k6zott megitélhetd.

A koltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoldban szereplé informaciobdl nyerhetd haszon - célszeriien - haladja meg az
informéacio eloallitasanak koltségeit. A jogszabalyok altal kotelezden eldirt informaciot
minden esetben szolgaltatni kell.

A koltség-haszon sszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasigi esemény, egy tuzleti tranzakcié szdmviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul
meghaladjék az abbdl szarmazé bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik
veszteséget eredményez vagy ndveli a mar meglévd veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tobbletinformacié aranyban all-e a raforditott koltségekkel.

2. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszimolé-készités idépontja, a szamviteli
politikaért, beszamol6ért valo felelésség

2.1. A beszdmolo formdja és a konyvvezetés
Az Ahsz.-ben foglalt eléirasok alapjan az intézmény (polgarmesteri hivatal) éves beszamolét
készit, valamint koltségvetési és pénziigyi konyvvitelt vezet.

2.1.1. Az éves kiltségvetési beszdamolo koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei

Az éves koltségvetési beszamoldnak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei a koltségvetés végrehajtasanak ellenérzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.

Részei:
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— akoltségvetési jelentés,
— a maradvany kimutatas,

— adatszolgéltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségvisel 6k Osszetételérol,

— adatszolgaltatds a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibél folyositott egyes
ellatasok és timogatasok tervezett §sszegeirdl és teljesitésérol,

— az Oonkormdnyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodé elszamolasok.

2.1.2. Az éves koltségvetési beszamolo eredményszemléletii pénziigyi kinyvvezetés adatai
alapjan készitett részei

Az ¢ves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletii pénziigyi kényvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletl bevételek, koltségek,
raforditdsok alakuldsat mutatjdk be, valamint a zarszamadis kiegészité informaciéinak
elkészitését teszik lehetové. Ide tartoznak:

— amérleg,
— az eredmény-kimutatas és
— akiegészitd melléklet.

2.2. A mérlegkészités idopontja

A koltségvetési évet kdvetd év februdr 25-e.

A koltségvetési szerv az éves koltségvetési beszamolodja adatait a koltségvetési évet kovetd év
februar 28-aig — a Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megsziinés napjat kovetd
hatvan napon belill - a Kincstar altal miik6dtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe
feltolti.

2.3. A szamwviteli politikdért valo feleldsség

A szamviteli politika f6bb irdnyainak meghatarozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt
szamviteli politika jovdhagyésaért, annak végrehajtdsaért a koltségvetési szerv vezetje
(jegyzd) a felelos. [Ahsz. 50. § (1) bekezdés]

Atruhazott hataskorben a felel6sség a kovetkezok szerint keriil megosztasra:

— a szamviteli politikdban meghatarozott feladatok irdnyitasaért, végrehajtasaért
Antal Maria pénziigyi ellenjegyzd a felelis.

— a szamviteli politika 0Osszeéllitasaért a konyvelés rendjének kialakitasaért,
szabalyozasanak elkészitéséért a jegyzd a felelds.
3. A bizonylatok konyvekben torténé rigzitésének rendje

Minden gazdasigi miveletrdl, eseményrdl, amely az eszkodzok, illetve az eszkdzok
forrasainak allomanyé4t vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
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(késziteni). A gazdasagi miveletek (események) folyamatat tiikrozd Osszes bizonylat
adatait a konyvviteli nyilvantartdsokban rogziteni kell.

A koényvviteli nyilvantartdsokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabdlyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre
(eseményre) vonatkozdéan a koényvvitelben rogzitendé €s a mas jogszabalyban eldirt
adatokat a valosdgnak megfeleldéen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirdsszeriien
javitottak.

A f6konyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés és ellendrzés lehetdségét, fiiggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas
(kézi vagy gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel a szdmlarendben foglaltak szerint
kell elvégezni.

Az Ahsz. 39. § 1a) bekezdése szerint a koltségvetési szdmvitelben a koltségvetési évre
vonatkozé gazdasagi események hatasat
a) az elbiranyzatok és a teljesitések tekintetében legkésobb januar 31-éig - az Aht.
34. § (5) bekezdése szerinti esctben az ott megjeldlt idépontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idépontjaig

kell elszdmolni.

A bevételi és kiadasi elOiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasdgi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési kényvvitel sordn vezetett nyilvantartasi szamlakon, a
sajatos elszdmolasokat érinté gazdasigi események bizonylatainak adatait a pénziigyi
konyvvitel sordn vezetett konyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetéen haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni.

Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés
masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zirlat sordn kell a konyvviteli
szamladkon elszamolni.

A bizonylatok konyvekben tortén6é megfeleld rogzitéséért Baracskai Istvan vezet-tandcsos
a felelos.

4. A szamviteli elszimolds, az értékelés szempontjabol kiemelt tételek

4.1. Lényeges szempontok

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindésiil a beszamolo szempontjabol minden olyan
informacid, amelynek elhagyédsa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamolo adatait, a
felhasznalé dontéseit. A megbizhaté ¢és valés Osszképet befolyasoldo informéciok
szempontjabdl lényeges informacio, amely a vagyoni, pénziigyi helyzetet befolyasolja,
tovabba a belsdé gazdalkodast érinté szervezeti valtozasok és az értékelési szabélyok
véltozasa.
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4.2. Nem lényeges szempontok

Nem tekintjiik lényegesnek a kisértékii targyi eszk6zok, vagyoni értékli jogok és szellemi
termékek mindsitése szempontjabél a haszndlati id6t A terven felili értékcsokkenés
elszamolasa tekintetében nem lényeges, hogy az értékcsdkkenést milyen tényezd okozta
(kopas, avulas, megsemmisiilés, lopas), kiilondsen, ha a terven feliili értékesdkkenés éves
Osszértéke az éves terv szerinti értékesokkenés Gsszege alatt marad.

4.3. Jelentos dsszegii hiba

Jelentds Bsszegli hiba ha a hiba megallapitasanak évében, az ellen6rzések soran ugyanazon
koltségvetési évet €rintden a pénziigyi szamvitelben megdallapitott hibak, hibahatdsok abszolut
értékének egylittes (el6jeltél fliggetlen) Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év
mérlegfoosszegének 2%-4t, vagy - ha a mérlegf6isszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot
- a szadzmilli6 forintot.

4.4. Nem jelentos dsszegii hiba

Nem jelentOs 6sszegil hiba ha a hiba feltarasdnak évében, a kiilonbdz6 ellendrzések sorén, egy
adott iizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilén) feltart hibédk és hibahatasok - eredményt,
sajat t0két noveld-csokkentd - értékének egytittes (el6jeltd] fliggetlen) Gsszege nem haladja
meg a jelentds Gsszegii hiba 4.3. pont szerinti értékhatarat.

4.5. Kivételes nagysdgu vagy eloforduldsiu bevételek

Kivételes nagysagu, vagy eléfordulasi bevételnek tekintjilk a kovetkezd jogcimen
megjelend bevételeket:

— Felhalmozasi céli tdmogatdsok eredményszemléletii bevételei (B25. Egyéb
felhalmozasi c€lu timogatésok bevételei allamhéztartason beliilrél és a B75. Egyéb
felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok (923.)

— Anyagok, aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiilénbozete, tobblete (9241.)

— Térités nélkiil 4tvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkdzok
piaci — illetve jogszabdlyi eltéré rendelkezése esetén jogszabély szerinti — értékét

(9242.)
— Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy
értékpapirnak nem mindsiilé eszkozok piaci — illetve jogszabélyi -eltérd

rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét (9243.)

— Tarsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak
létesitd okiratban meghatarozott érték és a kényv szerinti érték kozott realizalt
nyereség (ha a létesitd okiratban meghatirozott érték magasabb, mint a
konyvszerinti érték (9244.)

— Harmadik személy altal atvallalt és a jogosult altal elengedett kitelezettség (9244.)

— Tokekivonassal torténd tékeleszallitdisnal a bevont tartds részesedés, vagy a
megszint tartds részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett eszkozok
értéke nyereségjellegli kiilonbozete (ha az atvett eszk6zdk nyilvantartas szerinti
értéke nagyobb, mint a bevont, vagy megsziint tartds részesedés konyv szerinti
értéke) (9321., 9322.)

— Térités nélkiil atvett, ajandékként hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartos
részesedések (9323., 9324.)
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Térités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszk6z6k kozott kimutatott értékpapirok
(9331.)

Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi
eszk6zok kozott kimutatott értékpapirok (9332.)

Amennyiben a felsorolt tételek  Osszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg f60sszeg
ceeeenne 26-dt, illetve ha a mérleg fo3sszeghez viszonyitott szazalékos érték meghaladja a

........ E Ft-ot, kivételes nagysagu, vagy eléfordulasu bevételnek kell tekinteni.

4.6. Kivételes nagysdgiui vagy eloforduldsu koltségek, raforditisok

Kivételes nagysagu, vagy el6fordulast koltségnek, raforditasnak tekintjiik a kovetkezd
jogcimen megjelend tételeket:

Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiild eszkdzok
nyilvéntartasi értéke (8434.)

A gazdasagi tarsasdg tulajdonosdnal (tagjanal) a tarsasagba bevitt, értékpapirnak
vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak nyilvantartas szerinti (kényv
szerinti) értékének és a létesité okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét,
amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tobb (veszteség) (8435.)

Behajthatatlannak nem minésiil6, elengedett kovetelés konyv szerinti értéke
(8435.)

Tartozas atvallalas soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kotelezettség szerzodés
(megallapodas) szerinti Osszege a tartozast atvallalonal (8435.)

Tokekivonassal torténd tokeleszallitdsnal a bevont tartds részesedés, vagy a
megsziint tartds részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkdzok
értéke raforditas jellegii (veszteség) kiilonbozete (8511, 8512..)

Térités nélkiil atadott tartos részesedések (8513.)

Térités nélkiil atadott befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott értékpapirok
(8521.)

Amennyiben a felsorolt tételek 6sszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg f66sszeg ........ %-
dat, illetve ha a mérleg fo6sszeghez viszonyitott szdzalékos érték meghaladja a ..ovevernnennnnnn
E Ft-ot, kivételes nagysagu, vagy el6fordulasu koltségnek, raforditasnak kell tekinteni.

5. Az eszkiziok és forrasok mindsitésének szempontjai

Intézményiinknél az eszk5z6k mindsitését a kdvetkez6 szempontok alapjan kell elvégezni:

a mindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkozonként kell végrehajtani,

az Aallandoan ismétlodé eszkozbeszerzéseknél vizsgélni kell az elhasznaldodas,
selejtezés gyakorisagat,

egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemzdik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a
befektetett eszk6zok, akar a forgdeszkdzok korébol.

Az egyes eszk$z6k minbsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell rogziteni.

Az esZKOZOK minGsitése: covevererenrrenneronsooanenan szervezet (személy) feladata.
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5.1. Eszkozok

5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszhkozok

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkézként csak olyan eszkézt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan, legaldbb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok esetén a mérleg fordulénapjat kévetd koltségvetési
éven - tul szolgélja.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkoz6k kozott a sajat tulajdonaban 4ll, a
pénziigyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozé
befektetett eszkbzoket és forgdeszkdzoket, valamint a beruhdzasok és feltjitasok értékét
kell kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok kozott kell kimutatni az immateriélis
javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkdzoket és a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.

5.1.1.1. Immateridlis javak
Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz. llyenek kiilondsen: a bérleti jog, a hasznilati jog, a
vagyonkezel6i jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek, tovabbi a
koncesszids jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsol6do egyéb jogok.

Szellemi termékek

Szellemi termékek kdzé sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesiilé alkotasok (kiiléndsen: szabadalom, hasznalati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi drujelzd, kereskedelmi név),

b) a szerzbi jogvédelemben részesiilé szerz6i miivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

¢) a jogvédelemben nem részestild, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,

fiiggetlentil att6l, hogy hasznélatba vétele megt6rtént vagy sem.

Immateriilis javak értékhelyesbitése

Intézményiinknél értékhelyesbitést kell elszdmolni az immateridlis javakon beliil, a
vagyoni €rtékli jogoknal, szellemi termékeknél, ha a konyv szerinti értékt6l a piaci érték
jelentdsen és tartésan magasabb (a bekeriilési értéknek a terv szerinti értékcsdkkenés
elszamolt Osszegével cstkkentett értéke).

Azokat az eszkozoket, amelyekre értékhelyesbités lett elszamolva, évenként feliil kell
vizsgalni és a sziikséges ¢rtékhelyesbitést — ha az eszkdz piaci értéke tovabb nétt —, vagy
visszairast — ha az eszkz piaci értéke csékkent — el kell szamolni.

Mdsik megoldds lehet, hogy

Intézményiink az immaterialis javaknal nem alkalmaz értékhelyesbitést.
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5.1.1.2. Targyi eszkozok

A targyi eszkdzoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsol6do vagyoni értéki jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
¢) tenyészallatok,

d) beruhazasok, felujitasok,
e) a targyi eszkozok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolédé vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok koézott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba vett foldteriiletet €s
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartés kapcsolatban létesitettek. Az
ingatlanok koézé sorolandd: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az
egyéb épitmény, az {izemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hdnyada, tovabba az
ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értékii jogok, fiiggetlentil attol, hogy azokat vasaroltak
vagy a vallalkozo allitotta eld, illetve azok sajat tulajdonii vagy bérelt ingatlanon
valésultak meg. Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett €s
aktivalt beruhazast, feltjitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolddé vagyoni értékdi jogok killondsen: a foldhasznalat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerii
hasznalatdhoz kapcsol6do - jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizik6zmi-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia halozati csatlakozasi dij, gazhalézati csatlakozasi
dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolodo egyéb
jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo -
igy kiilondsen egészségiigyi, oktatasi, hiradas-technikai, kérnyezetvédelmi, kutatasi
célu szamitas- és tigyvitel-technikai - eszkozoket,

b) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, iizembe helyezett forgalmi rendszammal
ellatott kozuti jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallitd eszkdzoket, €s

¢) az a) és b) pont szerinti eszkdzOkon végzett és aktivalt beruhdzasokat, felujitasokat.

Tenyészallatok

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek a tenyésziés, a tartas
soran levalaszthat6 terméket (szaporulatot, mas levalaszthato éllati terméket) termelnek, €s
a tartasi koltségek ezen termékek értékesitése, vagy az egyéb (igateljesitmény, Orzési
feladat, lovagoltatds) hasznositds biztositja a tartasi koltségek megtériilését, fliggetleniil
attol, hogy azok meddig szolgaljak az intézmény tevékenységét.

Intézményiink tenyészallatokkal nem rendelkezik.
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Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien haszndlatba nem vett, iizembe
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyészallatok
bekeriilési értékét, tovabba a mar haszndlatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd targyi eszkozOk bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasival,
atalakitasaval, élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével osszefiiggh
munkdk - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

Felujitasok

Feltjitis az elhasznalodott targyi eszkdz eredeti éllaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyreallitasat szolgalo, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkoz élettartama megndvekszik, eredeti miiszaki allapota,
teljesitéképessége megkozelitden vagy teljesen visszadll, az eloallitott termékek minSsége
vagy az adott eszk6z haszndlata jelentdsen javul €s igy a felwjitds potldlagos raforditdsabol
a jovoben gazdasdgi elényok szadrmaznak. Feldjitas a korszerisités is, ha az a korszer(i
technika alkalmazasaval a targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitél eltéré megoldasaval
vagy kicserélésével a targyi eszkoz lizembiztonsagit, teljesitoképességét, hasznalhatosagat
vagy gazdasigossagit noveli. A targyi eszkozt akkor kell felgjitani, amikor a
folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkoz oly mértékben
elhasznalédott  (szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhaszndlodottsag mar a
rendeltetésszerti hasznalatot veszélyezteti.

Nem mindsiil felujitdsnak az elmaradt és felhalmozddé karbantartds egyidében vald
elvégzése, fuggetleniil a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkizok

A befektetett pénziigyi eszk6z6kon beliil kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartés
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat és a Dbefektetett pénziigyi eszkozok
értékhelyesbitését.

Tartos részesedések

A mérlegben a tartés részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbol a célbol szereztek, hogy tartds jovedelemre
(osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi, ellendrzési lehetoséget
érjenek el. A tartds részesedéseken beliil el kell kiiloniteni az allam jegybanki részesedéseit
(tartds részesedések jegybankban), a tartds részesedéseket nem pénziigyi vallalkozasban, a
tartds részesedéseket pénziigyi vallalkozasban, a helyi onkorményzatok, nemzetiségi
Onkorményzatok tarsulasokban valé részesedéseit (tartds részesedések tarsulasokban),
valamint az egyéb tartds részesedéseket.

Tartés hitelviszonyt megtestesitoé értékpapirok

Az egyéb tartos részesedések kozott kell kimutatni

a) a nonprofit gazdasagi tarsasagban fennallo tartés részesedéseket,

b) az olyan nemzetkdzi szervezetekben fenndllo tartés részesedéseket, amely
szervezetekhez Magyarorszag téke-hozzajarulast teljesitett, és
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c) a nem gazdasigi tarsasdgban, tarsulasban, nemzetkozi szervezetben fennallé
tulajdoni részesedést jelentd tartds befektetéseket, ideértve a tartds befektetési
jegyeket is.

A mérlegben a tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, amelyek lejérata, bevéltisa a mérleg
fordulénapjat kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg
fordulénapjat kovetd koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

A tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott el kell kiiloniteni az
allamkotvényeket és a helyi onkormanyzatok kotvényeit.

5.1.1.4. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott esztkizék

A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozétt a tulajdonosnak,
tulajdonosi joggyakorlé szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozo befektetett
eszkozoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek {izemeltetését
allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszids szerzddéssel atadta, vagy
amelyekre 4llamhaztartason kivilli szervezettel, személlyel vagyonkezel6i szerzédést
kotott. Az atadaskor az eszkoz bruttd értékét és clszamolt értékcstkkenését, értckvesztését,
értékhelyesbitését a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6z6k kizé kell atvezetni.

A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozott el kell kiiloniteni a koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott immateridlis javakat, targyi eszkozoket és tartds részesedéseket,
tartds hitelviszonyt megtestesito értékpapirokat.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok

A nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkdzok kozott a tevékenységet egy €ven belill szolgalé
- készleteket, értékpapirokat - eszkzoket lehet kimutatni.

5.1.2.1, Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni:
— avasarolt készleteket,
— az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
— az egyéb készleteket,
— a befejezetlen termelést,
— félkész termékek, késztermékek értékét, és
— andvendék-, hizd és egyeb allatokat.

5.1.2.2. Ertékpapirok

18

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartés részesedésecket €s a forgatasi célu
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

Nem tartos részesedések

A mérlegben a nem tartos részesedések kozott az olyan nem tartos befektetési jegyeket €s
tulajdoni részesedést jelent befektetéseket kell kimutatni, amelycket egy éven belil
értékesiteni szandékoznak.

Forgatasi céli hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
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A mérlegben a forgatdsi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozétt az olyan
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat kell kimutatni, amelyek lejirata, bevaltasa a
mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési évben esedékes, vagy azokat a mérleg
fordul6napjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni szandékoznak. A forgatasi célu
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott el kell kiildniteni a karpotlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, az allamkotvényeket és a helyi 6nkormanyzatok kotvényeit.

5.1.3. Pénzeszkozok

A mérlegben a pénzeszk6zok kozott kell kimutatni a lek$tott bankbetéteket, a pénztarakat,
csekkeket, betétkonyveket, valamint a forintszamlakat és a devizaszamlakat.

5.1.3.1. Lekititt bankbetétek

A mérlegben a leko6tott bankbetéteken beliil kell kimutatni a betét elhelyezésének évén tuali
lejarata forint és deviza lektott bankbetéteket.

5.1.3.2. Pénztirak, csekkek, betétkonyvek

A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a forint- és
valutapénztdrakban kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi betétkényvekben kezelt
pénzeszkozoket, a csekkeket és az elektronikus pénzt.

5.1.3.3. Forintszdmlak és devizaszdmlik

A mérlegben a forintszdmldk és a devizaszamlak kozott kell a szamlatulajdonosnak
kimutatnia a Kincstarban és a Kincstaron kiviil forintban és devizaban vezetett fizetési és
mas bankszamlai - ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszémlékat és a Kincstar
altal a tdrsadalombiztositasi timogatasokhoz, eurdpai uniés vagy mas nemzetkdzi forrasbol
finanszirozott tdmogatdsi programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti elszdmolasi,
technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiaddsok teljesitéséhez vezetett
szamlékat is - egyenlegét.
5.1.4. Kovetelések

A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolédéan
vezetett nyilvantartdsi szdmldkon nyilvéntartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig,
amig azokat pénziigyileg vagy egyéb médon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kdvetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési évet
kovetden esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt elbiranyzatai
és finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kvetelések kozott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegli sajatos elszamoldsokat
is.
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Egyéb sajitos elszamolisok

A mérlegben az egyéb sajatos elszamolasok kozott a kovetkezd elszamoldsokat kell
kimutatni:

a) az altalanos forgalmi ado elszamolasai kozott az eldzetesen felszamitott és az 4tharitott
- az alapjaul szolgéld iigyletnek megfeleld koveteléssel vagy kotelezettséggel szemben
-, valamint a forditott addzas ala tartozé altalanos forgalmi adét kell elszamolni,

b) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az
egyébként a K1101. Térvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszdmolando
mas kifizetéseket is - a koltségvetési évet kovetd év januar honapjaig, és

¢) az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesité fizetési eszk6znek nem
mindsiilé  eszkdzdk beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd
kiadasaig, tamogatasként torténd atadasdig, tovabbértékesitéséig, a hianyzo,
megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok, bérletek, és mds hasonld, készpénz-
helyettesitd fizetési eszkdznek nem mindsiild eszkozok alloméanybol  torténd
kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv idbbeli elhatdroldasok

A mérlegben az aktiv idobeli elhataroldsokon beliil kell kimutatni az eredményszeml€letii
bevételek aktiv idobeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasat és
a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv iddbeli elhatarolisa

Az eredményszemléletli bevételek aktiv idébeli elhatdrolasa kozott az olyan jard
eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utin
esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra szamolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elthatarolasa

A koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatdrolasa kozott a mérleg fordulénapja el6tt
felmeriilt, elszamolt olyan Osszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként
csak a mérleg fordulonapjat kovetd idészakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas soran - a
tartozasatvallalas beszamolasi idészakaban - a véglegesen atvéllalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt megallapodas szerinti dsszegét.

Az elhatarolast az 4tvallalt kotelezettségnek a megéllapodas szerinti pénziigyi
rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell az egyéb raforditdsokkal szemben
megszlintetni.
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5.2. Forrasok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, a kincstari
szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasokat €s a passziv id6beli elhatirolasokat.

5.2.1. Sajat toke

A sajat tokén belill kell kimutatni:

a) anemzeti vagyon induldskori értékét és valtozasait,

b) anemzeti vagyon valtozasait,

c) azegyéb eszkozok indulaskori értékét és valtozasait,

d) afelhalmozott eredményt, az eszk6z8k értékhelyesbitésének forrasat és

e) amérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon induldskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévo, a
nemzeti vagyonba tartozé eszkozok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni.

Ez a mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény,
kormanyrendelet, miniszteri rendelet el6irasa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon vdltozdsai

A nemzeti vagyon véltozasai kozott a 2014. janudr 1-jét kévetGen a nemzeti vagyonba
tartozo befektetett eszkozok és forgoeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz.
16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszémolt véltozasait kell
kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb estkizok induldskori értéke és viltozdsai

A mérlegben az egyéb eszk$zok indulaskori értéke és valtozasaiként

a)

b)
©)

a 2014. januar 1-jén meglévé — az Ahsz. 2014. janudr 1-jén hatalyos rendelkezései
szerint nem idegen — pénzeszkozok forrdsat — ide nem értve a tulajdonosi
joggyakorl6 szervezeteket —,

a nemzeti vagyonba nem tartozd egyéb eszkdzok 49/A-49/B. § szerinti valtozasait, és

a kozponti kezelésli eldiranyzatokhoz kapcsolodo fizetési szamlak egyenlegének év
végi nullira csokkentését a kozponti kezelésli eloiranyzatokkal kapcsolatos
beszamolasi és konyvvezetési feladatokat ellatdé szervezeteknél, valamint a
Kincstarban a kozponti kezelésii elbiranyzatokhoz és a finanszirozasi kiadasok,
bevételek kezeléséhez kapcsoléddoan vezetett technikai, lebonyolitasi, beszedési és
finanszirozasi szamlak - a Kincstar bels6 szabélyzataban foglalt rend szerinti - év végi
egyenlegének Osszevezetését

kell kimutatni.
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5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az elz6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszkizok értékhelyesbitésének forrdsaként

Az eszk6zok értékhelyesbitésének forrdsaként az elszamolt értékhelyesbités 6sszegét kell
kimutatni. Az eszkozdk értékhelyesbitése és az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
kizar6lag egymassal szemben és azonos dsszegben valtozhat.

5.2.1.6. Mérleg szerinti eredményt

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatsban ilyen cimen kimutatott sszeggel
egyezOen kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ¢s
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen belill a koltségvetési kiadasok
kiemelt eldiranyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A
mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti
kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat is.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajdtos elszdmoldasok

A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a)

b)

a kapott eldlegeket az eldleggel torténé elszdmolasig, visszatéritéséig, amelyek a
kapott talfizetésekbdl, a téves és visszajaro befizetésekbol - ideértve az Ahsz. 40. §
(2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési
bevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt dsszegét is -, valamint
az egyéb kapott el6legekbdl - igy kiilondsen a termékértékesités vagy
szolgaltatasny\ijtas sordn a vevoktol kapott, altaldnos forgalmi ad6t nem tartalmazo
elélegekbol, valamint az utdlagos elszamolasra atvett pénzeszkozokbol - allnak,

a tdmogatds tovabbadasa céljabol mds szervezet fizetési szamldjara folyositott
osszegeket a fogadod szervezetnél a folyositott Osszeg felhaszndldsaig vagy
visszatéritéséig,

a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszamolando - 8sszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére térténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasaig,

a helyi 6nkormanyzat netté finanszirozasa soran a forgétdke -elszamolasat,
visszapdtlasat annak felhasznalasaig a Kincstaral,

a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozOkkel kapcsolatos kételezettség
jellegli sajatos elszdmolasokat, ezen beliil a vagyonkezelésbe vett eszkdzokkel
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kapcsolatos visszapotlasi kotelezettséget a vagyonkezel6nél a visszapotlasi
kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,
valamint a gazdasédgi tarsasdgok alapitasa, jegyzett tokéjének emelése soran a
létesité okiratban vagy annak modositasaban szerepeltetett, de a tdrsasag
rendelkezésére még nem bocsatott nem pénzbeli vagyoni hozzajarulasokat az atadas
idépontjaig,

/) anem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrasaibdl finanszirozott ellatasok és a
tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai egymés kozotti elszamolésai kifizetésének
megtéritésére vonatkozo kotelezettséget a finanszirozd szervezetnél annak
megtéritéséig,

g) a letétre, megOrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszk6zoket, valamint a szerzédés
megerdsitésével, szerzodésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen kapott
pénzbiztositékokat - igy kiilonosen foglald, kotbér - a kapott pénzeszkdz
visszaadasdig vagy bevételként torténd elszamolasdig,

h) az egyéb sajitos kotelezettség jellegii sajatos elszamolasokat, ezen beliil

ha) nemzetkdzi tdmogatasi programok pénzeszkozeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése
szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkozoket, és az Eurdpai Uni6tol vagy mas
nemzetk6zi szervezetektdl érkezé olyan tdmogatdsokat, amelyek végso
kedvezményezettie valamely allamhéztartason kiviili szervezet, személy, és a
koltségvetésben bevételként és kiadasként nincsenek megtervezve,

hb) az Allamadossig Kezels Kozpont Zartkoriien Mikods Részvénytarsasagnal
clhelyezett fedezeti betétek kozott a Gst. 3. § (1) bekezdés g) pontja szerinti,
kiilfoldi pénzintézetek altal, szarmazékos miiveletek kiilsnbozeteként elhelyezett
fedezeti betétek 6sszegét.

5.2.3. Kincstdri szdmlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok

A kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok kozott kizdrélag a Kincstdr, a
szamlavezetési tevékenységével kapcsolatos sajatos tigyfélelszamolasokat mutathatja ki.

5.2.4. Passziv idobeli elhataroldisok

A mérlegben a passziv idObeli elhataroldsokon belill kell kimutatni az
eredményszemléletli bevételek passziv idobeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok
passziv id6beli elhatarolasat és a halasztott eredményszemléletli bevételeket.

A mérlegben az eredményszemléletli bevételek passziv id6beli elhatdrolidsa kézott a
mérleg forduldnapja elétt a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletii
bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja wutdni iddszak
eredményszemléleti bevételét képezik.

Az eredményszemléletii bevételek passziv idbeli elhatdrolasa kozott kell kimutatni az
Szt. 44. § (2) bekezdése szerinti tAmogatasokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend
B16. Egyéb miikodési célu tdmogatasok bevételei allamhaztartason beliilrdl és B65.
Egyéb miikodési célu atvett pénzeszk6z6k rovataihoz Kkapcesoloddan —vezetett
nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott bevételeket kell érteni.

A mérlegben a koltségek, raforditidsok passziv idoébeli elhatdroldsa kézott a mérleg
fordulonapja el6tti iddszakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni,
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amelyek

csak a mérleg forduldnapja utdni idGszakban meriilnek fel, keriilnek

szamlazasra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv id6beli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletl bevételek kozott
kell kimutatni az egyéb bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénzigyileg
rendezett eredményszemléleti bevételeket,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszk6zokhoz kapcsolodik
(legfeljebb a kapcsolodo eszkdzok nyilvantartas szerinti értékében),

¢) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkil) atvett eszkozok, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdzok piaci - illetve
jogszabaly eltér6 rendelkezése esetén a jogszabdly szerinti - értékét.

A tamogatdsonként, a véglegesen atvett pénzeszkdzonként, a térités nélkill atvett
eszkozonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvaldsitott eszkoz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcsolddo
eszkoz, illetve a térités nélkiil atvett eszkéz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként
kapott, a tobbletként fellelt eszkozoket is) 47-51. § szerint meghatarozott bekertilési
értékének, illetve bekeriilési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti
elszamolasakor kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tdmogatds miatt
kimutatott halasztott bevételt a tiamogatas visszafizetésekor is.

6.Az eszkozok értékelési szabalyai

6.1. Bekeriilési érték meghatdrozdsa

Intézményiinknél (polgarmesteri/kdzos hivatalndl) az eszk6zok és forrasok értékelésénél
figyelembe kell venni kévetkezd jogszabalyi eldirasokat:

az Ahsz. 15, 16. és 16/A §-aban foglaltakat a bekeriilési érték megallapitasanal,

az Ahsz. 17., 18. és 19. §-aban foglaltakat az eszkozok értékcsokkenésének,
értékvesztésének és értékhelyesbitésének megallapitasanal,

az Ahsz. 20. és 21. §-aban foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél,

bekeriilési érték megallapitasdhoz: Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 48. § (7)
bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, Szt. 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdésében, , Szt. 51. § és az Szt. 62. § (2) bekezdésében foglaltakat,

az eszkozok értékesokkenésének, értékvesztésének és értékhelyesbitésének
megallapitasdhoz: Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53. §
(1) bekezdés b) és c¢) pontjaban, az Szt. 54-56. §-okban, az Szt. 57. § (2)
bekezdésében, az Szt. 58. §(1), (2), (3), (5), (6), (7), (8) és (9) bekezdésében,
az Szt. 57. § (3) bekezdésében foglaltakat,

a mérlegtételek értékelésénél: az Szt. 46. §-dban, az Szt. 60. § (5)
bekezdésében foglaltakat.
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6.2. Maradvdinyérték meghatdrozdsa

A huszon6tmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitisa soran nem lehet maradvéanyértéket
meghatdrozni.

Maradvanyértéket lehet megallapitani a kovetkez6 esetekben:
— ingatlannal (értékhatartol fiiggetleniil),
— 25 millié Ft bekeriilési értéket meghaladd gépeknél,
— tenyészallatoknal.

6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszdmoldsdnak szabdlyai

Az immaterialis javak, targyi eszk6zok utdn terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni.
Az értékesokkenésre az Ahsz. 17. § (2)-(4) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 52. §
(1), (2) és (5)-(7) bekezdését kell alkalmazni.

A kisérték(i immaterialis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kisértékii targyi eszkozok
bekertilési értéke az lizembe helyezést, hasznalatba vételt kdvetden, legkésébb az Ahsz.
53. § (6) bekezdés d) pontja szerinti elszamolasok soran terv szerinti értékcsékkenésként
egy Osszegben elszamolando.

A terv szerinti értékcsokkenés elszdmolasinak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

6.4. Terven feliili értékcsiokkenés elszdmoldsdnak szabdlyai

Intézménytink terven feliili értékcsdkkenést kizardlag év kozben az Szt. 53. § (1) bekezdés
b) és ¢) pontjai alapjan szamolhat el.

6.5. Ertékvesztés elszdmoldsa

Intézményiinknél az értékvesztés elszamoldsdnak részleteses szabalyait az értékelési
szabalyzat rogziti.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok és forgdeszkdzok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran
akkor kell a killonbozetet jelentds Osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés GOsszege
meghaladja a bekertilési érték 10%-at, de legalabb a szazezer forintot.

6.6. Erte’khelyesbt’tés elszamoldsa
Intézményiinknél az értékhelyesbités elszamolasdnak részleteses szabalyait az értékelési
szabalyzat rogziti.

7. Kis értéki készletek, kivetelések, behajthatatlan kivetelések

7.1. Fajlagosan kis értekii készletek nagysdaga

Intézményiink az egyes eszkozcsoportokat fizikai jellemzdik alapjan kizarja akar a
befektetett eszk6zok, akar a forgdeszk6zok kdrébol.

SZERB ONKORMANYZAT LOREV 25



Szamviteli politika

Pl. hivatali étkeztetésnél a torékeny eszkozoket éven beliilinek mindsitjlik, fliggetleniil
attol, hogy a teljes poharkészlet egy éven beliil nem 100%-osan cserélédik, vagy a textiliak
sem keriilnek a befektetett eszk6zok korébe, mivel erre az egyes targyi eszkoz kategoriak
fogalom-meghatarozéasa nem ad lehetséget.

7.2. Kis dsszegii kovetelések mindsitése

Intézményiink kis Osszegli kovetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek Osszege nem
haladja meg 100.000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kévetelés
A behajthatatlansag tényét a kovetkezOk szerint kell megéallapitani:

a) a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10.
pont a)-g) alpontja szerinti kévetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre
és a végrehajtast sziineteltetik,

b) - a kézponti koltségvetésrdl sz0olo torvényben meghatarozott kis dsszegl kovetelések
tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyésos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos raforditasok nincsenek ardnyban a koévetelés varhatdan
behajthatd Gsszegével, és

¢) az olyan kovetelés, amelynél az addés nem lelheté fel, mert a megadott cimen nem
talalhat6 és a felkutatdsa igazoltan nem jart eredménnyel.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.

8. Immateridlis joszag, targyi eszkiz iizembe helyezésének dokumentalisa

Mind a sajat eléallitasu, mind a kiilsé szallit6td]l beszerzett immateridlis joszag €s targyi
eszkdz lizembe helyezésérol (hasznalatbavételérl) a szabalyzat 1. sz. mellékletét képezod
tartalommal {izembe helyezési okmanyt kell kiallitani.

Az lizembe helyezési okmanynak a k6vetkez6 adatokat kell tartalmaznia:
— Nyilvantartas éve, eszk6z megnevezése €s azonositd szama
— lktatészam
— Uzembe helyezési okmdny kelte, szdma
— Alloményba-vételi bizonylat szama
— A beruhézas megvaldsitasanak modja
— Az eszkoz lizemeltetésének helye

— Az tizembe helyezés idopontja

Az izembe helyezés megtorténtének dokumentalasaért pénziigyi tigyintéz6 a felelds.
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Az tlizembe helyezési okmdanyokrél évszammal ellatott nyilvantartast kell vezetni a
szabalyzat 2. sz. mellékletében talalhaté tartalommal.

Az lizembe helyezési okmanyok nyilvantartisdnak vezetéséért pénziigyi iigyintézé a
Selelis.

9. A leltarozas soran talalt eltérések kompenzilisanak, a kal6 elszamoldsinak szabdlyai

a) Kompenzici6 alkalmazdsa

A raktar készletek leltarozdsa sordn, ha az eltérés az adott készletcsoport értékéhez
(mennyiségéhez) viszonyitva a ....... %-of nem haladja meg a hidny és tobblet
kompenzilhat6. A kompenzaci6 a kdvetkez6 anyagféleségeknél alkalmazhato:

A leltarozas soran a kompenzalasrol tételes jegyzokonyvet kell késziteni.
b) K4lé elszimoldsdnak rendje

Kaloként elszamolhat6 hidny mértékét forintértékben vagy mennyiségi egységben kell

meghatarozni.
A kélo szamitasanak alapja és mddja a kovetkezd:
K416 mértéke* K4l6 mértéke=
Készlet megnevezése érték (f-ormt) mennylseglr egység Hiany szamitisanak
alapjin alapjan moédszere
%o %
1 2 3 4

Elelmiszerek
Festékek

Konyvtéri konyvek**
* A viszonyitas alapja az év eleji nyité érték, vagy mennyiség + az évkozi beszerzés értéke,
vagy mennyisége
*xA konyvtari kdnyvek esetén a kaléra vonatkozoan a konyvtari alloméany ellenSrzésérdl
(leltarozasardl) és az allomanybdl torténd torlésrol szold szabalyzat kiadasardl szolé 3/1975.
(VIIL 17.) KM-PM egyiittes rendelet 23. §-a tartalmaz kételezé eldirasokat.

Nem szamolhato el kalé a kdvetkezd eszkdzok utan:

— muzealis értékli eszkdzok utan,

10. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznilt és hasznalatban 1évé eszkozok és
forrasok leltarozasinak moédja
A mérlegben értékben nem szerepld, haszndlt és hasznalatban 1&v6 készletekrol
mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

Intézménylinknél (6nkorméanyzat, polgrmesteri/k6zos hivatal) a mérlegben értékkel nem
szerepld egyes eszkozok és forrasok a kévetkezok:

a) Koveteléseknél:
= biztos jovBbeni kivetelések;
= fliggd kovetelések (pl. le nem zart peres iligyek miatti kvetelések,
kapott biztositékok, fedezetek);
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b) Kotelezettségeknél:

= fliggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres iligyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fliggd
kotelezettség);

= biztos jovObeni kotelezettség;

¢) Befektetett eszkdzoknél:
= nullaig leirt, de hasznalatban 1év6 eszk6zok;
= {izemeltetésre, kezelésre atvett eszkdzok;
= bérbe vett eszkozo6k;
= mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszkozok (korabbi kis értékil targyi
eszk6zok);
d) Készleteknél:

— mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszkozok (pl. hasznalatban 1Evo
készletek).

Az ilyen eszk6zok és forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét 3 évenként mennyiségi
nyilvantartas alapjan kell elvégezni a leltirozasi szabalyzatban leirtak szerint.

11. A koltséghelyek, altaldnos koltségek felosztasi médszerei

28

A felmerilléskor kozvetleniil terhelhetd (elszamolhatd) koltségeket a 7. Tevékenységek
koltségei szdmlaosztilyban, a kozvetetten elszamolhaté koltségeket a 6. Koltséghelyek,
altalanos koltségek szamlaosztalyban kell elszamolni.

A 6. szdmlaosztalyban azokat a koltségeket kell kényvelni, amelyekrél a felmeriilésiikkor
csak azok felmeriilési helye allapithaté meg. Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg
vagy fogalmi szempontbol koriilhatarolt, felelds vezet® iranyitésa alatt miikodo szervezeti
egységek, melyek tobb ellatando tevékenységgel allnak kapcesolatban.

A 6. szamlaosztalyban a Koltséghelyek, altalanos koltségek kozott kell kimutatni
— a karbantarto részlegek koltségeit,
— ajavito, karbantart mithelyek koltségeit,
— az egyéb kisegitd részlegek (kazdnhdz, mosoda, konyha) koltségeit,
— aszakmai egységek (egészségiigyi egységek, oktatdsi egységek, stb.)
— avallalkozoi részlegek koltségeit, valamint
— akoézponti iranyitas koltségeit.

A 6. szamlaosztalyban konyvelt 4ltalanos koltségeket - mivel azok egyes tevékenységek
érdekében meriilnek fel - kiilénbdzd mutatdszamok, vetitési alapok segitségével fel kell
osztani a tevékenységek kozott.

A Kkoltséghelyek, altalanos koltségek tevékenységekre — torténd felosztasa ...
......................... (havonta, negyedévenként, félévenként) torténik.

A 6. Koltséghelyek, altalanos koltségek szamlaosztalyban elszamolt kozvetett koltségeket
a szamlacsoportok jellegétél fiiggden a kovetkezok szerint osztjuk fel:
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— a karbantart6 részleg koltségeinek felosztasa ........coceovvvenvene...

(igénybe vett munkadra, vagy a targyi eszkézok brutté értéke, vagy a felujitds
beruhdzds és kiilsé szolgdltatds érdekében ténylegesen felmeriilt koltség)
naturalis mutatd alapjan torténik;

— az egy¢b kisegito részlegek koltségeinek felosztiasa

= a kazanhdznal ................... (a légkobméter, a négyzetméter),
= amosodandl ..................... (mosoft ruha kg.),
= a konyhdndl .........ccccooeveeveeen vl (az étkezést igénybe vevdk létszama,

vagy a f6zott adagszdm, vagy a nyersanyag-koltség),
ettt e e e re s alapjan torténik;

— a szakmai egységek koltségeinek felosztasa ..........ccu.......... (a szakmai egységre
Jjellemzd naturdlis mutatd) alapjan térténik;
— szakdgazatok kozvetett koltségeinek felosztédsa .........cveeveuneen.. (naturdlis mutato,

vagy a kizvetlen személyi juttatdsok, vagy a kozvetlen anyagkiadds) alapjén
torténik;

— ¢épiiletek fenntartdsa koltségeinek felosztdsa ................... (az egyes szak-
feladatok dltal igénybe vett négyzetméter) alapjan torténik;

— a véllalkozé részlegek koltségeinek felosztdsa ..........o........ (az elézdekben
leirt modszerek valamelyikével) torténik;

— a kozponti iranyitds koltségeinek felosztdsa .........ccccovinnn.... (a kozvetleniil

elszamolt személyi kiadds, vagy a koltségviseld szdmldkon elszdmolt dsszes
koltség ardnydban) torténik.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2022. julius 08. napjan lép hatalyba.

A Krauszné Vukajlovics Melinda elndknek kell gondoskodni, hogy a szamviteli politikaban
foglalt elbirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 3. szdmui
mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljdk a hatalybalépés
napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakoéri lefrisédban szerepeltetni kell a szamviteli politikaban
nevesitett feleldsségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért az elndk a felelds.

A szamviteli politikdban az egyes beosztasokhoz tartozé személyek nevét az ,,AZONOSITO
NYILVANTARTAS” 13. szama melléklet ,,Azonosité lista” tartalmazza.

Loérév, 2022, jalius 08.

M“’WQM qu?&’Uo/e&&e (uz ll\ \
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Krauszné Vukgjlovics Melmda 5N ( ;IJancs() Emok

elndk // 5 ‘?1 \ L jegyzd
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1. sz. mellékiet

........................................

intézmény neve

Uzembe helyezési okmény

beszerzett, illetve eloallitott
immaterialis javakrol, targyi eszk6zokrol

Iktatoszam: .............. /20.. Uzembe helyezési okmany széma: ..........
L

”r

A beszerzés, eloallitas azonosité adatai

2. A beruhazas megvalositasa:

— sajat el6Allitdst ..o L]

— kiils6 szallitétol beszerzett ......[]

2. Beruhazo (lizemeltetd) megnevezése €s CIME: .........oevvveiiiiiiiiiiinirininiiieeinnnnnn,

3. Beruh4az6 (lizemeltetd) KSH azonositdja .......o.vviieniiiiiiiiiiiiece e
4. Az eszkoz tizemeltetésének helye: ..o

5. A beruhazis jellege:

— 1j eszkoz Iétesitése, beszerzése .................. ]
— meglévO bovitése ..........ooiiiiiiiiiii, L]
6. Az eszkdz elballitdsdnak, beszerzésének célja: ..............ocoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiaann,

......................................................................................................
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IL.
A beszerzés, eldallitas koltség-eléiranyzatara és iizembe

helyezésére vonatkoz6 adatok

1. A beszerzés, eloallitas koltség-eldiranyzata

Adatok: ezer forintban !

Koltsegvet?‘sb'e n jovihagyott A beszerzés, eloallitas tényleges koltsége
eléiranyzat
2. Az aktivalasig nem szamléazott, illetve pénziigyileg nem rendezett érték: ............ E Ft.

3. Uzembe helyezett immateridlis joszag, targyi eszkdz kapacitdsa (miiszaki jellemzdi)

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................

lizemeltetd szervezet vezetdje lizembehelyezést végzd/k/ alairasa

Megjegyzés:
Az tizembe helyezési okmdny mellett ki kell dllitani az dllomdnyba vételi bizonylatot is!

-2
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Szamyviteli politika

Megismerési nyilatkozat

3. szdmu melléklet

A szamviteli politikaban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Krauszné Vukaéjlovics | elnsk 2022.07.08. Aqa.l( . \
Melinda 07 Lo (b(/i'ﬂ /QJ/&“—&(’}C ‘
Kassanin Dusan elndk-helyettes 2022.07.08 1 / %
2 / ;
Krausz Marké tag 2022.07.08. D(/NW \
U,
Csomané dr. Dreska | aljegyz6 2022.07.08.
Hajnalka L g-h_ ! \
Antal Maria vezetd-fotanacsos |2022.07.08. \]w
Baracskai Istvan vezetd-tanacsos 2022.07.08.
&/p{,, ¥/l 444 %/
Borbély-Szabd Judit pénziigyi eléadd | 2022.07.08. Rold 0, —~Lgyg
o
r 1t . o ﬂ-l .= (; 5
Jancsé Emdke Jegyzo 2022.07.08. (| e Cin }.\?
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